
Zarządzenie Wewnętrzne Wójta Gminy Krzęcin nr 11l20'l5

w s prawie przeprowadzen ia proced u ry rozliczen ia dotychczas stosowa nych
formularzy_druków ścisłego zarachowania do dowodów osobistych

niewykorzystanych do dnia 28 lutego 2015 roku i brakowania formularzy
majdających się w dyspozycji Urzędu Gminy w Krzęcinie

Na podstawie ań. 30 ust. 1 ustaury o samoządzie gminnym z dnia 08 marca 1990

r. ( Dz' U. z 2013r', poz'594,645,1318 , z 2014r' poz'379,1072), zarządzam co
następuje:

s1
W związku z wejściem w Życie z dniem 0'| marca 2015 roku ustary z dnia 06

sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych (Dz. U. z 2010 r., Nr 167, po2.1131,

z2011r, Nr 133, poz'768, z2012r, poz'1407, z2014r., poz.1741, 1888 ) powołuję

komisję do pzeprowadzenia procedury rozliczenia dotychczas stosowanych formularzy

- druków ścisłego zarachowania do dowodów osobistych niewykorzystanych do dnia
28 lutego 2015 roku i brakowania formularzy znajdujących się w dyspozycji
Urzędu Gminy w Krzęcinie, w składzie:

1. Anna okulicz_Kozaryn - Przewodnicząca
2. Anna Kremer - Członek
3. Patrycja Grześkiewicz - Członek

s2
l. Rozliczenie i brakowanie druków ścisłego zarachowania naleŻy przeprowadzió w

dniach od 15 kwietnia 2015 r. do 17 kwietnia 2015 r' Wg procedury określonej nizej.

s3
l. Po zakończeniu rozliczenia i brakowania komisja sporządza W dwóch

egzemplarzach protokoł. Zawiera on W szczególności informację o składzie
komisji ze wskazaniem osoby przewodniczącego, osobach obecnych przy

brakowaniu
i charakterze ich udziału, dacie spoządzenia protokołu, dacie brakowania druków

ścisłego zarachowania, liczbie wybrakowanych formularzy, numerach formularzy'

2'Protokół podpisan y przez. wszystkich członków komisji'

3. Do protokołu dołącza się plik Excel zawierĄący v,tykaz wszystkich druków ścisłego

zarachow an i a u po rząd kowa n ych wedłu g n u me rów fo rm u la rzy.

s4
l. Jeden egzemplaz protokołu zniszczenia wraz z plikiem Excel pzekazuje się do

Wydziału Spraw obywatelskich Zachodniopomorskiego Urzędu Wojewódzkiego

w Szczecinie, nie póŹniej niz do 29 mĄa 2015 roku.



2' Za prawidłowy i terminowy przebieg rozliczenia i brakowania druków ścisłego
zarachowania odpowiedzialna jest Przewodnicząca Komisji'

s5
Zarządzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

aĘ
dr Bagdan Wojeiech Brzustawtcz


