Zarzadzenie Wewnetrzne Woéjta Gminy Krzecin nr 11/2015

w sprawie przeprowadzenia procedury rozliczenia dotychczas stosowanych
formularzy-drukéw $cistego zarachowania do dowodéw osobistych
niewykorzystanych do dnia 28 lutego 2015 roku i brakowania formularzy
majdajacych sie w dyspozycji Urzedu Gminy w Krzecinie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 08 marca 1990
r. ( Dz. U. z 2013r.,, poz.594,645,1318 , z 2014r. poz.379,1072), zarzadzam co
nastepuje:

§1

W zwigzku z wejsciem w zycie z dniem 01 marca 2015 roku ustawy z dnia 06
sierpnia 2010 roku o dowodach osobistych (Dz. U. z 2010 r., Nr 167, poz.1131,
z 2011r, Nr 133, poz.768, z 2012r, poz.1407, z 2014r., poz.1741, 1888 ) powotuje
komisje do przeprowadzenia procedury rozliczenia dotychczas stosowanych formularzy
- drukoéw $cistego zarachowania do dowodéw osobistych niewykorzystanych do dnia
28 lutego 2015 roku i brakowania formularzy znajdujgcych sie w dyspozycji
Urzedu Gminy w Krzecinie, w sktadzie:

1. Anna Okulicz-Kozaryn - Przewodniczaca
2. Anna Kremer - Cztonek
3. Patrycja Grzeskiewicz - Cztonek

§2
.. Rozliczenie i brakowanie drukéw $cistego zarachowania nalezy przeprowadzi¢ w
dniach od 15 kwietnia 2015 r. do 17 kwietnia 2015 r. wg procedury okre$lonej nizej.

§3
I. Po zakonczeniu rozliczenia i brakowania komisja sporzadza w dwdch
egzemplarzach protokét. Zawiera on w szczegélnosci informacje o sktadzie
komisji ze wskazaniem osoby przewodniczgcego, osobach obecnych przy

brakowaniu
i charakterze ich udziatu, dacie sporzadzenia protokotu, dacie brakowania drukdw
$cistego zarachowania, liczbie wybrakowanych formularzy, numerach formularzy.

2.Protokét podpisany przez. wszystkich cztonkéw komisji.

3. Do protokotu dotacza sie plik Excel zawierajacy wykaz wszystkich drukéw $cistego
zarachowania uporzadkowanych wedtug numeréw formularzy.

§4
|. Jeden egzemplarz protokotu zniszczenia wraz z plikiem Excel przekazuje sie do

Wydziatu Spraw Obywatelskich Zachodniopomorskiego Urzedu Wojewodzkiego
w Szczecinie, nie pézniej niz do 29 maja 2015 roku.



2. Za prawidtowy i terminowy przebieg rozliczenia i brakowania drukéw Scistego
zarachowania odpowiedzialna jest Przewodniczaca Komisji.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




