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Ramowy zakres zadań inspektora ochrony danych, z którym podpisano umowę na świadczenie usługi w Urzędzie Gminy Krzęcin, obejmuje między innymi:


1. Wykonawca zobowiązuje się do realizowania usługi zgodnie z wymaganiami w szczególności :
a) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 922 ze zm.) 
b) rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 10 grudnia 2014 r. w sprawie wzorów zgłoszeń powołania i odwołania administratora bezpieczeństwa informacji (Dz. U. z 2014 r. poz.1934)
c) rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie trybu i sposobu realizacji zadań w celu zapewniania przestrzegania przepisów o ochronie danych osobowych przez administratora bezpieczeństwa informacji (Dz.U. z 2015 r. poz. 745) 
d) rozporządzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez administratora bezpieczeństwa informacji rejestru zbiorów danych (Dz. U. z 2015 r. poz. 719)
e) rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2247)
f) rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  w  sprawie  ochrony osób  fizycznych  w  związku  z  przetwarzaniem  danych  osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
2. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia ochrony danych osobowych, sprawdzania zgodności przetwarzania danych osobowych z przepisami, nadzorowania opracowania  dokumentacji opisującej zastosowane środki ochrony oraz sposób przetwarzania danych, a w szczególności do :
1) w zakresie aktualizacji polityki bezpieczeństwa oraz instrukcji systemu informatycznego:
a) analizy stosowanych procedur pod względem wymogów wynikających z przepisów prawa oraz nadzorowania opracowania lub dostosowania dokumentacji , w tym procedur bezpieczeństwa 
b) analizy zabezpieczeń organizacyjnych, informatycznych, osobowych, fizycznych oraz wprowadzenia odpowiednich zmian lub dostosowania do wymogów wynikających z przepisów prawa, 
c) doradzania  Zamawiającemu w zakresie obszarów potencjalnego ryzyka w przetwarzaniu danych pod względem wymogów wynikających z przepisów prawa
d) identyfikacji powierzeń i udostępnień danych osobowych oraz przygotowanie w tym zakresie stosownych rozwiązań lub umów
2)  w zakresie przeprowadzenia szkoleń w przedmiocie bezpieczeństwa danych osobowych:
a) zapoznania pracowników, w tym stażystów, praktykantów z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych oraz przyjętymi procedurami bezpieczeństwa w podmiocie Zamawiającego, w tym przeprowadzenia instruktażów z wykorzystaniem poczty elektronicznej 
b) zapewnienie bieżącego poradnictwa poprzez udzielane opinie w formie bezpośredniej oraz w drodze konsultacji telefonicznych.
3) w zakresie pełnienia funkcji Administratora Bezpieczeństwa Informacji, w szczególności:
a) bieżącej analizy przepisów prawnych dotyczących ochrony danych osobowych i dostosowywania przyjętych w podmiocie Zamawiającego procedur oraz polityki bezpieczeństwa do ewentualnych zmian w przepisach
b) prowadzenia sprawdzeń bezpieczeństwa danych osobowych zarówno o charakterze planowym, jak i na zlecenie GIODO w razie stwierdzenia naruszenia 
c) prowadzenia ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych
d) prowadzenia jawnego rejestru zbiorów ABI
e)    rejestracji zbiorów danych w rejestrze GIODO po dokonanym zgłoszeniu zbioru
3. Na podstawie wniosków z przeprowadzonej analizy oraz w celu należytej realizacji umowy, Wykonawca sporządzi plan sprawdzeń, który będzie obejmował podejmowane przez Wykonawcę określone w planie czynności przez cały okres trwania umowy, przy czym sporządzenie planu sprawdzeń nastąpi nie później niż w terminie 1 miesiąca od podpisania umowy. .
4. Pod pojęciem sprawdzeń o których mowa w ustępach powyżej strony rozumieją wykonaną przez Wykonawcę weryfikację zgodności przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych oraz opracowania pisemnego sprawozdania w tym zakresie.
5. Wykonawca w trakcie obowiązywania umowy zobowiązuje się do przedstawiania Zamawiającemu propozycji zmian i udoskonaleń w ramach organizacji bezpieczeństwa informacji i udokumentowania zaproponowanych zmian w formie pisemnej.
6. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia rejestru zbioru danych, a w tym w szczególności do
a)  po dokonanym zgłoszeniu zbioru wpisania zbioru danych do rejestru przed rozpoczęciem przetwarzania w zbiorze danych
b) po dokonanym zgłoszeniu informacji aktualizacji informacji dotyczących zbioru danych w rejestrze – w przypadku zmiany informacji objętych wpisem
c) po dokonanym zgłoszeniu wykreślenia informacji wykreślania zbioru danych z rejestru – w przypadku zaprzestania przetwarzania w nim danych osobowych
7. Wykonawca zobowiązuje się do udzielenia pomocy na rzecz Zamawiającego w kontaktach z Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, w tym przygotowania i opracowania stanowiska w związku z prowadzonym postępowaniem, w szczególności w trakcie kontroli lub sprawdzeń prowadzonych przez ten organ.


Uzasadnienie 

Wprowadzenie niniejszego zarządzenia jest konieczne w związku z przemijającą niemożnością pełnienia funkcji Administratora Bezpieczeństwa Informacji przez Pana Dominika Szymczykowskiego oraz koniecznością powołania od 25 maja 2018 r., na stanowisko inspektora ochrony danych osobowych osoby spełniającej wymagania o których mowa w art.37 ust. 5 ROZPORZĄDZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO I RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych). 
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