Załącznik Nr 2

do Zarządzenia










Wójta Gminy Krzęcin

Nr 55 /2015 z dnia 21 lipca 2015 r.

PROCEDURY USTALANIA I WYDATKOWANIA

FUNDUSZU SOŁECKIEGO W GMINIE KRZĘCIN

ROZDZIAŁ I

USTALANIE FUNDUSZU SOŁECKIEGO

§ 1

1. Projekt uchwały w sprawie wyodrębnienia w budżecie gminy funduszu sołeckiego przygotowuje i przekazuje do biura obsługi Rady Gminy Skarbnik Gminy w terminie do 
28 lutego roku poprzedzającego rok budżetowy.

2. Wysokość funduszu sołeckiego, zgodnie z art. 2. ust. 1 ustawy o funduszu sołeckim ustala Skarbnik Gminy w oparciu o :

1) dane o wysokości wykonanych dochodów bieżących z roku poprzedzającego rok budżetowy o dwa lata wg sprawozdania Rb-NDS

2) dane o liczbie mieszkańców gminy Krzęcin na dzień 31 grudnia roku poprzedzającego rok budżetowy o dwa lata. Liczbę mieszkańców ogłoszoną przez Prezesa GUS przekazuje Skarbnikowi Gminy stanowisko ds. ewidencji ludności do dnia 15 lipca,

3) dane o liczbie mieszkańców poszczególnych sołectw na dzień 30 czerwca roku poprzedzającego rok budżetowy. Liczbę mieszkańców poszczególnych sołectw przekazuje Skarbnikowi stanowisko ds. ewidencji ludności do dnia 15 lipca. O każdej zmianie stanu mieszkańców w poszczególnych sołectwach (zmianie dotyczącej liczby mieszkańców na dzień 30 czerwca) stanowisko ds. ewidencji ludności bezzwłocznie informuje Skarbnika Gminy.

3. Skarbnik Gminy do dnia 25 lipca przygotowuje informację, o której mowa w § 2 ust.5 Regulaminu Funduszu Sołeckiego Gminy Krzęcin (informacja o wysokości środków funduszu sołeckiego) i przekazuje Sołtysom poszczególnych sołectw do dnia 31 lipca.

ROZDZIAŁ II

WYDATKOWANIE FUNDUSZU SOŁECKIEGO

§ 2

1. Wszelkie wydatki w ramach funduszu sołeckiego wydatkowane są zgodnie z ustawą 
o finansach publicznych, ustawą Prawo zamówień publicznych i wszystkimi wewnętrznymi obowiązującymi w urzędzie gminy procedurami dotyczącymi gospodarki finansowej gminy.

§ 3

1. Zakup usług i materiałów związanych z wykonywaniem przyjętych przez sołectwo zadań powinien odbywać się na podstawie zleceń, zamówień i umów cywilno - prawnych, których stroną (nabywcą i odbiorcą) jest Gmina Krzęcin.

2. Wzór zamówienia/zlecenia składanego przez Sołtysa do Wójta, który pozwoli uruchomić środki zabezpieczone dla danego sołectwa, stanowi załącznik nr l do niniejszych Procedur Uchwalania i  Wydatkowania Funduszu Sołeckiego.
3. Wypełniony druk, o którym mowa w ust. 2 należy przekazać do weryfikacji 
i akceptacji w terminie, co najmniej 5 dni przed planowaną datą zakupu
pracownikowi Urzędu Gminy w Krzęcinie odpowiedzialnemu za realizację
zadań w ramach funduszu sołeckiego.
4. Pracownik Referatu Finansowego dokonuje kontroli w zakresie zgodności wskazanych kwot z wartością zaplanowaną i wyszczególnioną we wniosku oraz przygotowuje dokument zamówienia podpisany przez Wójta przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy. 
5. W celu zwarcia umowy zlecenia do wzoru zlecenia należy dołączyć oświadczenie zleceniobiorcy stanowiące załącznik nr 2.
6. Wszystkie wartości wyraża się w  kwotach brutto. 
7. Umowy na zadania o wartości powyżej 30.000 EURO (po przeprowadzonej procedurze przetargowej) przygotowuje pracownik Urzędu Gminy zatrudniony na stanowisku 
ds. rolnictwa, dróg i gospodarki nieruchomościami. 
8. Zlecenia, zamówienia i umowy do kwoty 30.000 EURO (po przeprowadzeniu procedury zgodnej z obowiązującym w urzędzie gminy regulaminem zamówień publicznych) przygotowuje pracownik na stanowisku pracy ds. obsługi sekretariatu.
§ 4

1. Każdy dokument finansowy podlega opisaniu i podpisaniu przez Sołtysa oraz przez pracownika urzędu gminy merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zadania lub pracownika jednostki organizacyjnej gminy, która przejęła nadzór merytoryczny nad realizacją zadania.

2. Opis zawiera informację według schematu przedstawionego poniżej:

„ Wymieniony w dokumencie wydatek został zrealizowany w ramach środków funduszu sołeckiego. Zadanie wykonano w Sołectwie...................... Wydatek w kwocie …………………zł (słownie: ........................) dotyczy zadania pn.”.…………………………………..” ujętego pod poz. Nr ……… wniosku funduszu sołeckiego."

3. Fundusz sołecki należy wykorzystać do 31 grudnia roku budżetowego. Niewykorzystane do tego dnia środki nie przechodzą na kolejny rok budżetowy.

4. Po zakończeniu roku budżetowego, do dnia 28 lutego stanowisko ds. obsługi rady gminy 
i działalności gospodarczej przedkłada Wójtowi gminy łączne sprawozdanie o realizacji funduszu sołeckiego, zawierające plan i wykonanie poszczególnych zadań w sołectwach gminy Krzęcin.

5. Do dnia 30 kwietnia roku następującego po roku budżetowym stanowisko ds. zastępcy głównego księgowego przedkłada Skarbnikowi Gminy materiały do przygotowania wniosku o zwrot z budżetu państwa, w formie dotacji celowej części wydatków wykonanych w ramach funduszu sołeckiego.
Załącznik nr 1

do Procedur Ustalania i Wydatkowania

Funduszu Sołeckiego 
w Gminie Krzęcin 

WZÓR ZLECENIA/ZAMÓWIENIA

………………………, dnia ………………………. r.

                                                                                                             (miejscowość)

Zlecam realizację niżej wymienionych  zadań:

	Lp.
	Nazwa
	Ilość
	Wartość brutto


	Termin

realizacji



	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	Razem
	
	


Zlecenie/ zamówienie obejmuje: dostawę do ……………………………………………….../

montaż w …………………………………................................................................................/ inne (wymienić jakie): ………………………………………………......................................  .

Przeznaczenie (miejsce): ……………………………………................................................  .

Warunki płatności:

Należność w wysokości …………...... brutto (słownie: …………………….…………….....  . …........................................................................................................................................../100)

zostanie uregulowana przelewem w terminie 30 dni od dnia wykonania zlecenia oraz przedłożenia faktury na dres (Gmina Krzęcin, ul. Tylna 7, 73-231 Krzęcin, NIP 5941528641; REGON 210966987)

Dodatkowe informacje:

W sprawach nieuregulowanych zleceniem mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. Niniejsze zlecenie zostało sporządzone w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.                                                                                        

                                                                                        
 Podpis sołtysa

……………………………….
Załącznik nr 2
do Procedur Ustalania i Wydatkowania

Funduszu Sołeckiego 
w Gminie Krzęcin
    KRZĘCIN
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OŚWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY
Imię i nazwisko……………………………………………………………………………….…….…
Data urodzenia ………………………………….PESEL………………………………….….

Kraj………………….Województwo…………..………Miejscowość……….………….……

Ulica……     ………..Nr domu…………………Nr mieszkania………………………………

Urząd Skarbowy………………………………………………………………………………
NFZ……………………………………………………………………………………………

Numer konta bankowego ……………………………………………………………………..
Jestem: 

1. Uczniem/Studentem i nie ukończyłem(am) 26 lat.                                                 TAK/NIE 

Nazwa i adres szkoły/uczelni oraz kopia legitymacji    …………………………………………………………………………………………………

2. Pracownikiem zatrudnionym w innym zakładzie pracy na podstawie umowy o pracę na pełny etat i osiągam wynagrodzenie powyżej minimalnego wynagrodzenia za pracę 
2015 rok – 1 750,0                                                                                                      TAK/NIE

Nazwa i adres zakładu pracy………………………………………………………...........…

……………………………………………………………………………………………………….…………..………………………………………………………………………………………………………………………………

3. Bezrobotnym zarejestrowanym w Urzędzie Pracy                                                 TAK/NIE
4.Emerytem/rencistą                                                                                                   TAK/NIE
5. Inne: podać jakie? …………………………………………………………………………………………………..                                                                           …….…………………………………………………………………………………………….…………………………………………………………………………………………………..

data                                                                                                                                  podpis
Uwaga:

Zleceniobiorcy nie zatrudnieni w żadnym zakładzie pracy, nie będący studentami bądź uczniami mający ustalone prawo do emerytury lub renty – podlegają obowiązkowo ubezpieczeniom społecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu.

