ZARZADZENIE NR 45/2021
WOITA GMINY KRZECIN
z dnia 30 czerwca 2021 r.

w sprawie zastepstwa podczas nieobecnosci Wéjta Gminy Krzecin oraz upowainienia
Sekretarza Gminy Krzecin do prowadzenia okreslonych spraw Gminy Krzecin w imieniu
Wéjta Gminy Krzecin

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020r. poz. 713 z po6in. zm.), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1282), art. 76a
§ 2b, art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(Dz. U. z 2021r., poz. 735), art. 143 § 1 i § 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2020 r., poz. 1325 z poin. zm.), art. 18 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r.
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U. z 2020 r., poz. 1427 z pdin. zm.),
art. 98 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020r., poz. 1740), art. 3'
§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1320 z pdin. zm.),
art. 52 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2021r.
poz. 1129 z pdin. zm.) oraz art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 305), zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Sekretarza Gminy Krzecin Pana Ryszarda Przywartego do prowadzenia
biezacych spraw Gminy Krzecin w moim imieniu podczas mojej kazdej nieobecnosci w
Urzedzie Gminy Krzecin, w tym spowodowanej wyjazdem stuzbowym, chorobg lub urlopem,
za wyjatkiem spraw przypisanych do wylacznej kompetencji Woéjta Gminy Krzecin na
podstawie obowigzujacych przepisow prawa, a w szczegoélnosci upowazniam do:

1) kierowania biezacg praca Urzedu Gminy Krzecin, w tym do podpisywania

i zatwierdzania w imieniu Wdéjta Gminy Krzecin:

a) pism wychodzacych z Urzedu Gminy Krzecin;

b) wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzedowych;

c) tytutéw wykonawczych;

d) zamowien na szkolenia i wydawnictwa fachowe;

e) czekow gotéwkowych;

f) delegacji stuzbowych;

g) sprawozdan GUS iinnych;

h) dekretowania wptywajacej do Urzedu Gminy Krzecin korespondenciji;

i) wydawania i podpisywania w imieniu Wéjta Gminy Krzecin decyzji
administracyjnych i postanowien w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej z zakresu dziatania komdrek organizacyjnych Urzedu
Gminy Krzecin, w tym zakresie spraw podatkowych;

j)  wykonywania wszelkich czynnosci z zakresu realizacji dostepu do informacji
publicznej, w tym do podpisywania pism wychodzacych oraz wydawania i



2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

podpisywania decyzji o odmowie udzielenia informacji publicznej oraz
umorzenia postepowania;
k) podpisywania pism podpisem elektronicznym oraz ich przesytanie za
pomoca $srodkéw komunikacji elektronicznej w zakresie opisanym w punkcie
1.
wykonywania czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Urzedu Gminy
Krzecin oraz wobec kierownikéw gminnych jednostek, w tym udzielanie urlopdw,
wydawanie poleceri stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe i szkolenia,
wnioskowanie o stosowanie kar porzagdkowych. Upowaznienie zawarte w niniejszym
punkcie nie obejmuje jednak spraw zwigzanych z nawigzywaniem, rozwigzywaniem lub
zmiang stosunkow pracy oraz spraw zwigzanych z wynagrodzeniami pracownikéw
Urzedu Gminy Krzecin;
stwierdzania wtlasnorgcznosci podpiséw, potwierdzania zgodnosci odpisow z
oryginatami (w tym dokumentow wystawionych przez Urzad Gminy Krzecin),
stwierdzanie zgodnosci innych obcych dokumentéw;
przyjmowania obywateli w sprawach skarg i wnioskéw;
zapewnienia w powierzonym zakresie kompleksowej, merytorycznej realizacji zadan
oraz sprawowanie nadzoru nad referatami, samodzielnymi stanowiskami i jednostkami
organizacyjnymi realizujacymi te zadania;
dokonywania wszelkich czynnosci zastrzezonych dla kierownika zamawiajgcego, a
zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowarnn o udzielenie
zamowienia publicznego zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych, a w szczegdlnosci zatwierdzenia:

a) analizy potrzeb i wymagan,

b) SWZ, w tym wyboru procedury w ramach trybu przetargu nieograniczonego
(odwrécona, zasadnicza) i trybu podstawowego (wariant bez negocjacji, wariant z
negocjacjami fakultatywnymi, wariant z negocjacjami obligatoryjnymi),

c) ustalonej wartosci zamowienia,

d) wyboru trybu udzielenia zamowienia,

e) przedtuzenia terminu zwigzania oferta,

f) wyboru najkorzystniejszej oferty,

g) odrzucenia oferty,

h) uniewaznienia postepowania,

i) uniewaznienia czynnosci w postepowaniu,

j) odpowiedzi na odwotanie,

k) protokotu postepowania,

podpisywania w czasie mojej przejéciowej nieobecnosci dokumentow dotyczacych

postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadzonych zgodnie z ustawa

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych;

ustalania w czasie mojej przejsciowej nieobecnosci:

a) tresci uméw o udzielenie zamoéwien publicznych,

b) przeprowadzania negocjacji z Wykonawcami,

c¢) zawierania w imieniu Gminy Krzecin uméw zmierzajgcych do udzielenia zamowienia
publicznego;

podpisywania wraz ze Skarbnikiem Gminy Krzecin dokumentow finansowych,

powodujacych powstanie zobowiazan finansowych i dyspozycji pienigznych w obrocie



gotéwkowym i bezgotéwkowym oraz zatwierdzania dokumentéw finansowych i
dowododw ksiegowych;

10) sktadania oswiadczen woli w imieniu Gminy Krzecin w zakresie zwyktego zarzadu
polegajagcym na zawieraniu umoéw, zacigganiu zobowigzan i dysponowaniu srodkami
pienieznymi na rachunku bankowym Gminy Krzecin;

11) wykonywania czynnosci i podpisywania dokumentéw wynikajacych z ustawy z dnia
17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

§ 2. Udzielam Panu Ryszardowi Przywartemu Sekretarzowi Gminy Krzecin na czas
przejsciowej nieobecnosci Woéjta Gminy Krzecin, w tym spowodowanej wyjazdem
stuzbowym, chorobg lub urlopem, ogélnego petnomocnictwa procesowego i upowazniam do
reprezentowania Gminy Krzecin przez wszystkimi sadami oraz organami administracji
publicznej z prawem do udzielania dalszych petnomocnictw.

§ 3. Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i petnomocnictwa okreslone w
niniejszym zarzadzeniu sg wazne do odwotania. Wygasajg one z chwilg ich cofniecia albo
rozwigzania stosunku pracy z Panem Ryszardem Przywartym Sekretarzem Gminy Krzecin.

§ 4. W przypadku mojej ditugotrwatej nieobecnosci trwajacej ponad 30 dni, do czasu
wyznaczenia przez Prezesa Rady Ministrow osoby, ktéra przejmie wykonywanie zadan i
kompetencje Wojta, powierzam Panu Ryszardowi Przywartemu — Sekretarzowi Gminy
Krzecin prowadzenie w moim imieniu wszelkich spraw Gminy Krzecin oraz upowazniam do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Gminy Krzecin w petnym zakresie.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Krzecin.
§ 6. Traci moc zarzadzenie Nr 10/2020 Wojta Gminy Krzecin z dnia 6 lutego 2020 r.
W sprawie w sprawie upowaznienia sekretarza gminy do prowadzenia spraw gminy

w imieniu wojta podczas jego nieobecnosci.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



