
 

 
 

REGULAMIN PRACY KOMISJI  
DS.OCENY I ROZLICZENIA WNIOSKÓW O UZYSKANIE DOTACJI CELOWEJ NA 
DOFINANSOWANIE REALIZACJI PRZYDOMOWYCH OCZYSZCZALNI ŚCIEKÓW 

NA OBSZARZE GMINY KRZĘCIN 
 

§ 1. 1. Regulamin pracy komisji, zwanej dalej „komisją”, określa szczegółowe zasady działania 
komisji opiniującej wnioski złożone podczas otwartego naboru wniosków 
na realizację zadań związanych z budową przydomowych oczyszczalni ścieków przez osoby 
fizyczne i wspólnoty mieszkaniowe z terenu Gminy Krzęcin. 
2. Ilekroć w niniejszym regulaminie używa się pojęcia „członek komisji” rozumie się przez to 
także jej przewodniczącego. 
 
§ 2. 1. Pracą komisji kieruje przewodniczący (a w przypadku jego nieobecności 
wiceprzewodniczący), który upoważniony jest do podejmowania decyzji dotyczących 
wszelkich spraw związanych z postępowaniem konkursowym, które nie zostały uregulowane  
w niniejszym regulaminie.  

2. Posiedzenia komisji są zwoływane i prowadzone przez przewodniczącego. 
3. Każdy z członków komisji informowany jest o terminie posiedzenia telefonicznie, 

mailowo lub pisemnie.  
4. Posiedzenie komisji jest ważne, jeżeli uczestniczy w nim nie mniej niż połowa jej 

składu, w tym przy udziale przewodniczącego lub wiceprzewodniczącego. 
5. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia stanowisk, a w razie braku 

uzgodnienia przez głosowanie zwykłą większością głosów. W przypadku równej liczby głosów 
decyduje głos przewodniczącego, a w przypadku jego nieobecności – głos 
wiceprzewodniczącego. 

6. Udział w pracach komisji jest nieodpłatny. 
7. Posiedzenia są protokołowane przez wyznaczonego pracownika Urzędu Gminy. 
8. Członkowie komisji są niezależni co do opinii. 
 

§ 3. 1. W pracach komisji nie może brać udziału osoba, w stosunku do której zachodzą 
przesłanki określone w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania 
Administracyjnego (Dz. U. z 2021 r., poz. 735 ze zm.) dotyczące wyłączenia pracownika. 

2. Każdy członek komisji konkursowej, zobowiązany jest do złożenia pisemnego 
oświadczenia, którego treść stanowi załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu. 

3. W przypadku stwierdzenia, że zachodzi przesłanka dotycząca wykluczenia członka 
komisji konkursowej z prac komisji, członek zostaje wykluczony z oceny wniosku beneficjenta 
z którym jest powiązany.  

 
§ 4. 1. Nabór wniosków rozpoczyna się w miejscu i terminie wskazanym w ogłoszeniu. 
 

2. Komisja rozpatruje wnioski beneficjentów w terminie wyznaczonym przez 
Przewodniczącego Komisji. 

 



§ 5. 1. Komisja sprawdza czy wniosek spełnia wymogi formalne określone w regulaminie 
w sprawie zasad i trybu udzielania dotacji celowej z budżetu Gminy Krzęcin osobom 
fizycznym i wspólnotom mieszkaniowym, na cele związane z realizacją budowy 
przydomowych oczyszczalni ścieków na terenie Gminy Krzęcin w latach 2022-2024, 
określając w szczególności:                       
a) czy wniosek został złożony przez podmiot uprawniony – przez osobę fizyczną lub 

wspólnotę mieszkaniową władającą/posiadającą tytuł prawny do nieruchomości 
mieszkaniowej położonej na terenie Gminy Krzęcin; 

b) czy wniosek obejmuję budowę przydomowej oczyszczalni ścieków w których procesy 
oczyszczania ścieków zachodzą w drenażu rozsączającym, na złożu biologicznym lub przy 
udziale osadu czynnego; 

c) czy wniosek spełnia przynajmniej jedno z kryteriów określonych w §5 Regulaminu  
w sprawie zasad i trybu udzielania dotacji celowej z budżetu Gminy Krzęcin osobom 
fizycznym i wspólnotom mieszkaniowym, na cele związane z realizacją budowy 
przydomowych oczyszczalni ścieków na terenie Gminy Krzęcin w latach 2022-2024 

d) czy beneficjent ubiegający się o przyznanie dotacji celowej znajduje się w Gminnej 
Ewidencji Zbiorników Bezodpływowych oraz Przydomowych Oczyszczalni Ścieków oraz 
nie wybudował przydomowej oczyszczalni przed wejściem w życie Uchwały  
Nr XXVI/221/2022 Rady Gminy Krzęcin. 

2. Wnioski, które nie zostaną złożone w wyznaczonym terminie i miejscu lub na 
wymaganym formularzu oraz złożone przez podmiot nieuprawniony do ubiegania się  
o dotację zostaną odrzucone. Pozostałe braki formalne mogą zostać uzupełnione, w terminie 
określonym w regulaminie w sprawie zasad i trybu udzielania dotacji celowej z budżetu 
Gminy Krzęcin osobom fizycznym i wspólnotom mieszkaniowym, na cele związane  
z realizacją budowy przydomowych oczyszczalni ścieków na terenie Gminy Krzęcin w latach 
2022-2024. Wnioski posiadające braki formalne po upływie terminu na ich uzupełnienie oraz 
uzupełnione po wskazanym terminie – zostaną odrzucone. 

3. Komisja dokonuje punktowej oceny wniosków (przy wykorzystaniu formularza oceny 
formalnej i merytorycznej wniosku – stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu), 
zgodnie z poniższymi kryteriami: 

a) czy wniosek został złożony przez podmiot uprawniony – przez osobę fizyczną lub 
wspólnotę mieszkaniową władającą/posiadającą tytuł prawny do nieruchomości 
mieszkaniowej położonej na terenie Gminy Krzęcin (0-5pkt); 

b) czy wniosek obejmuję budowę przydomowej oczyszczalni ścieków w których procesy 
oczyszczania ścieków zachodzą w drenażu rozsączającym, na złożu biologicznym lub 
przy udziale osadu czynnego (0-5 pkt); 

c) czy wniosek spełnia przynajmniej jedno z kryteriów określonych w §5 Regulaminu  
w sprawie zasad i trybu udzielania dotacji celowej z budżetu Gminy Krzęcin osobom 
fizycznym i wspólnotom mieszkaniowym, na cele związane z realizacją budowy 
przydomowych oczyszczalni ścieków na terenie Gminy Krzęcin w latach 2022-2024  
(0-5 pkt); 

d) czy beneficjent ubiegający się o przyznanie dotacji celowej znajduje się w Gminnej 
Ewidencji Zbiorników Bezodpływowych oraz Przydomowych Oczyszczalni Ścieków 
oraz nie wybudował przydomowej oczyszczalni przed wejściem w życie Uchwały  
Nr XXVI/221/2022 Rady Gminy Krzęcin (0-5 pkt) 

 
przy czym: 



– każdy z członków komisji indywidualnie ocenia ofertę przyznając punkty za   
     poszczególne kryteria oceny, 
– punkty od poszczególnych członków komisji sumuje się. 

 
§ 6. Komisja może żądać złożenia przez wnioskodawcę, wyjaśnień, informacji lub 

dokumentów dotyczących złożonej oferty.  

§ 7. Z posiedzenia komisja sporządza protokół, w którym dokonuje oceny wniosków,  
z podaniem ilości otrzymanych punktów oraz propozycję wysokości dotacji dla podmiotu 
składającego ofertę.  

§ 8. 1. Przewodniczący komisji, niezwłocznie po zakończeniu prac komisji, przedkłada 
Wójtowi protokół, o którym mowa w § 7. 

2. Decyzję o wyborze podmiotów, które uzyskają dotację oraz o wysokości dotacji 
podejmuje Wójt w formie zarządzenia. Decyzja ta jest ostateczna i nie przysługuje od niej 
odwołanie.  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Załącznik Nr 1  

       do Regulaminu pracy komisji  

 
 
 
Krzęcin, dnia ………………………. 

 
 
 

OŚWIADCZENIE CZŁONKA KOMISJI  
 
Zapoznałem się z przepisem art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks 

Postępowania Administracyjnego (Dz. U. z 2021 r., poz. 735 ze zm.) i oświadczam,  
że w związku z moim udziałem w pracach komisji opiniującej wnioski złożone do Urzędu 
Gminy Krzęcin w ramach naboru wniosków dotyczących udzielania dotacji celowej z budżetu 
Gminy Krzęcin osobom fizycznym i wspólnotom mieszkaniowym, na cele związane  
z realizacją budowy przydomowych oczyszczalni ścieków na terenie Gminy Krzęcin w latach 
2022-2024 zgodnie z Uchwałą Nr XXVI/221/2022 Rady Gminy Krzęcin z dnia 23 czerwca 2022 
roku oraz zarządzeniem Nr 48/2022 Wójta Gminy Krzęcin z dnia 14.07.2022 r., nie podlegam 
wyłączeniu określonemu w art. 24 Kodeksu Postępowania Administracyjnego. 

 
 
 
 

………………………………………… 
Czytelny podpis 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
Załącznik Nr 2   

       do Regulaminu pracy komisji  

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ I MERYTORYCZNEJ WNIOSKU 

Wnioskodawca  ......................................................................................................................................................... 

Numer postępowania  .............................................................................................................................................. 

 
Lp. Kryteria oceny oraz liczba punktów możliwych do uzyskania liczba przyznanych punktów od 

członka komisji 

1.  czy wniosek został złożony przez podmiot uprawniony – przez 
osobę fizyczną lub wspólnotę mieszkaniową 
władającą/posiadającą tytuł prawny do nieruchomości 
mieszkaniowej położonej na terenie Gminy Krzęcin (0-5pkt); 

 

 
 

2.  wniosek obejmuję budowę przydomowej oczyszczalni ścieków 
w których procesy oczyszczania ścieków zachodzą w drenażu 
rozsączającym, na złożu biologicznym lub przy udziale osadu 
czynnego (0-5 pkt); 

 

 
 

 

3.  wniosek spełnia przynajmniej jedno z kryteriów określonych w 
§5 Regulaminu w sprawie zasad i trybu udzielania dotacji 
celowej z budżetu Gminy Krzęcin osobom fizycznym i 
wspólnotom mieszkaniowym, na cele związane z realizacją 
budowy przydomowych oczyszczalni ścieków na terenie 
Gminy Krzęcin w latach 2022-2024 (0-5 pkt); 

 

 

4.  beneficjent ubiegający się o przyznanie dotacji celowej 
znajduje się w Gminnej Ewidencji Zbiorników 
Bezodpływowych oraz Przydomowych Oczyszczalni Ścieków 
oraz nie wybudował przydomowej oczyszczalni przed 
wejściem w życie Uchwały Nr XXVI/221/2022 Rady Gminy 
Krzęcin (0-5 pkt) 

 

 

SUMA 
 

 
 
Podpis członka Komisji   
 
 
 
 
......................................................................... 
 (czytelny podpis)      Krzęcin, dn. .............................................. 
 
 
 


