Zarzadzenie Wewnetrzne Nr 1/2016
Wéjta Gminy Krzecin

z dnia 8 stycznia 2016r.

W sprawie powotania komisji do dokonania przeglagdu dokumentacji niejawnej oznaczonej
klauzulg ,Zastrzezone”, i ,Poufne’.

Na podstawie art. 6 ust. 4 oraz art. 181 ust. 1 ustawy z dnia 05 sierpnia 2010r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182, poz. 1228) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Powotuje komisje do dokonania przeglagdu dokumentacji niejawnej oznaczonej klauzulg
,Zastrzezone” i ,Poufne” — w sktadzie:

1. Anna Okulicz-Kozaryn — przewodniczgca
2. Janusz Gizinski — cztonek

§ 2.1 Komisja dokona przegladu dokumentéw niejawnych oraz sprawdzenia stanu
ewidencyjnego i stanu faktycznego, w tym pieczeci i stempli

2. Komisja dokona przeglgdu dokumentéw niejawnych ujetych na ewidencji w kancelarii
materiatdw niejawnych i ustali co nastepuje:

1) dokumenty, ktérym nadano klauzule ,Poufne” lub ,Zastrzezone”, ale w $wietle zapisow art.
5 ust. 3 i 4 ustawy o ochronie informacji niejawnych nie spetniajg ustawowych przestanek
ochrony, zakwalifikuje do zmiany lub zniesienia tych klauzuli tajnosci po uprzednim
przedtozeniu Wéjtowi Gminy Krzecin do zatwierdzenia,

2) dokumenty posiadajgce wartos¢ archiwalng, ktére nie spetniajg ustawowych przestanek
ochrony proponuje sie znie$¢ ich klauzule tajnosci i po zakwalifikowaniu sie przekaza¢ do
archiwum zaktadowego po uprzednim przediozeniu Woéjtowi Gminy Krzecin do
zatwierdzenia,

3) dokumenty, ktére nie posiadajg wartosci archiwalnej, ktére nie spetniajg ustawowych
przestanek ochrony proponuje sie znies¢ lub zmienié ich klauzule tajnosci i zakwalifikowaé
do zniszczenia z uwzglednieniem obowigzujgcych przepiséw ustawy z dnia 14.01.1983r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2006r. Nr 97, poz. 673 ze zm.) oraz
aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie

§ 3 Komisja przeprowadzi czynno$ci w nieprzekraczalnym terminie do dnia 05.02.2016r.

§ 4. Dokumenty zakwalifikowane przez komisje do archiwum zaktadowego po naniesieniu
odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz w dziennikach ewidencyjnych,
pracownik wymieniony w § 1 ust. 3 skompletuje w teczkach tematycznych i po ich opisaniu
przekaze za pokwitowaniem do archiwum zaktadowego jako sprawy jawne.



§ 5. Dokumenty przechowywane w kancelarii informacji niejawnych pracownika wymieniony
w § 1 ust. 3 przekaze pracownikowi wymienionemu w § ust. 2. Z przekazania dokumentow
zostanie sporzadzony spis z natury, ktéry zostanie umieszczony w protokole.

§ 6. 1. Z dokonanych czynnosci komisja wykona protokét, ktory Przewodniczgcy komisji
przedtozy Wojtowi Gminy Krzecin w terminie 14 dni od daty zakonczenia pracy komisiji,

6.2. W przypadku stwierdzonych nieprawidtowos$ci komisja okresli termin ich usuniecia,

§ 7. Nadzér nad skuteczng realizacjg niniejszego zarzgdzenia powierzam Petnomocnikowi
ds. ochrony informacji niejawnych Urzedu Gminy w Krzecinie.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Otrzymuja:
1. Rada Gminy Krzecin
2. Sekretarz Gminy Krzecin
3. Petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych
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