Załącznik nr 1
do Zarządzenia  wewnętrznego nr 2/2024
Wójta Gminy Krzęcin z dnia 4 marca 2024 r.


HARMONOGRAM PRAC NAD DOKUMENTEM
pn. „RAPORT O STANIE GMINY KRZĘCIN ZA 2024R.”

	Data
	Podjęte działanie
	Odpowiedzialny za podjęte działanie

	do 6 marca  2024`r.
	Ustalenie zakresu i struktury Raportu oraz przydział zadań.
	Przewodniczący Zespołu

	do 21 kwietnia 2024r.
(termin nieprzekraczalny)
	1. Przygotowanie poszczególnych części Raportu zgodnie z treścią niniejszego zarządzenia.
1. Przekazanie poszczególnych części Raportu Przewodniczącemu Zespołu, elektronicznej na adres sekretarz@krzecin.pl
1. Weryfikacja treści poszczególnych Raportu przez zespół.
	Komórki UG w Krzęcinie i gminne jednostki organizacyjne wg załącznika nr 2 do zarządzenia

	do 5 maja 2024 r.
	Opracowanie edytorskie  i graficzne Raportu.
	Informatyk Urzędu, Przewodniczący Zespołu

	do 12 maja 
2024 r.
	Akceptacja ostatecznej wersji Raportu przez Zespół, ewentualne poprawki.
	Zespół

	do 20 maja 2024r.
	Przedstawienie Raportu Wójtowi Gminy Krzęcin.
	Przewodniczący Zespołu

	do 31 maja 
2024 r.
	Przedłożenie Raportu Radzie Gminy Krzęcin
	Wójt
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