Zalgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 42/2024
Woajta Gminy Krzecin

z dnia 9 lipca 2024 r.

PROCEDURY USTALANIA | WYDATKOWANIA

FUNDUSZU SOLECKIEGO W GMINIE KRZECIN

ROZDZIAL |
USTALANIE FUNDUSZU SOLECKIEGO
§1

1. Wysokosc¢ funduszu soteckiego, zgodnie z art. 3. ust. 1 ustawy o funduszu sofeckim ustala
Skarbnik Gminy.

2. Skarbnik Gminy do dnia 20 lipca przygotowuje informacje, o ktérej mowa w § 2 ust. 5
Regulaminu Funduszu Soteckiego Gminy Krzecin (informacja o wysokosci srodkéw funduszu
soteckiego) i przekazuje Wojtowi.

ROZDZIAL Il
WYDATKOWANIE FUNDUSZU SOLECKIEGO
§2

1. Wszelkie wydatki w ramach funduszu soteckiego wydatkowane s3 zgodnie z ustawa
o finansach publicznych, ustawg Prawo zaméwien publicznych i obowigzujacymi w Urzedzie
Gminy wewnetrznymi procedurami dotyczgcymi gospodarki finansowej gminy.

§3

1. Zakup ustug i materiatéw zwigzanych z wykonywaniem przyjetych przez sotectwo zadan
powinien odbywa¢ sie na podstawie zlecen, zamoéwien i uméw cywilno - prawnych, ktérych
strong (nabywcg i odbiorcg) jest Gmina Krzecin.

2. Wzér zamoéwienia/zlecenia sktadanego przez Sottysa do Wajta, ktéry pozwoli uruchomic
srodki zabezpieczone dla danego sotectwa, stanowi zatacznik nr 1 do niniejszych Procedur
Uchwalania i Wydatkowania Funduszu Sotfeckiego.

3. Wypetniony druk, o ktérym mowa w ust. 2 nalezy przekaza¢ do weryfikacji
i akceptacji w terminie, co najmniej 7 dni roboczych przed planowang datg zakupu
pracownikowi Referatu Kancelaryjno-Organizacyjnego i Oswiaty odpowiedzialnemu za
realizacje zadan w ramach funduszu soteckiego.



4. Pracownik Referatu Budzetu i Finanséw Publicznych dokonuje kontroli w zakresie
zgodnosci wskazanych kwot z wartoscig zaplanowang i wyszczegolniong we wniosku.

5. Pracownik Referatu Inwestycji i Rozwoju Gminy przygotowuje dokument zamdwienia
podpisany przez Wojta przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

6. W celu zawarcia umowy zlecenia do wzoru zlecenia nalezy dotaczy¢ oswiadczenie
zleceniobiorcy stanowigce zatacznik nr 2.

7. Wszystkie wartosci wyraza sie w kwotach brutto.

8. Umowy na zadania o wartosci do 130.000,00 zt netto (po przeprowadzonym
postepowaniu zakupowym) realizuje pracownik Referatu Inwestycji i Rozwoju Gminy zgodnie
z Regulaminem udzielania zamowien publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zt netto.

§4

1. Kazdy dokument finansowy podlega opisaniu i podpisaniu przez Softysa oraz przez
pracownika Urzedu Gminy merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje zadania lub
pracownika jednostki organizacyjnej gminy, ktéra przejeta nadzér merytoryczny nad
realizacjg zadania.

2. Opis zawiera informacje wedtug schematu przedstawionego ponize;j:

» Wymieniony w dokumencie wydatek zostat zrealizowany w ramach srodkéw funduszu

soteckiego. Zadanie wykonano w Sotectwie...................... Wydatek w kwocie ......ccccccrnnranans zt
£ (VT TS ——— ) dotyczy zadania pn.” ... Ujtego pod poz.
. | —— wniosku funduszu soteckiego."

3. Fundusz sotecki nalezy wykorzysta¢c w okresie od 1 marca do 30 listopada roku
budzetowego.

4. Po zakoriczeniu roku budietowego, do dnia 28 lutego pracownik Referatu Kancelaryjno-
Organizacyjnego i Oéwiaty przedktada Wojtowi taczne sprawozdanie o realizacji funduszu
soteckiego, zawierajgce plan i wykonanie poszczegdlnych zadan w sotectwach gminy Krzecin.

5. Do dnia 30 kwietnia roku nastepujgcego po roku budzetowym pracownik Referatu
Budzetu i Finanséw Publicznych przedkiada Skarbnikowi Gminy materiaty do przygotowania
whniosku o zwrot z budzetu panstwa, w formie dotacji celowej czesci wydatkéw wykonanych
w ramach funduszu soteckiego.



Zatgcznik nr 1
do Procedur Ustalania i Wydatkowania
Funduszu Soteckiego w Gminie Krzecin

GMINA KRZECIN

WZOR ZLECENIA/ZAMOWIENIA

SRR s 1] - e —

Zlecam realizacje nizej wymienionych zadan:

i - Termin
Lp. Nazwa llosé Wartosé brutto I
realizacji
1.
2.
3.
Razem

Zlecenie/ zaméwienie obejmuje: dOStAWE dO .........coiceiiieieiiiceiiennii et et e e enns s snee o]

IYVOIVERZ W cuis i naicusisinan i s s 8 s v G 3 Y BT V548 i S DA SRS MO AT ek i / inne (wymienic
JAKIE): cosmsnuaimm e aiasi e e s s e e :
PrZeZNAaczZenie (MIBJSCR): ...coormiviiiceeieeicit st ettt e b e es et e b e b e st e s et s eat s e ebe e st ebsebabne s .

Warunki ptatnosci:
NaleznosS¢ W WYSOKOSC ...ooveveeveerrirnceceieeriireeeeeeen. DFULEO (SFOWNIE ...t e e e

zostanie uregulowana przelewem w terminie 21 dni od dnia wykonania zlecenia oraz przediozenia
faktury na adres: Gmina Krzecin, ul. Tylna 7, 73-231 Krzecin, NIP 5941528641; REGON 210966987.

Dodatkowe informacje:
W sprawach nieuregulowanych zleceniem majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. Niniejsze zlecenie

zostato sporzgdzone w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dia kazdej ze stron.

Uzgodniono z pracownikiem Podpis softysa:
Referatu Inwestycji i Rozwoju Gminy:

.............................................................

TN (el o] £ [of |- 1 U D S T RS,
Skarbnik Gminy Wojt Gminy -




GMINA KRZECIN

Zatgcznik nr 2

do Procedur Ustalania i Wydatkowania
Funduszu Soteckiego w Gminie Krzecin

OSWIADCZENIE ZLECENIOBIORCY

Dane personalne Zleceniobiorcy

NAZWISKD womamnmaismanm s e NAZWISKO TOAOWE ....oiciiiiniins ssios csmmavissnmsrmasns piagsess
IMIBBIA T, i chvniiensssaiossinsomanidonsaniironssbnssmsmssinsssiatnis fusn sotesastas . T g O et U ol S e N Rl A T Sl
Data | TNIE ST UTOUZEOMIB. ... vveivieeiciiiieririiireeeieintressernsseaeasssnsasrasssssasessssssssssastesssnssstesssssnrassssssssnssssnsssssnsssessssnsnsesensses

NR PESEL .. NR NIP ..
Ktéry numer identyfikacyjny nalezy wskazac na druku PIT? — prosze zaznaczy¢ wiasciwe pole:
PESEL NIP (dotyczy m.in.: prowadzacych dziatalnos¢ gosp., podatnikéw VAT, ptatnikéw sktadek ZUS)

OBYWATELSTWO ..ottt PLEC: Kobieta / Mezczyzna (niepotrzebne skreslic)
ADRES ZAMIESZKANIA (bedacy jednoczesnie adresem do wykazania na druku PIT)

gmina/dzielnica . ornmanirnennianaes WOJEWOAZEWO ...cvveiirierreriiericee e

POWIAL...ceiveiirerireieiieieene

i} FFof: SRR ol RN LA M MY N N Wl NEAOMUY ciormsmmsimis nr mieszkania

kod pocztowy .......oeevevervenne MIEJSCOWOSE/POCZEA .ot numer

telefonu..................

pelna. nazwa i adres Urzedu SKATDOWERO ... bt i b svas s inss sssi¥s sressinsusn bod 53 sser o rasass o4
ADRES KONTAKTOWY (wypetni¢ tylko jesli jest inny niz adres zamieszkania)

EMina/dABINICAL v e wojewodztwo

................................................. powiat

V] 1 or- C e UL LS A SO 150 (0] 7 1§ [RR— N MIESZRANIE s vcaisivimsurivammivsssisio
kod pocztaWy .cvsimsmmned MIEJSCOWOSE/POCINA ivvviiirisinvamssisvaiabessiosnasivssanss numer telefonu........ccecineiens

DANE DOTYCZACE KONTA BANKOWEGO
NUMER KONTA BANKOWEGDY wviiseimsnivss s sivisiaveasovsassase sonins soiessit ovssns v seaisio s sviois sim s aasbiaissivssavonsnsa
OSWIADCZAM, ZE (zaznaczy¢ wlasciwe pola):

O jestem studentem/uczniem szkoly ponadpodstawowej i nie ukoriczytem({am) 26 lat (nr legitymacji .....covnriinicininnssnnc s )
0 jestem dodatkowo zatrudniony/a gdzie indziej i z tego tytutu moja {aczna podstawa sktadek spotecznych w danym miesigcu wynosi
mniej niz minimalne wynagrodzenie za prace
0 jestem dodatkowo zatrudniony/a gdzie indziej i z tego tytutu moja taczna podstawa skiadek spotecznych w danym miesigcu wynosi
co najmniej tyle ile minimalne wynagrodzenie za prace
QO prowadze pozarolniczg dziatalno$¢ gospodarcza, z tytutu ktdrej optacam sktadki od podstawy wymiaru wynoszacej co najmniej 60%
prognozowanej przecietnej ptacy miesiecznej
0 prowadze pozarolniczg dziatalnoé¢ gospodarcza, z tytutu ktérej optacam sktadki od ,preferencyjnej” podstawy wynoszacej co najmniej
30% minimainego wynagrodzenia, ale mniej niz ptaca minimalna (na mocy art. 18a / 18¢ ustawy o sus)
O prowadze pozarolnicza dziatalno$¢ gospodarcza, z tytutu ktdrej optacam na mocy 18c ustawy o sus skiadki od podstawy wymiaru
wynoszacej co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace
Q) prowadze dziatalnosé, z racji ktérej korzystam z ulgi na start
O ustugi wykonywane w ramach umowy, ktdrej dotyczy to oiwiadczenie, wchodzg w zakres prowadzonej przeze mnie dziatalnosci
gospodarczej stanowigcej tytut do ubezpieczen spotecznych
Q jestem pracownikiem innego zaktadu lecz w okresie wykonywania umowy, ktorej dotyczy to o$wiadczenie, przebywam na urlopie
bezptatnym lub wychowawczym
QO jestem pracownikiem innego zakfadu lecz w okresie wykonywania umowy, ktérej dotyczy to o$wiadczenie, przebywam na urlopie
macierzyniskim
Q nie posiadam innych tytutéw do ubezpieczen spotecznych
O jestem emerytem/rencistg
O legitymuje sie orzeczeniem o stopniu niepetnosprawnosci (jestem niepetnosprawny/a W StOPNIU ... e cesseessssnsssmsvssesossesssenanss)
U wnosze o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym
U nie wnosze o objecie mnie dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym

(inne okolicznosci majgce wplyw na ubezpieczenia w ZUS)



NALEZE DO ZAZNACZONEGO ODDZIAtU NARODOWEGO FUNDUSZU ZDROWIA:

U 01R Dolnoslaski | J 02R Kujawsko | 03R Lubelski | O 04R Lubuski [ 05R tédzki | O 06R Matopolski | 0 07R Mazowiecki |
0 08R Opolski | 09R Podkarpacki | O 10R Podlaski | 0 11R Pomorski | O 12R $laski | O 13R Swietokrzyski | O 14R Warmirisko-
Mazurski | LJ15R Wielkopolski | O 16R Zachodniopomorski

Jednoczesnie oswiadczam, ze o fakcie jakiejkolwiek zmiany powyzszych danych niezwiocznie poinformuje Zleceniodawce. Ponadto
potwierdzam zapoznanie sie z zalaczong do niniejszego o$wiadczenia , Klauzulg informacyjng RODO”.

Data i podpis Zleceniobiorcy

Klauzula informacyjna wg art. 13 ust. 1i 2 RODO

Administratorem danych jest Urzad Gminy Krzecin. Podstawg przetwarzania danych sg kompetencje gminy
wynikajgce z ustawy o samorzadzie gminnym, a cel przetwarzania danych nie wykracza poza te kompetencje.
Szczegblowa podstawe prawng zawarto w tresci niniejszego dokumentu. Dane moga by¢ przekazane
podmiotom uprawnionym do ich otrzymania przepisami prawa lub na podstawie umowy, np. na serwis
systemdw informatycznych. Dane przechowywane beda przez okres niezbedny do realizacji celu
dla jakiego zostaty zebrane. Na zasadach art. od 15 do 22 RODO mozesz wnies¢ skarge do organu nadzoru,
wnies¢ sprzeciw wobec przetwarzania, zada¢ dostepu do danych, ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, usunigcia, przeniesienia danych, cofna¢ zgode na przetwarzanie, gdy podstawa przetwarzania
danych byfa zgoda. Obowigzek podania danych moze wynika¢ wylgcznie z wymagan ustawowych chyba, ze jest
warunkiem zawarcia umowy. W razie koniecznosci uszczegétowienia powyiszych informacji mozesz zapoznac
sie z klauzulami informacyjnymi dostepnymi w urzedzie, na stronie www.bip.krzecin.pl lub skontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych Wioletta Rojewska wioletta.rojewska@cbi24.pl.



