Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Rozwéj Cyfrowy - Polska Unie Europejska

Krzecin, dnia 26 listopada 2024 r.

Znak sprawy: ZP.Z0.14.10.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Krzgcin zaprasza do sktadania ofert na realizacje zaméwienia na wykonanie dokumentaciji
Systemu Zarzadzania Bezpieczeristwem Informaciji [SZBI]. Postepowanie prowadzone jest w ramach
projektu ,Cyberbezpieczny samorzad”, dofinansowanego w formie grantu z programu Fundusze
Europejskie na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 (FERC), Priorytet II: Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dziatanie
2.2. Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa.

Rozdziat I. ZAMAWIAJACY

Gmina Krzecin

ul. Tylna 7

73-231 Krzecin

tel. (95) 765 52 13
e-mail: urzad@krzecin.pl

Rozdziat Il. TRYB ZAMOWIENIA, PODSTAWA PRAWNA

1. Tryb zaméwienia
Do niniejszego postepowania nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2024 poz. 1320). albowiem warto$¢ przedmiotu zamdwienia
nie przekracza wyrazonej w zfotych réwnowartosci kwoty okre$lonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ww. ustawy.

2. Wspélny Stownik Zaméwien (CPV):

79417000-0 Ustugi doradcze w zakresie bezpieczeristwa

Rozdziat Ill. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest wykonanie dokumentacji Systemu Zarzadzania Bezpieczehstwem
Informacji [SZBI], zgodnie z zatacznikiem. Szczeg6towy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zafgcznik
nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Rozdziat IV. OFERTY CZESCIOWE

Zamawiajgcy nie przewiduje podziatu zamdéwienia na czesci.
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Rozdziat V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

. Termin wykonania przedmiotu zamodwienia ustala sie do 3 miesiecy od dnia zawarcia umowy,
z zastrzezeniem iz ustugi asysty w przy wdrazaniu dokumentacji SZBI bedace elementem przedmiotu
zamodwienia, zgodnie z opisem przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego, bedg realizowane do 30.06.2026 .

. Za termin wykonania przedmiotu zamowienia uwaza sie date podpisania protokotu odbioru
koncowego przedmiotu zamdwienia.

Rozdziat VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY
SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy nie podlegajacy wykluczeniu
z postepowania oraz spetniajacy warunki udziatu w postepowaniu dotyczace posiadania wiedzy
i doswiadczenia:

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem
technicznym i osobami zdoInymi do wykonania zamdwienia, jezeli:
a) wykonawca wykaie, ze w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy, to w tym krotszym okresie, wykonat
co najmniej trzy zadania polegajgce na opracowaniu dokumentacji SZBI na rzecz sektora
administracji publicznej.
b) wykonawca skieruje do zadania, co najmniej jedng osobe posiadajgcg co najmniej
3-letnie doswiadczenie w dziedzinie bezpieczeristwa informacji, a ponadto biorgca udziat
w realizacji co najmniej trzech ustug polegajgcych na opracowaniu dokumentacji Systemu
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji, w tym co najmniej jednej na rzecz jednostek sektora
finanséw publicznych w rozumieniu art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Wraz z ofertg Wykonawca przedtozy pisemne referencje wykazujace jego doswiadczenie.

Wykonawcy, ktdrzy nie wykaza spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu podlegac¢ beda
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

Zamawiajacy oceni spetnianie warunkdow udziatu w postepowaniu na podstawie ztozonego
oswiadczenia wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, zgodnie z zatacznikiem
nr 2 do zapytania ofertowego, wg kryteriéw: spetnia - nie spetnia.

Rozdziat VII. WYKLUCZENIE WYKONAWCY ORAZ SPOSOB OCENY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO
SPELNIANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA
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W  postgpowaniu mogg bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegaja wykluczeniu
z postepowania:

Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczerstwa narodowego
(Dz. U. z 2024 r. poz. 507), z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy;

wykonawcg oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. 22023 r. poz. 1124 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006

i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 ., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.) jest podmiot
wymieniony w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy.

2. Z zamoéwienia wyklucza sig takze podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajacym tj.:

1) Przez powigzania kapitaiowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym

3.

lub osobami upowainionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegélnosci na:
a) uczestniczeniu w spétce jako wspélnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji w spétce kapitatowej;
¢) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz niezwigzany z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami
organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcy;
e) pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb.

Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek dotyczacy braku powigzan osobowych
i kapitatowych oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego, jezeli Wykonawca ztozy w tym zakresie odpowiednio
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os$wiadczenie zgodne ze wzorem stanowigcym zatacznik 4 do niniejszego zapytania ofertowego
oraz oswiadczenie zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Rozdziat VIIl. INFORMACIA O SPOSOBIE KONTAKTOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie pytania badZ watpliwosci mozna przekazywaé pisemnie lub drogg elektroniczna.

2. Postepowanie odbywa sie w jezyku polskim, w zwigzku z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia sktadane w trakcie postepowania miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami muszg by¢
sporzadzone w jezyku polskim.

3. Do kontaktéw z Wykonawcami upowaznieni sg:

- Daniel Swiech w sprawach merytorycznych, e-mail: informatyk@krzecin.pl
- Paulina Czaja w sprawach proceduralnych tel. 95 765-52 13, e-mail: fundusze @krzecin.pl

Rozdziat IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 6
do zapytania ofertowego, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Formularz ofertowy oraz dokumenty sporzadzone przez Wykonawce powinny by¢ podpisane
przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczent woli w imieniu Wykonawcy.

3. Ofertaiwszystkie wymagane do niej zataczniki sktadane w formie elektronicznej przesytane sg w formie
kopii — skanu podpisanego podpisem elektronicznym (kwalifikowanym, osobistym zaufanym).

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty.

5. Nie przewiduje sie zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert
wariantowych.

6. Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego nalezy dofgczy¢ do oferty.

7. W przypadku spotki cywilnej upowaznienie do wystepowania w imieniu spotki moze wynikac z umowy
spotki dotagczonej do oferty bad? oferta moze zostac podpisana przez wszystkich wspéinikow.

8. Oferta Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie musi by¢ podpisana w taki sposdb,
by prawnie zobowigzywata wszystkich Wykonawcdw wystepujacych wspdlnie (przez kazdego
z Wykonawcéw lub petnomocnika).

9. W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcow, dokumenty dotyczgce
przestanek wykluczenia z postepowania musi ztozy¢ kazdy z Wykonawcdw sktadajgcych oferte wspéing;
dokumenty dot. spetniania warunkow udziatu sktada podmiot, ktéry w odniesieniu do danego warunku
udziatu w postepowaniu potwierdza jego spetnianie.

10.Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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11.Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Oferta powinna zawieraé:

. kompletny, wypetniony formularz cenowo - ofertowy stanowiacy zatgcznik nr 6;
. kompletne, wypetnione oswiadczenia stanowigce zataczniki nr 2,3,4,5;

. referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego zostaty wykonane

prace, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw
—inne odpowiednie dokumenty;

wykaz 0s6b skierowanych do realizacji zaméwienia, w ktérym wskaze: imie i nazwisko, wyksztatcenie i
doswiadczenie tych oséb, a takie zrealizowane przez te osoby ustugi ze wskazaniem informacji
potwierdzajacych spetnienie warunku udzialu w postepowaniu, zgodnie z zatacznikiem

nr 7 do zapytania ofertowego

Rozdziat X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1.

Wykonawca winien w formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 6 do zapytania ofertowego podaé
taczng ceng netto /bez VAT/ przedmiotu zaméwienia w ziotych polskich, podatek VAT i faczng cene
brutto /z VAT/ przedmiotu zamdwienia w ztotych polskich za realizacje przedmiotu zamowienia
w zapisie liczbowym i stownie z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.

Cena ofertowa zostanie obliczona jako suma jednostkowych pozycji sktadajacych sie na przedmiot
zapytania.

. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ z tytutu oszacowania wszelkich kosztéw zwigzanych z realizacja

przedmiotu zamowienia. Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu
zamowienia nie moze by¢ podstawa do zgdania zmiany wynagrodzenia za przedmiot zamdwienia.
Dlatego cena musi obejmowaé wszystkie wymagania niniejszego zapytania ofertowego
oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji przedmiotu
zamoOwienia.

Rozdziat XI. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)

1.

Wybor najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o ponizsze kryteria:

Cena - 100 %,

Punkty w tym kryterium zostang przyznane zgodnie ze wzorem: cena brutto najnizsza z badanych ofert
/ cena brutto oferty badanej x 100 pkt x 100%.

Maksymalna liczba punktdw, jaka Wykonawca moze zdoby¢ w postepowaniu: 100 pkt.

Oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans kryteriw oceny ofert zostanie uznana
za najkorzystniejsza oferte ztozong w postepowaniu.

Rozdziat XIl. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 03.12.2024 r. do godziny 10.00 w formie:
1)  pisemnej (osobiécie, listownie za posrednictwem operatora pocztowego, kuriera itp.) na adres:
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Urzad Gminy Krzecin ul. Tylna 7, 73-231 Krzecin (liczy sie data i godzina wplywu oferty do
Zamawiajgcego) — w zamknietej kopercie z oznaczeniem postepowania na ,2Wykonanie dokumentacji
Systemu Zarzadzania Bezpieczeristwem Informacji [SZBI]” i adnotacja: nie otwiera¢ do godziny 10:00
dnia 03.12.2024 r. lub

. Oferta przekazana w formie dokumentu elektronicznego wraz z zatgcznikami musi zostaé podpisana

elektronicznie.

Otwarcie ofert nastgpi 03.12.2024 r. w pokoju nr 17 w Urzedzie Gminy Krzecin, o godzinie 10.30.
Oferty ztozone po terminie bgdz w inny sposéb nie beda rozpatrywane.

Rozdziat Xlll. ZAWARCIE UMOWY Z WYBRANYM WYKONAWCA

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Wykonawcow
o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz przedle do Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana
informacje o terminie i miejscu podpisania umowy.

Umowa z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg zostanie zawarta wedtug
projektu umowy stanowigcego zatgczniki nr 8.

. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy

wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej
oceny.

Rozdziat XIV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

2.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia, badz uniewaznienia zapytania ofertowego
bez podania przyczyny.

Zapytanie moze zostac zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert przewidzianym w zapytaniu
ofertowym. Zmiana oraz tre$¢ pytan wraz z wyjasnieniami zostanie opublikowana na stronie BIP
Urzedu.

. Odrzuceniu podlegajg oferty, gdy:

1) ich tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;
2) zostata ztozona przez podmiot:
a) niespetniajacy warunkow udziatu w postepowaniu ofertowym,
b) powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym,
c) c) podlegajacy wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022
r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz.
507),
3) zlozona zostata po terminie sktadania ofert.

Rozdziat XV. ZALACZNIKI

b W N

Opis przedmiotu zaméwienia - zatgcznik nr 1;

Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu - zatacznik nr 2;

Oséwiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym - zatacznik nr 3;

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zatgcznik nr 4;

Oswiadczenie sktadane na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczeristwa narodowego — zatgcznik nr 5;
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6. Formularz oferty - zatacznik nr 6;

7. Wykaz os6b skierowanych do zadania — zatgcznik nr 7;
8. Wzér umowy- zatacznik nr 8;

9. Klauzula RODO - zatgcznik nr 9.

GMINA KRZECIN
ul. Tyvlna 7, 73-231 Krzecin
tel/fax 095 765 32 13
NIP 5941528641, REGON 210966987

ZATWIERDZAM

WOIT GMINY KRZECIN

WOJT GMINY KRZECIN

—— a———

dr Bogdan Wojciech Brzuistowics ™
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