
ZARZĄDZENIE WEWNĘTRZNE NR 12/2024 

WÓJTA GMINY KRZĘCIN 

z dnia 31 grudnia 2024 roku 

 

w sprawie zmiany Zarządzenia w sprawie zasad (polityki) rachunkowości  

w Urzędzie Gminy w Krzęcinie 

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. 2023 r. poz. 

120 z późn. zm.) oraz Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r.  

w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek 

samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, 

państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających 

siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2020 r., poz. 342), w celu 

dostosowania zakładowej polityki rachunkowości, zarządza się, co następuje: 

§1. W Zarządzeniu Nr 144A/2010 Wójta Gminy Krzęcin z dnia 29 października 2010 r.  

w sprawie zasad (polityki) rachunkowości w Urzędzie Gminy w Krzęcinie, wprowadza się 

następujące zmiany: 

1. Polityka rachunkowości dla jednostki budżetowej jaką jest Urząd Gminy w Krzęcinie 

aktualizowana jest w oparciu o: 

− ustawę z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z 

późn. zm.), 

− ustawę z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 

1530, z późn. zm.), 

− rozporządzenie Ministra Rozwoju i  Finansów z dnia 13 września 2017 roku w 

sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów 

jednostek samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych 

zakładów budżetowych, państwowych funduszy celowych oraz państwowych 

jednostek budżetowych mających siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej 

Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342)   

− rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 25 października 2010 r. w sprawie zasad 

rachunkowości oraz planu kont dla organów podatkowych jednostek samorządu 

terytorialnego (Dz.U. z 2010 r. nr 208, poz. 1375), 

− rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie 

szczegółowego sposobu ustalenia wartości zobowiązań zaliczanych do 

państwowego długu publicznego, długu Skarbu Państwa, wartości zobowiązań z 

tytułu poręczeń i gwarancji (Dz. U. z 2010 r. nr 57, poz. 366), 

− rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie 

sprawozdawczości budżetowej (Dz. U. z 2022 r. poz.144 z późn. zm.)  

− ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osób prawnych             

(Dz. U. z 2023 r. poz. 2805 z późn. zm.) – w zakresie umorzenia środków trwałych, 



− rozporządzenie Ministra Finansów, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia  

17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdań jednostek sektora finansów 

publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 652). 

2. Księgi rachunkowe jednostki prowadzone są przy użyciu komputera. 

3. Księgi rachunkowe jednostki obejmują zbiory zapisów księgowych, obrotów i sald, które 

tworzą: 

– dziennik,  

– księgę główną, 

– księgi pomocnicze, 

– zestawienia: obrotów i sald księgi głównej oraz sald kont ksiąg pomocniczych, 

– wykaz składników aktywów i pasywów (inwentarz). 

4. Dzienniki częściowe prowadzone są dla określonych grup rodzajowych zdarzeń m.in.: 

- Urząd Gminy (Jednostka Główna) – wydatki jednostki 

- Urząd Gminy – inwestycje  

- Urząd Gminy – dochody jednostki 

- Budżet Gminy – dochody Organu 

 - Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych 

5. W księgach rachunkowych ujmuje się wszystkie etapy rozliczeń poprzedzające płatność 

dochodów i wydatków, a w zakresie wydatków i kosztów – także zaangażowanie 

środków, w oparciu o przedłożone dowody księgowe do 5-go dnia następnego miesiąca 

w celu dotrzymania terminów sprawozdawczych. W przypadku gdy faktury/rachunki lub 

inne dokumenty stanowiące dowód księgowy zostaną przedłożone do księgowości po 5 

dniu miesiąca następującego po miesiącu, w którym je wystawiono - nie ujmuje się ich  

w ewidencji kosztów i zobowiązań danego miesiąca.  Zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy  

o rachunkowości do ksiąg rachunkowych okresu sprawozdawczego należy wprowadzić,  

w postaci zapisu, każde zdarzenie, które nastąpiło w tym okresie sprawozdawczym. 

6. Księgi pomocnicze (konta analityczne) zawierają zapisy będące uszczegółowieniem  

i uzupełnieniem zapisów kont księgi głównej. Prowadzi się je w ujęciu systematycznym 

jako wyodrębniony system ksiąg, kartotek (zbiorów kont), komputerowych zbiorów 

danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach księgi głównej. Konta ksiąg 

pomocniczych prowadzi się między innymi dla: 

1) środków trwałych, w tym środków trwałych w budowie, wartości niematerialnych                

i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisów  umorzeniowych, 

2) rozrachunków z kontrahentami, 

3) rozliczenia dochodów budżetowych, 

4) rozliczenia wydatków budżetowych, 

5) rozliczenia budżetu, 

6) kredyty i pożyczki długoterminowe. 

7. Analityka wynagrodzeń (umowy o pracę, umowy cywilnoprawne) prowadzona jest na 

stanowisku ds. kadr i płac. 

8. Dla projektów i zadań realizowanych przy udziale środków zewnętrznych wprowadza się 

dodatkowe uszczegółowienie kosztów, wydatków i kont rozrachunkowych pozwalających 



na wyodrębnienie operacji związanych z konkretnym projektem lub zadaniem, 

umożliwiającym uzyskanie informacji wymaganych w zakresie sprawozdawczości 

finansowej i kontroli. 

9. Konta pozabilansowe pełnią  funkcję wyłącznie informacyjno – kontrolną. Zdarzenia na 

nich rejestrowane nie powodują zmian w składnikach aktywów i pasywów. Na kontach 

pozabilansowych obowiązuje zasada zapisu jednostronnego, a ewentualne salda 

występujące na tych kontach na koniec roku nie są ujmowane w bilansie.  

10. Ewidencja księgowa dla jednostki budżetowej jaką jest Urząd Gminy w Krzęcinie 

prowadzona jest przy użyciu komputera w oparciu o System AdAS dostarczany przez 

firmę Tensoft Sp. z o.o. Data rozpoczęcia eksploatacji systemu 01.04.2008 rok.  

System obejmuje następujące moduły: 

➢ KSIĘGOWOŚĆ FINANSOWO - BUDŻETOWA – FK (01.04.2008 r.) 

Moduł FK przeznaczony jest do obsługi zadań związanych z księgowością syntetyczną  

i budżetem Gminy. Skutecznie zastępuje on ręcznie prowadzone kartoteki syntetyczne  

i analityczne. Program spełnia obowiązującą ustawę o rachunkowości, w szczególności te 

jej zapisy, które dotyczą komputerowych technik prowadzenia ksiąg rachunkowych. 

Dopisywanie, edycja, usuwanie pozycji planu kont. Nadawanie oraz modyfikacja 

parametrów konta, konta syntetycznego wraz z jego analityką. Powiązanie z planem 

finansowym, powiązanie z zadaniami (domyślny plan finansowy lub zadanie). Powiązanie 

wybranego kontrahenta z kontem rozrachunkowym. Podgląd obrotów sald na konkretny 

dzień, miesiąc. 

➢ KADRY I PŁACE – KiP (01.04.2008 r.) 

System Kadry – Płace pozwala usprawnić czynności związane z wynagradzaniem  

i ewidencją pracowników. Umożliwia on skomputeryzowanie większości prac 

ewidencyjnych, rachunkowych i sprawozdawczych realizowanych w działach spraw 

pracowniczych i rachuby płac. Program odpowiada wymaganiom ustaw i przepisów 

rachunkowości finansowej. Możliwości Systemu Kadry – Płace: Zarządzanie 

pracownikami umożliwia przyjmowanie pracowników, prowadzenie ewidencji danych  

w trakcie zatrudnienia, zwalnianie, prowadzenie historii zatrudnienia, ewidencji członków 

rodziny, ewidencje kont, obliczanie stażu pracy np. do nagrody jubileuszowej oraz 

emitowanie stosownych dokumentów (np. umowy o prace, świadectwa pracy, 

przeszeregowania, itp.). Tworzenie planu urlopów na dany rok, możliwość wyszukiwania 

osób według zadanych kryteriów. Ewidencja nieobecności. Pozwala na prowadzenie 

ewidencji nieobecności z podziałem na nieobecności spowodowane chorobą lub 

macierzyństwem, urlopem wypoczynkowym i innymi nieobecnościami. Kontrola 

przekroczenia zasiłku chorobowego, drukowanie raportu o stanie obecności. Zarządzanie 

listami płac umożliwia naliczanie wynagrodzeń dla pracowników zatrudnionych  

w gminie, jest możliwość wybrania również list dodatkowych (np. umowa zlecenie). 

Rozlicza nieobecności na listach płac oraz oblicza wynagrodzenie za czas choroby  

i zasiłki ZUS. Automatyczne naliczanie stażu pracy, zasiłku chorobowego, premii 

uznaniowej, składek ZUS, podatku, stawek za nadgodziny. Generowanie wydruków. 

System posiada kreatory do definiowania wydruków list płac, zestawień list płac, wydruki 



przelewów wynagrodzenia. Możliwość wydruku deklaracji PIT. Współpraca z Płatnikiem. 

Program współpracuje z rozprowadzanym przez ZUS Programem Płatnika, przesyłając do 

niego dane niezbędne do wygenerowania wszelkich deklaracji ZUS, rozliczeniowych, 

zgłoszeniowych płatnika, zgłoszeniowych pracownika. Ochronę danych przed dostępem 

osób niepowołanych zapewnia możliwość zdefiniowania systemu identyfikatorów i haseł 

użytkownika. Możliwość ograniczenia poszczególnym użytkownikom dostępu do 

wybranych funkcji systemu lub zgromadzonych danych. System płacowy jest w pełni 

sparametryzowany. Zdefiniowaniu podlegają tabele „płacowe”, teksty stałe, tabele 

parametrów ogólnych, co stwarza duże możliwości adaptacji systemu dla indywidualnych 

potrzeb użytkownika. 

➢ FAKTURY I REJESTRY (30.03.2017 r.) 

Program Fakturowanie i rejestry VAT przeznaczony jest do wystawiania i ewidencji faktur 

przychodzących do Urzędu i wychodzących z Urzędu. 

➢ PORTAL e-VAT (30.03.2017 r.) 

Jest to platforma internetowa, która wspiera pracę urzędu przy rozliczaniu podatku od 

towarów i usług. Usprawnia proces przesyłania danych cząstkowych z jednostek 

podległych do centralizacji celem zbiorczego rozliczenia VAT w deklaracji oraz pliku JPK. 

➢ MAJĄTEK TRWAŁY (01.01.2021 r.) 

Program przeznaczony  do prowadzenia ewidencji ilościowo-wartościowej środków 

trwałych.  

Operacje na Środkach Trwałych:  

• Przyjęcie środka trwałego 

• Zwiększenie/zmniejszenie wartości środka trwałego 

• Likwidacja częściowa lub całkowita środka trwałego 

• Zmiana miejsca użytkowania 

• Zmiana odpowiedzialności 

• Sprzedaż/przekazanie środka trwałego 

• Tworzenie tabeli amortyzacji/umorzeń 

• Naliczanie umorzenia w oparciu o obowiązujące współczynniki 

Dodatkowe operacje: 

• Wykonywanie masowych operacji na środkach np. zmiana odpowiedzialności, 

miejsca użytkowania, PKD i inne 

• Współpraca z modułem Finansowo Księgowym (wchodzącego w skład pakietu ADAS 

firmy Tensoft) 

• Możliwość definiowania słownika parametrów charakterystyki dla środków trwałych 

jak i całych grup 

• Możliwość tworzenia w programie pełnego podziału (w postaci drzewiastej) dla 

miejsc użytkowania, wydziałów 

• Możliwość pełnej współpracy z modułem OGN (wchodzącego w skład pakietu ADAS 

firmy Tensoft) w zakresie gospodarki gruntami 

• Wydruki sprawozdawcze (SG-01 i wiele innych) 



• Możliwość prowadzenia ewidencji dla wielu jednostek podległych, każda z osobno 

ustawianymi uprawnieniami dostępu 

Inwentaryzacja: 

• Drukowanie arkuszy spisów według wybranych parametrów 

• Rozliczanie amortyzacji : wydruki różnic inwentaryzacyjnych 

• Tworzenie zestawień analitycznych i zbiorczych według różnych parametrów 

grupowania (miejsca użytkowania, klasyfikacja rodzajowa 

• Współpraca z mobilną inwentaryzacją (wchodzącą w skład pakietu ADAS firmy 

Tensoft) 

Zabezpieczenie danych: 

System może pracować samodzielnie jak i w sieci. System posiada pełne 

zabezpieczenie przed niepowołanym dostępem do danych. Zarządzanie prawami 

dostępu możliwe jest dla użytkownika o prawach Administratora programu. Wszelkie 

zabezpieczenia realizowane są przez system haseł i uprawnień w systemie. Można 

zdefiniować dla każdego użytkownika hasło i dla każdego z nich nadać uprawnienia 

do realizacji poszczególnych ewidencji i funkcji. System umożliwia ograniczenie praw 

do ewidencji – tylko do jej przeglądania. 

➢ System Program PŁATNIK przekazany przez ZUS oraz BeSTi@ 
Program komputerowy zapewnia powiązanie poszczególnych zbiorów ksiąg 

rachunkowych w jedną całość odzwierciedlającą dziennik i księgę główną. Dokładne 

informacje dotyczące programu komputerowego zostały przedstawione w podręczniku 

użytkownika obsługującej firmy komputerowej. 

❖ Instrukcje obsługi poszczególnych programów/modułów znajdują się na 
stanowiskach pracowniczych zgodnie z wykonywanymi zadaniami związanymi  
z ich obsługą. 

11. Ewidencja księgowa jednostki budżetowej - Urzędu Gminy w Krzęcinie prowadzona jest 

w siedzibie jednostki mieszczącej się przy ul. Tylnej 7. 

12. Do pozostałych środków trwałych nie zalicza się: 

1) wyposażenia na trwale umocowanego do ścian i sufitów (np. żaluzji, luster, lamp 

wiszących, karniszy), 

2) książek i innych zbiorów bibliotecznych, 

3) niskocennego  wyposażenia o jednostkowej wartości początkowej niższej niż 

500,00 zł (m.in. czajników, lamp stojących, naczyń, sztućców, koszy na śmieci, 

narzędzi, itp.), z wyjątkiem środków trwałych podlegających ewidencji na koncie 

013 ,,Pozostałe środki trwałe”. 

13. Niskocenne wyposażenie o jednostkowej wartości początkowej nieprzekraczającej  

500,00 zł w postaci sprzętu biurowego (np. kalkulatory, czajniki, sprzęt elektryczny, itp.), 

akcesoriów samochodowych (m.in. opony, apteczki) – jest ewidencjonowane 

pozaksięgowo w ewidencji ilościowo – wartościowej prowadzonej przez Referat Budżetu  

i Finansów Publicznych. 



14. Ewidencja wykonywania budżetu musi być również prowadzona w sposób umożliwiający 

ustalenie wielkości dochodów i wydatków w poszczególnych podziałach klasyfikacji 

budżetowej. 

Dochody i wydatki będą ujmowane w terminie ich zapłaty, niezależnie od rocznego 

budżetu, którego dotyczą (zasada kasowa budżetu). 

W związku z odstępstwem od zasady ogólnej, przewidzianej przez art. 6 ustawy  

o rachunkowości, zgodnie z którą w księgach rachunkowych jednostki należy ująć 

wszystkie osiągnięte, przypadające na jej rzecz przychody i obciążające ją koszty związane 

z tymi przychodami dotyczące danego roku obrotowego, niezależnie od terminu ich 

zapłaty. 

15. Ustala się trzycyfrowy symbol kont syntetycznych. Bieżąca aktualizacja kont 

syntetycznych oraz analitycznych nie wymaga odrębnego Zarządzenia Kierownika 

jednostki. Wydruk stosowanych kont syntetycznych i analitycznych powinien być 

aktualizowany co najmniej na zakończenie roku budżetowego. 

16. Plan kont dla Urzędu Gminy otrzymuje brzmienie (w syntetyce i analityce): 

1) Plan kont Budżetu jednostki samorządu terytorialnego – zgodnie  

z załącznikiem Nr 1 do Zarządzenia, 

2) Plan kont Dochody jednostki budżetowej (Urząd) – zgodnie z załącznikiem  

Nr 2 do Zarządzenia, 

3) Plan kont Wydatki jednostki budżetowej (Urzędu) – zgodnie z załącznikiem Nr 

3 do Zarządzenia, 

4) Plan kont Inwestycje jednostki budżetowej (Urzędu) – zgodnie z załącznikiem 

Nr 4 do Zarządzenia. 

17. System ochrony danych i zbiorów: 

• Zarządzanie systemami haseł:  

1) Osobą odpowiedzialną za sposób przydziału haseł dla użytkowników oraz 
częstotliwość ich zmiany jest pracownik prowadzący sprawy informatyki. 

2) Każdy użytkownik systemu informacyjnego ma przydzielony jednorazowo 
niepowtarzalny identyfikator oraz okresowo zmieniane hasło dostępu. 

3) Dostęp do zasobów systemów odbywać się może tylko w oparciu o system haseł 
przydzielanych indywidualnie dla pracowników oraz użytkowników systemu. 

4) Zapewnione jest generowanie haseł w cyklu miesięcznym. Użytkownicy mają 
obowiązek zmieniać swoje hasło nie rzadziej niż co 30 dni. 

5) Użytkownik nie może udostępniać swego hasła innym osobom. 
6) Przekazywanie haseł odbywa się w sposób poufny i nie może one być zapisywane             

w miejscu pozwalającym na dostęp dla osób nieupoważnionych. 
7) W przypadku utraty hasła lub istnienia podejrzenia naruszenia systemu haseł przez 

osoby nieuprawnione, dotychczasowy zestaw haseł musi być niezwłocznie 
unieważniony i zastąpiony nowym. 

• Zasady rejestrowania i wyrejestrowania użytkowników: 

1) Osobą odpowiedzialną za rejestrowanie i wyrejestrowanie użytkowników w 
jednostce jest pracownik do spraw informatyki. 

2) Podstawą do zarejestrowania użytkowania do danego systemu przetwarzania danych 
jest zakres czynności pracownika. Natomiast podstawą do wyrejestrowania 



użytkowania z danego systemu przetwarzania danych jest nowy zakres czynności 
pracownika lub ustanie jego zwolnienia. 

3) Administrator rejestruje oraz wyrejestrowuje użytkowników, prowadzi ewidencję 
osób zatrudnionych przy przetwarzaniu danych archiwizując identyfikator, imię  
i nazwisko użytkownika. 

4) Identyfikatory osób, które utraciły uprawnienia dostępu do danych, należy 
wyrejestrować z systemu, unieważniając przekazane hasła. Identyfikator                       
po wyrejestrowaniu użytkownika nie jest przydzielany innej osobie. 

5) Osoby dopuszczone do przetwarzania danych zobowiązane są do zachowania 
tajemnicy (dostępu do danych i ich merytorycznej treści). Obowiązek ten istnieje 
również po ustaniu zatrudnienia. 

• Procedury rozpoczęcia i zakończenia pracy: 

1) Użytkownicy przed przystąpieniem do pracy przy przetwarzaniu danych powinni 
zwrócić uwagę, czy nie istnieją przesłanki do tego, że dane zostały naruszone. 

2) Dostęp do konkretnych zasobów danych jest możliwy dopiero po podaniu 
właściwego identyfikatora i hasła dostępu. 

3) Hasło użytkownika należy podawać do systemu w sposób dyskretny (nie literować, 
nie czytać nagłos, wpisywać osobiście, nie pozwalać na bezpośrednią obecność 
drugiej osoby podczas wpisywania hasła, itp.). 

4) Użytkownik ma obowiązek zamykania systemu, programu komputerowego                     
po zakończeniu pracy. Stanowisko komputerowe z uruchomionym systemem, 
programem nie może pozostawać bez kontroli pracującego na nim użytkownika. 

5) Pomieszczenia, w których znajdują się urządzenia służące do przetwarzania danych 
oraz wydruki lub inne nośniki zawierające dane, pod nieobecność personelu muszą 
być zamknięte na zamek. 

• Obsługa kopii bezpieczeństwa, nośników informacji oraz wydruków: 

1) Wydruki z systemów informatycznych oraz inne nośniki informacji muszą być 
zabezpieczone w sposób uniemożliwiający do nich dostęp przez osoby 
nieupoważnione w każdym momencie przetwarzania, a po upływie czasu ich 
przydatności są niszczone lub archiwizowane w zależności od kategorii archiwalnej.  

2) Wydruki oraz inne dokumenty, zawierające dane przeznaczone do likwidacji, muszą 
być pozbawione zapisów lub w przypadku gdy jest to możliwe, muszą być trwale 
uszkodzone w sposób uniemożliwiający odczytanie z nich informacji. 

3) Urządzenia, dyski i inne informatyczne nośniki danych (np. pendrive, płyty CD) 
zawierające dane przed ich przekazaniem innemu podmiotowi, winny być 
pozbawione zawartości. Naprawa wymienionych urządzeń zawierających dane, jeżeli 
nie może danych usunąć, winna być wykonywana pod nadzorem osoby 
upoważnionej. 

4) Administrator co najmniej raz na miesiąc wykonuje na dyskach sieciowych kopię 
wszystkich danych, prowadzi rejestr tych kopii.  

5) Co najmniej raz na tydzień administrator wykonuje kopię bezpieczeństwa tych 
zbiorów, które uległy zmianie od ostatniej archiwizacji, tak aby w razie awarii było 
możliwe sprawne przywrócenie funkcjonowania systemów komputerowych. 

• Ochrona zewnętrzna danych przed ich utratą: 

1) Urządzenia i systemy informatyczne zasilane energią elektryczną powinny być 
zabezpieczone przed utratą danych, spowodowane awarią zasilania lub zakłóceniami 
w sieci zasilającej (zasilacze awaryjne UPS). 



2) Włamanie do pomieszczeń, w których przetwarza się dane powinno być 
uniemożliwione poprzez zabezpieczenie okien i drzwi wejściowych. 

3) Pomieszczenia komputerowe powinny być zabezpieczone przed pożarem. 
4) Instalacja oprogramowania może odbywać się tylko przez administratora lub pod 

jego nadzorem. 
5) W celu ochrony przed wirusami komputerowymi, używanie nośników danych              

(np. płyty CD, pendrive itp.) spoza jednostki jest dopuszczalne dopiero po uprzednim 
sprawdzeniu ich przez administratora i upewnieniu się, że nośniki te nie są 
„zarażone” wirusem. 

6) Ochronę przed dostępem osób nieupoważnionych zapewniają wprowadzone 
zabezpieczenia pomieszczeń, w których przechowuje się zbiory księgowe. 
Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentów są szafy 
zamknięte na klucz. 

7) Szczególnej ochronie poddane są: 

− sprzęt komputerowy użytkowany w Referacie Budżetu i Finansów 
Publicznych, 

− księgowy system informatyczny, 

− dowody księgowe, 

− dokumentacja inwentaryzacyjna, 

− sprawozdania budżetowe i finansowe, 

− dokumentacja z kontroli, 

− dokumentacja rachunkowa opisująca przyjęte zasady (politykę) 
rachunkowości. 

8) W celu prawidłowej ochrony ksiąg rachunkowych stosuje się: 

− wykonywanie kopii bezpieczeństwa, nie rzadziej niż na koniec dnia po każdej 
zmianie wartości ksiąg rachunkowych, 

− profilaktykę antywirusową – stosowne programy zabezpieczające, 

− odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych, 

− systemy podtrzymania napięcia w razie awarii sieci energetycznej (UPS). 
9) Na koniec roku obrotowego treści ksiąg rachunkowych przenosi się na inny 

komputerowy nośnik danych (wydzielony dysk sieciowy), zapewniający trwałość 
zapisu informacji przez okres nie krótszy niż 5 lat. 

• Udostępnienie danych i dokumentów: 

Udostępnianie sprawozdań finansowych i budżetowych oraz dowodów księgowych, ksiąg 

rachunkowych i innych dokumentów z zakresu rachunkowości jednostki ma miejsce: 

1) w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upoważnionej 
przez niego osoby, 

2) poza siedzibą jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki  
i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierającego spis wydanych 
dokumentów. 

§2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązującą od pierwszego 

dnia roku obrotowego. 



Załącznik Nr 1  
do Zarządzenia Nr 12/2024  

Wójta Gminy Krzęcin  
z dnia 31 grudnia 2024 r. 

 

PLAN KONT BUDŻETU JEDNOSTKI SAMORZĄDU TERYTORIALNEGO 

(WEDŁUG ZAŁACZNIKA Nr 2 do Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów  

z dnia 13 września 2017 r.) 

KONTA BILANSOWE 

▪ 133 – Rachunek budżetu 

▪ 134 – Kredyty bankowe 

▪ 135 – Rachunek środków na niewygasające wydatki 

▪ 140 – Środki pieniężne w drodze 

▪ 222 – Rozliczenie dochodów budżetowych 

▪ 223 – Rozliczenie wydatków budżetowych 

▪ 224 – Rozrachunki budżetu 

▪ 225 – Rozliczenie niewygasających wydatków 

▪ 227 – Rozliczenia dochodów ze środków funduszy pomocniczych 

▪ 228 – Rozliczenia wydatków ze środków funduszy pomocowych 

▪ 240 – Pozostałe rozrachunki 

▪ 250 – Należności finansowe 

▪ 260 – Zobowiązania finansowe 

▪ 271 – Rozliczenia VAT należnego między jednostkami organizacyjnymi 

▪ 272 – Rozliczenie VAT naliczonego między jednostkami organizacyjnymi 

▪ 290 – Odpisy aktualizujące należności 

▪ 901 – Dochody budżetu 

▪ 902 – Wydatki budżetu 

▪ 903 – Niewykonane wydatki 

▪ 904 – Niewygasające wydatki 

▪ 909 – Rozliczenia międzyokresowe 

▪ 960 – Skumulowane wyniki budżetu 

▪ 961 – Wynik wykonania budżetu 

▪ 962 – Wynik na pozostałych operacjach 

KONTA POZABILANSOWE 

▪ 991 – Planowane dochody budżetu 

▪ 992 – Planowane wydatki budżetu 

▪ 994 – Planowane przychody budżetu 

▪ 995 – Planowane rozchody budżetu  

 

 

 

 



OPIS KONT 

KONTA BILANSOWE 

Konto 133 „Rachunek budżetu” 

Konto 133 służy do ewidencji operacji pieniężnych dokonywanych na bankowych rachunkach 

budżetu. 

Zapisy na koncie 133 są dokonywane wyłącznie na podstawie dokumentów bankowych,  

w związku z czym musi zachodzić zgodność zapisów między jednostką a bankiem. W razie 

stwierdzenia błędu w dokumencie bankowym sumy księguje się zgodnie z wyciągiem, 

natomiast różnicę wynikającą z błędu odnosi się na konto 240, jako „sumy do wyjaśnienia”. 

Różnicę tę wyksięgowuje się na podstawie dokumentu bankowego zawierającego 

sprostowanie błędu.  

Na stronie Wn konta 133 ujmuje się wpływy środków pieniężnych na rachunek budżetu, w tym 

również spłaty dotyczące kredytu udzielonego przez bank na rachunku budżetu, oraz wpływy 

kredytów przelanych przez bank na rachunek budżetu, w korespondencji z kontem 134. 

Na stronie Ma konta 133 ujmuje się wypłaty z rachunku budżetu, w tym również wypłaty 

dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budżetu (saldo kredytowe 

konta 133), oraz wypłaty z tytułu spłaty kredytu (pożyczki) przelanego przez bank na rachunek 

budżetu, w korespondencji z kontem 134, 260.  

Na koncie 133 ujmuje się również lokaty dokonywane ze środków rachunku budżetu. Konto 

133 może wykazywać saldo Wn lub saldo Ma. 

Saldo Wn konta 133 oznacza stan środków pieniężnych na rachunku budżetu, a saldo Ma konta 

133 – kwotę wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku 

budżetu.  

Konto 134 „Kredyty bankowe” 

Konto 134 służy do ewidencji kredytów bankowych zaciągniętych na finansowanie budżetu. Na 

stronie Wn konta 134 ujmuje się spłatę lub umorzenie kredytu.  

Na stronie Ma konta 134 ujmuje się kredyt bankowy na finansowanie budżetu oraz odsetki od 

kredytu bankowego.  

Konto 134 może wykazywać saldo Ma oznaczające zadłużenie z tytułu kredytów zaciągniętych 

na finansowanie budżetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu). 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 134 powinna umożliwiać ustalenie stanu 

zadłużenia według umów kredytowych.  

Konto 135 „Rachunek środków na niewygasające wydatki” 

Konto 135 służy do ewidencji operacji pieniężnych na rachunku bankowym śr5odków na 

niewygasające wydatki. Zgodnie z przepisem art. 263 ust. 6 ustawy o finansach publicznych, 

środki finansowe na wydatki niewygasające są gromadzone na wyodrębnionym subkoncie 

podstawowego rachunku bankowego jednostki samorządu terytorialnego.  

Zapisy na koncie 135 dokonywane są wyłącznie na podstawie dokumentów bankowych,  

w związku z czym musi zachodzić zgodność zapisów między jednostką a bankiem. 



Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków pieniężnych na rachunek środków na 

niewygasające wydatki, w korespondencji z kontem 133. 

Na Ma konta 135 ujmuje się wypłaty z rachunku środków na niewygasające wydatki na 

pokrycie wydatków niewygasających, w korespondencji z kontem 225..  

Konto 135 może wykazywać saldo Wn oznaczające stan środków pieniężnych na rachunku 

środków na niewygasające wydatki. 

Wydatki niewygasające mogą być realizowane bezpośrednio z rachunku środków na wydatki 

niewygasające, gdy ich wykonawcą jest urząd jst lub za pośrednictwem jednostek 

budżetowych, którym środki na wydatki niewygasające są przekazywane.  

Konto 140 „Środki pieniężne w drodze” 

Konto 140 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze, w tym: 

1) środków otrzymanych z innych budżetów w przypadku, gdy środki te zostały przekazane  

w poprzednim okresie sprawozdawczym i są objęte wyciągiem bankowym  

z datą następnego okresu sprawozdawczego, 

2) kwot wpłacanych przez inkasentów za pośrednictwem poczty lub bezpośrednio do banku  

z tytułu dochodów budżetowych w przypadku potwierdzenia wpłaty przez bank  

w następującym okresie sprawozdawczym, 

3) przelewów dochodów budżetowych zrealizowanych przez bank płatnika w okresie 

sprawozdawczym i objętych wyciągami bankowymi z rachunku bieżącego budżetu  

w następnym okresie sprawozdawczym. 

Stosownie do przyjętej techniki księgowania środki pieniężne w drodze mogą być 

ewidencjonowanie na bieżąco lub tylko na przełomie okresów sprawozdawczych. 

Na stronie Wn konta 140 ujmuje się zwiększenia stanu środków pieniężnych w drodze, a na 

stronie Ma – zmniejszenia stanu środków pieniężnych w drodze. 

Konto 140 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych w drodze.  

Konto 222 „Rozliczenie dochodów budżetowych” 

Konto 222 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu zrealizowanych 

przez te jednostki dochodów budżetowych.  

Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe zrealizowane przez jednostki 

budżetowe i urzędy obsługujące organy podatkowe, w wysokości wynikającej z okresowych 

sprawozdań tych jednostek, w korespondencji z kontem 901. 

Na stronie Ma konta 222 ujmuje się przelewy dochodów budżetowych na rachunek budżetu, 

dokonane przez jednostki budżetowe i urzędy obsługujące organy podatkowe,  

w korespondencji z kontem 133. 

Ewidencję szczegółową do konta 222 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu 

rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi oraz urzędami obsługującymi organy 

podatkowe z tytułu zrealizowanych przez nie dochodów budżetowych.  

Konto 222 może wykazywać dwa salda. 

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodów budżetowych objętych 

okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budżetu.  



Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodów budżetowych przekazanych przez jednostki 

budżetowe i urzędy obsługujące organy podatkowe na rachunek budżetu, lecz nieobjętych 

okresowymi sprawozdaniami.  

Konto 223 „Rozliczenie wydatków budżetowych” 

Konto 223 służy ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu dokonanych przez te 

jednostki wydatków budżetowych.  

Na stronie Wn konta 223 ujmuje się środki przelane z rachunku budżetu na pokrycie wydatków 

jednostek budżetowych, w korespondencji z kontem 133. 

Na stronie Ma konta 223 ujmuje się wydatki dokonane przez jednostki budżetowe w wysokości 

wynikającej z okresowych sprawozdań tych jednostek, w korespondencji z kontem 902. 

Ewidencję szczegółową do konta 223 prowadzi się w sposób umożliwiający ustalenie stanu 

rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi z tytułu przekazanych na ich rachunki 

środków pieniężnych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatków 

budżetowych.  

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych środków na rachunki bieżące jednostek 

budżetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatków budżetowych.  

Konto 224 „Rozrachunki budżetu” 

Konto 224 służy do ewidencji rozrachunków z innymi budżetami, a w szczególności: 

1) rozliczeń dochodów budżetowych realizowanych przez urzędy skarbowe na rzecz budżetu 

jednostki samorządu terytorialnego, 

2) rozrachunków z tytułu udziałów w dochodach innych budżetów, 

3) rozrachunków z tytułu dotacji, 

4) rozrachunków z tytułu dochodów pobranych na rzecz budżetu państwa, 

5) rozliczeń z urzędem skarbowym z tytułu VAT. 

Ewidencja szczegółowa do konta 224 powinna umożliwić ustalenie stanu należności  

i zobowiązań według poszczególnych tytułów oraz według poszczególnych budżetów.  

Konto 224 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan należności, a saldo 

Ma – stan zobowiązań budżetu z tytułu rozrachunków budżetu.  

Do konta 224 prowadzi się konto analityczne 224 – 5 ,,Rozliczenia z urzędem skarbowym  

z tytułu VAT”, służące do ewidencji rozliczeń z urzędem skarbowym z tytułu VAT.  

Na stronie Wn konta 224 – 5 ujmuje się przelewy VAT na rachunek urzędu skarbowego  

w wysokości wynikającej z miesięcznej deklaracji VAT – 7 sporządzonej przez jednostkę 

samorządu terytorialnego, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Wn konta 224 – 5 

ujmuje się również zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokości wynikającej z miesięcznych 

deklaracji VAT – 7, w korespondencji z kontem 271. 

Na stronie Ma konta 224 – 5 ujmuje się przelewy zwrotów VAT przez urząd skarbowy,  

w korespondencji z kontem 133. 

Konto 224 – 5 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności od urzędu 

skarbowego z tytułu zwrotu VAT, a saldo Ma – stan zobowiązań wobec urzędu skarbowego  

z tytułu VAT. 



Konto 225 „Rozliczenie niewygasających wydatków” 

Konto 225 służy do ewidencji rozliczeń z jednostkami budżetowymi z tytułu realizowanych 

przez te jednostki niewygasających wydatków.  

Na stronie Wn konta 225 ujmuje się środki przelane z rachunku budżetu na pokrycie na 

pokrycie niewygasających wydatków jednostek budżetowych.  

Na stronie Ma konta 225 ujmuje się wydatki zrealizowane przez jednostki budżetowe  

w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy środków niewykorzystanych w korespondencji 

z kontem 135. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 225 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

stanu rozliczeń z poszczególnymi jednostkami budżetowymi. Z tytułu przekazanych im środków 

na realizację niewygasających wydatków.  

Konto 225 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan nierozliczonych środków 

przekazanych jednostkom budżetowym na realizację niewygasających wydatków.  

Konto 240 „Pozostałe rozrachunki” 

Konto 240 służy do ewidencji innych rozrachunków związanych z realizacją budżetu,  

z wyjątkiem rozrachunków i rozliczeń ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260. 

Ewidencja szczegółowa do konta 240 powinna umożliwić ustalenie stanu rozrachunków 

według poszczególnych tytułów oraz według kontrahentów.  

Konto 240 może wykazywać dwa salda.  

Saldo Wn konta 240 oznacza stan należności, a saldo Ma konta 240 stan zobowiązań z tytułu 

pozostałych rozrachunków. 

Konto 250 „Należności finansowe” 

Konto 250 służy do ewidencji należności zaliczanych do należności finansowych,  

a w szczególności z tytułu udzielonych pożyczek.  

Na stronie Wn konta 250 ujmuje się powstanie i zwiększenie należności finansowych, a na 

stronie   Ma – ich zmniejszenie.  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 250 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

stanu należności z poszczególnymi kontrahentami według tytułów należności.  

Konto 250 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności finansowych, a saldo 

Ma stan nadpłat z tytułu należności finansowych.  

Konto 260 „Zobowiązania finansowe”  

Konto 260 służy do ewidencji zobowiązań zaliczanych do zobowiązań finansowych, z wyjątkiem 

kredytów bankowych, a w szczególności z tytułu zaciągniętych pożyczek i wyemitowanych 

instrumentów finansowych. 

Na stronie Wn konta 260 ujmuje się wartość spłaconych zobowiązań finansowych, a na stronie 

Ma ujmuje się wartość zaciągniętych zobowiązań finansowych.  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 260 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

stanu zobowiązań z poszczególnymi kontrahentami według tytułów zobowiązań. 



Konto 260 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadpłaconych zobowiązań 

finansowych, a saldo Ma stan zaciągniętych zobowiązań finansowych.  

Konto 271 „Rozliczenia VAT należnego z jednostkami organizacyjnymi: 

Konto 271 służy do rozliczenia VAT należnego z jednostkami budżetowymi, urzędem jst  

i samorządowymi zakładami budżetowymi. Konto 271 VAT nie zostało uwzględnione w palnie 

stanowiącym załącznik nr 2 do „rozporządzenia”. Dlatego konto to ma numerację umowną ale 

wskazującą na jego rozrachunkowy (rozliczeniowy) charakter. Księgowania na koncie 271 

dotyczą wpłat z jednostek organizacyjnych z tytułu VAT należnego występującego w operacjach 

sprzedaży tych jednostek oraz stanu rozliczeń jednostek organizacyjnych z centralnym 

ośrodkiem rozliczeń ewidencjonowanych na podstawie miesięcznych informacji jednostek  

o VAT należnym. Funkcję tej informacji pełnić mogą przygotowane odpowiednio jednostkowe 

deklaracje VAT-7.  

Na stronie Wn konta 271 ujmuje się należności od jednostek organizacyjnych z tytułu VAT 

należnego występującego w tej jednostce organizacyjnej. 

Na stronie Ma konta 271 ujmuje się wpłaty na rachunek budżetu należnego VAT przez jednostki 

organizacyjne oraz kompensatę podatku należnego z podatkiem naliczonym zaksięgowaną na 

podstawie deklaracji jednostki. 

Konto 272 „Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi: 

Konto służy do rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami budżetowymi, urzędem jst  

i samorządowymi zakładami budżetowymi. Konto jest niezbędne do sprawnego rozliczenia 

podatku naliczonego z jednostkami organizacyjnymi. Konto 272 ma umowną numeracje ale 

wskazuje na jego rozrachunkowy (rozliczeniowy) charakter. Księgowania na koncie 272 dotyczą 

wpłat i wypłat z jednostek organizacyjnych i do jednostek organizacyjnych z tytułu VAT 

naliczonego, występującego w operacjach zakupu tych jednostek oraz stanu rozliczeń 

jednostek organizacyjnych z centralnym ośrodkiem rozliczeń ewidencjonowanych na 

podstawie miesięcznych informacji i jednostek o VAT naliczonym. Funkcję tej informacji pełnić 

mogą przygotowane odpowiednio jednostkowe deklaracje VAT-7.  

Na stronie Wn konta 272 ujmuje się: 

- przekazanie do jednostki organizacyjnej zwrotu VAT naliczonego, 

- kompensatę podatku należnego z podatkiem naliczonym zaksięgowanym na podstawie 

deklaracji jednostki, 

- przeniesienie na międzyokresowe rozliczenia kwoty zobowiązania wobec jednostki 

budżetowej z tytułu zwrotu naliczonego podatku na koniec roku. 

Na stronie Ma konta 272 ujmuje się: 

- zobowiązanie wobec jednostki organizacyjnej z tytułu zwrotu VAT naliczonego na podstawie 

informacji jednostki organizacyjnej (deklaracji VAT-7 jednostki).  

Konto 290 „Odpisu aktualizujące należności” 

Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących należności. 



Na stronie Wn konta 290 ujmuje się zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących należności, 

a na stronie Ma – zwiększenie wartości odpisów aktualizujących należności.  

Saldo konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności.  

Konto 901 „Dochody budżetu” 

Konto 901 służy do ewidencji dochodów budżetu jednostki samorządu terytorialnego.  

Na stronie Wn konta 901 ujmuje się przeniesienie, w końcu roku, sumy dochodów budżetu 

jednostki samorządu terytorialnego na konto 961. 

Na stronie Ma konta 901 ujmuje się dochody budżetu: 

1) na podstawie sprawozdań budżetowych jednostek budżetowych, w korespondencji  

z kontem 222, 

2) na podstawie sprawozdań innych organów w zakresie dochodów budżetów jednostek 

samorządu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224, 

3) z tytułu rozrachunków z innymi budżetami za dany rok budżetowy, w korespondencji  

z kontem 224, 

4) z innych tytułów, w szczególności subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133, 

5) pochodzące ze źródeł zagranicznych niepodlegające zwrotowi, w korespondencji z kontem 

133, 

6) pochodzące z budżetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133, 

7) przeksięgowanie kwartalne otrzymanych dotacji z budżetu państwa oraz dotacji z budżetu 

UE lub innych źródeł zagranicznych w korespondencji z kontem 224, 

8) przeniesienie w styczniu na dochody budżetu raty części subwencji należnej za styczeń, 

otrzymanej w grudniu. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 901 powinna umożliwiać ustalenie stanu 

poszczególnych dochodów budżetu według podziałek planu finansowego.  

Saldo Ma konta 901 oznacza sumę dochodów budżetu jednostki samorządu terytorialnego za 

dany rok. Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 901 przenosi się na konto 

961. 

Konto 902 „Wydatki budżetu” 

Konto 902 służy do ewidencji wydatków budżetu jednostki samorządu terytorialnego.  

Na stronie Wn konta 902 ujmuje się w szczególności wydatki: 

1) jednostek budżetowych na podstawie ich sprawozdań budżetowych, w korespondencji  

z kontem 223. 

Na stronie Ma konta 902 ujmuje się przeniesienie, w końcu roku, sumy wydatków budżetu 

jednostki samorządu terytorialnego na konto 961. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 902 powinna umożliwiać ustalenie stanu 

poszczególnych wydatków budżetu według podziałek klasyfikacji.  

Saldo Wn konta 902 oznacza sumę wydatków budżetu jednostki samorządu terytorialnego za 

dany rok.  

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 902 przenosi się na konto 961. 



Konto 903 „Niewykonane wydatki” 

Konto 903 służy do ewidencji niewykonanych wydatków zatwierdzonych do realizacji w latach 

następnych.  

Na stronie Wn konta 903 ujmuje się wartość niewykonanych wydatków zatwierdzonych do 

realizacji w latach następnych w korespondencji z kontem 904. 

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego saldo konta 903 przenosi się na konto 961. 

Konto 904 „Niewygasające wydatki” 

Konto 904 służy do ewidencji niewygasających wydatków.  

Na stronie Wn konta 904 ujmuje się: 

1) wydatki jednostek budżetowych dokonane w ciężar planu niewygasających wydatków, na 

podstawie ich sprawozdań budżetowych w korespondencji z kontem 225, 

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasających wydatków na dochody budżetowe.  

Na stronie Ma konta 904 ujmuje się wielkość zatwierdzonych niewygasających wydatków.  

Konto 904 może wykazywać saldo. Ma do czasu zrealizowania planu niewygasających 

wydatków lub do czasu wygaśnięcia planu niewygasających wydatków.  

Konto 909 „Rozliczenia międzyokresowe” 

Konto 909 służy do ewidencji rozliczeń międzyokresowych.  

Na stronie Wn konta 909 ujmuje się w szczególności koszty finansowe stanowiące wydatki 

przyszłych okresów, a na stronie Ma – przychody finansowe stanowiące dochody przyszłych 

okresów (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczące następnego roku 

budżetowego). 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 909 powinna umożliwiać ustalenie stanu 

rozliczeń międzyokresowych według ich tytułów.  

Konto 909 może wykazywać saldo Wn i Ma. 

Konto 960 „Skumulowane wyniki budżetu” 

Konto 960 służy do ewidencji stanu skumulowanych wyników budżetu jednostki samorządu 

terytorialnego.  

Konto 960 w ciągu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczących zmniejszenia lub 

zwiększenia skumulowanych wyników budżetu jednostki samorządu terytorialnego. 

W szczególności na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje się, pod datą zatwierdzenia 

sprawozdania z wykonania budżetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960 

może wykazywać saldo Wn lub Ma.  

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budżetu, a saldo Ma konta 960 – 

stan skumulowanej nadwyżki budżetu.  

Konto 961 „Wynik wykonania budżetu” 

Konto 961 służy do ewidencji wyniku wykonania budżetu, czyli deficytu lub nadwyżki.  



Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje się przeniesienie 

poniesionych w ciągu roku wydatków budżetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902, 

oraz niewykonanych wydatków, w korespondencji z kontem 903. 

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje się przeniesienie 

zrealizowanych w ciągu roku dochodów budżetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 

901. 

W ewidencji szczegółowej do konta 961 wyodrębnia się źródła zwiększeń i rodzaje zmniejszeń 

wyniku wykonania budżetu stosownie do potrzeb sprawozdawczości. 

Na koniec roku konto 961 może wykazywać saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu 

budżetu, a saldo Ma stan nadwyżki.  

W roku następnym, pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu, saldo konta 

961 przenosi się na konto 960. 

Konto 962 „Wynik na pozostałych operacjach” 

Konto 962 służy do ewidencji pozostałych operacji niekasowych wpływających na wynik 

wykonania budżetu.  

Na stronie Wn konta 962 ujmuje się w szczególności koszty finansowe oraz pozostałe koszty 

operacyjne związane z operacjami budżetowymi.  

Na stronie Ma konta 962 ujmuje się w szczególności przychody finansowe oraz pozostałe 

przychody operacyjne związane z operacjami budżetowymi.  

Na koniec roku konto 962 może wykazywać saldo Wn oznaczające nadwyżkę kosztów nad 

przychodami lub saldo Ma oznaczające nadwyżkę przychodów nad kosztami.  

Pod datą zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budżetu saldo konta 962 przenosi się na 

konto 960. 

KONTA POZABILANSOWE 

Konto 991 „Planowane dochody budżetu” 

Konto 991 służy do ewidencji planu dochodów budżetowych oraz jego zmian. 

Na stronie Wn konta 991 ujmuje się zmiany budżetu zmniejszające plan dochodów budżetu.  

Na stronie Ma konta 991 ujmuje się planowane dochody budżetu oraz zmiany budżetu 

zwiększające planowane dochody. 

Saldo Ma konta 991 określa w ciągu roku wysokość planowanych dochodów budżetu.  

Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumę równą saldu konta ujmuje się na stronie Wn      

konta 991. 

Konto 992 „Planowane wydatki budżetu” 

Konto 992 służy ewidencji planu wydatków budżetowych oraz jego zmian. 

Na stronie Wn konta 992 ujmuje się planowane wydatki budżetu oraz zmiany budżetu 

zwiększające planowane wydatki.  

Na stronie Ma konta 992 ujmuje się zmiany budżetu zmniejszające plan wydatków 

budżetowych lub wydatki zablokowane.  

Saldo Wn konta 992 określa w ciągu roku wysokość planowanych wydatków budżetowych.  



Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumę równą saldu konta ujmuje się na stronie Ma      

konta 992. 

Konto 994 – „Planowane przychody budżetu” 

Konto 994 służy do ewidencji przychodów budżetu planowanych i wykonanych. Na stronie Wn 

konta 994 ujmuje się osiągnięte przychody budżetu z poszczególnych tytułów i ich zwroty, a na 

stronie Ma konta 994 ujmuje się planowane przychody budżetu i ich zmiany. Na koncie 994 

obowiązuje zasada czystości obrotów, co oznacza, że zmniejszenia planu przychodów budżetu 

oraz zwroty osiągniętych przychodów dokonuje się zapisem ujemnym. W ciągu roku konto 

może wykazywać dwa salda: saldo Wn oznacza stan osiągniętych przychodów, saldo Ma stan 

planowanych przychodów budżetu. Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego sumę 

obrotów strony Wn konta 994 ujmuje się na stronie Ma konta 994, zaś sumę obrotów strony 

Ma konta 994 ujmuje się na stronie Wn konta 994. Ewidencja szczegółowa do konta 994 

umożliwia ustalenie planowanych przychodów budżetu i ich wykonanie według pozycji 

klasyfikacji budżetowej. 

Konto 995 – „Planowane rozchody budżetu” 

Konto 995 służy do ewidencji rozchodów budżetu planowanych i wykonanych,  

z poszczególnych tytułów. Na stronie Wn konta 995 ujmuje się planowane rozchody budżetu  

w poszczególnych tytułach oraz zmniejszenie planowanych tytułów, a na stronie Ma konta 994 

ujmuje się kwoty dokonanych rozchodów budżetu oraz ich zwroty. Na koncie 994 obowiązuje 

zasada czystości obrotów, co oznacza, że zmniejszenia planowanych rozchodów budżetu  

i dokonanych wypłat rozchodów oraz ich zwroty dokonuje się zapisem ujemnym. W ciągu roku 

konto może wykazywać dwa salda: saldo Wn oznacza stan planowany rozchodów budżetu,  

a saldo Ma stan dokonanych rozchodów budżetu. Pod datą ostatniego dnia roku budżetowego 

sumę obrotów strony Wn konta 995 ujmuje się na stronie Ma konta 995, zaś sumę obrotów 

strony Ma konta 995 ujmuje się na stronie Wn konta 995. Ewidencja szczegółowa do konta 995 

umożliwia ustalenie planowanych rozchodów budżetu i ich wykonanie według pozycji 

klasyfikacji budżetowej. 
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PLAN KONT DOCHODÓW JEDNOSTKI BUDŻETOWEJ 

(WEDŁUG ZAŁACZNIKA Nr 2 do Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów  

z dnia 13 września 2017 r.) 

KONTA BILANSOWE 

ZESPÓŁ 1 – „Środki pieniężne i rachunki bankowe” 

▪ 101 –  Kasa  

▪ 130 – Rachunek bieżący jednostki 

▪ 135 –  Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia 

▪ 141 –  Środki pieniężne w drodze 

ZESPÓŁ 2 – „Rozrachunki i rozliczenia” 

▪ 221 –  Należności z tytułu dochodów budżetowych 

▪ 222 –  Rozliczenie dochodów budżetowych 

▪ 224 –  Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków europejskich 

▪ 225 –  Rozrachunki z budżetami 

▪ 226 –  Długoterminowe należności budżetowe 

▪ 229 –  Pozostałe rozrachunki publicznoprawne 

▪ 240 –  Pozostałe rozrachunki 

▪ 245 –  Wpływy do wyjaśnienia 

▪ 290 –  Odpisy aktualizujące należności 

ZESPÓŁ 7 – „Przychody, dochody i koszty”     

▪ 720 –  Przychody z tytułu dochodów budżetowych 

▪ 740 –  Dotacje i środki na inwestycje  

▪ 750 –  Przychody finansowe 

▪ 760 –  Pozostałe przychody operacyjne 

ZESPÓŁ 8 – „Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” 

▪ 800 –  Fundusz jednostki 



▪ 820 –  Rozliczenie wyniku finansowego 

▪ 840 –  Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów 

▪ 860 –  Wynik finansowy  

KONTA POZABILANSOWE 

▪ 970 – Płatność ze środków europejskich 

▪ 976 – Wzajemne rozliczenia między jednostkami 

Opis kont 

KONTA BILANSOWE 

ZESPÓŁ 1 „ŚRODKI PIENIĘŻNE I RACHUNKI BANKOWE” 

Konta zespołu 1 „Środki pieniężne i rachunki bankowe” służą do ewidencji: 

1) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych przechowywanych w kasach, 

2) krótkoterminowych papierów wartościowych, 

3) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych lokowanych na rachunkach w bankach, 

4) udzielanych przez banki kredytów w krajowych i zagranicznych środkach pieniężnych, 

5) innych krajowych i zagranicznych środków pieniężnych. 

Konta zespołu 1 mają odzwierciedlać operacje pieniężne oraz obroty i stany środków 

pieniężnych oraz krótkoterminowych papierów wartościowych. 

Konto 101 „Kasa” 

Konto 101 służy do ewidencji krajowej gotówki znajdującej się w kasie jednostki. 

Na stronie Wn konta 101 ujmuje się wpływy gotówki i nadwyżki kasowe, a na stronie Ma 

rozchody (wypłaty) gotówki oraz niedobory kasowe. 

Wartości pieniężne jednostki należy zabezpieczyć w czasie transportu i przechowywania  

w sposób określony w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia  

7 września 2010 r. 

Wszystkie obroty gotówkowe musza być udokumentowane źródłowymi dowodami kasowymi. 

Obroty gotówkowe podlegają ujęciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego wpływu do 

kasy lub wypłaty gotówki z kasy. Raport kasowy sporządzany dla każdego tygodnia osobno, jeśli 

ostatni dzień miesiąca przypada w trakcie tygodnia to raport kasowy sporządzany jest na 

ostatni dzień miesiąca; może obejmować pewien okres, jednak nie dłuższy niż dany miesiąc, 

czyli okres sprawozdawczy, a więc nie może obejmować dni występujących na przełomie 

dwóch kolejnych miesięcy. 

Raport kasowy jest dowodem zbiorczym służącym do dokonania zapisów w księdze głównej 

(dochody jednostki budżetowej – urzędu). Dowody źródłowe musza być ujęte w raporcie oraz 

oznaczone numerem raportu i liczbą porządkową, pod jaką dowód jest ujęty w raporcie. Stan 

gotówki w kasie musi być zgodny z saldem wynikającym z raportu. Inwentaryzacja gotówki  

w kasie musi być przeprowadzona na ostatni dzień każdego roku obrotowego, a ponadto  

w przypadku szkód losowych, włamań, kradzieży i innych wydarzeń mogących wpłynąć na stan 



gotówki oraz w związku z każdą zmianą kasjera, a poza tym doraźnie z częstotliwością 

niezbędną dla kontrolowania w ciągu roku zgodności stanu gotówki przechowywanej w kasie 

z saldem wynikającym z raportu kasowego. 

Konto 130 „Rachunek bieżący jednostki” 

Konto 130 służy do ewidencji stanu środków pieniężnych oraz obrotów na rachunku bankowym 

z tytułu dochodów (wpływów) budżetowych objętych planem finansowym. 

Na stronie Wn konta 130 ujmuje się wpływy środków pieniężnych: z tytułu zrealizowanych 

przez jednostkę dochodów budżetowych (ewidencja szczegółowa według podziałek klasyfikacji 

dochodów budżetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym właściwym kontem.  

Na stronie Ma konta 130 ujmuje się: okresowe przelewy dochodów budżetowych do budżetu, 

w korespondencji z kontem 222. 

Zapisy na koncie 130 są dokonywane na podstawie dokumentów bankowych, w związku z czym 

musi zachodzić pełna zgodność zapisów między jednostką a bankiem.  

Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że do błędnych 

zapisów, zwrotów nadpłat, korekt wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny.  

Ewidencja szczegółowa do konta 130 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego 

dochodów budżetowych.  

Konto 130 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunku 

bieżącym jednostki budżetowej. Saldo konta 130 jest równe saldom wynikających  

z ewidencji szczegółowej prowadzonej dla kont dochodów budżetowych. Konto 130 w zakresie 

dochodów budżetowych może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych 

z tytułu zrealizowanych dochodów budżetowych, które do końca roku nie zostały przelane do 

budżetu. Saldo konta 130 ulega likwidacji przez księgowanie przelewu do budżetu dochodów 

budżetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku, w korespondencji z kontem 222. 

Konto 135 „Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia” 

Konto 135 służy do ewidencji środków funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczególności 

zakładowego funduszu świadczeń socjalnych i innych funduszy, którymi dysponuje jednostka.  

Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków pieniężnych na rachunki bankowe, a na 

stronie Ma – wypłaty środków z rachunków bankowych. 

Ewidencja szczegółowa do konta 135 powinna umożliwić ustalenie stanu środków każdego 

funduszu. 

Konto 135 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunkach 

bankowych funduszy. 

Konto 141 „Środki pieniężne w drodze” 

Konto 141 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze.  

Na stronie Wn konta 141 ujmuje się zwiększenia stanu środków pieniężnych w drodze, a na 

stronie Ma – zmniejszenia stanu środków pieniężnych w drodze. 

Stosownie do przyjętej techniki księgowania, środki pieniężne w drodze mogą być 

ewidencjonowane na bieżąco lub tylko na przełomie okresu sprawozdawczego. 



Konto 141 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych w drodze. 

ZESPÓŁ 2 „ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA” 

Konta zespołu 2 „Rozrachunki i rozliczenia” służą do ewidencji krajowych i zagranicznych 

rozrachunków oraz rozliczeń. 

Konta zespołu 2 służą także do ewidencji i rozliczeń środków budżetowych, środków 

europejskich i innych środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających 

zwrotowi, wynagrodzeń, rozliczeń niedoborów, szkód i nadwyżek oraz wszelkich innych 

rozliczeń związanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.  

Ewidencja szczegółowa do kont zespołu 2 może być prowadzona według podziałek klasyfikacji 

budżetowej i umożliwiać wyodrębnienie poszczególnych grup rozrachunków, rozliczeń, 

ustalenie przebiegu ich rozliczeń oraz stanu należności, rozliczeń, roszczeń spornych i 

zobowiązań z podziałem według kontrahentów oraz, jeśli dotyczą rozliczeń w walutach obcych 

– według poszczególnych walut, a przy rozliczaniu środków europejskich również odpowiednio 

w podziale na programy lub projekty. 

Konto 221 „Należności z tytułu dochodów budżetowych” 

Konto 221 służy do ewidencji należności jednostek z tytułu dochodów budżetowych. 

Na stronie Wn konta 221 ujmuje się ustalone należności z tytułu dochodów budżetowych  

i zwroty nadpłat. 

Na stronie Ma konta 221 ujmuje się wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych oraz 

odpisy (zmniejszenia) należności. 

Na koncie 221 ujmuje się również należności z tytułu podatków pobieranych przez właściwe 

organy. Zapisy z tego tytułu mogą być dokonywane na koniec okresów sprawozdawczych na 

podstawie sprawozdań z ewidencji podatkowej (zaległości i nadpłaty). Są księgowane w dacie 

wpływu na konto organu. 

Ewidencja szczegółowa do konta 221 powinna być prowadzona według dłużników lub 

podziałek klasyfikacji budżetowej.  

Konto 221 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu dochodów 

budżetowych, a saldo Ma – stan zobowiązań jednostki budżetowej z tytułu nadpłat w tych 

dochodach. 

Konto 222 „Rozliczenia dochodów budżetowych” 

Konto 222 służy do ewidencji rozliczeń zrealizowanych przez jednostkę dochodów 

budżetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe przelane do budżetu, 

w korespondencji odpowiednio z kontami 130. 

Na stronie Ma konta 222 ujmuje się w ciągu roku budżetowego okresowe lub roczne 

przeksięgowania zrealizowanych dochodów budżetowych na konto 800, na podstawie 

sprawozdań budżetowych.  

Konto 222 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan dochodów budżetowych 

zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budżetu. 



Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu do budżetu dochodów 

budżetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku, w korespondencji z kontem 130. 

Konto 224 „Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków europejskich” 

Konto 224 służy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujący udzielonych dotacji 

budżetowych, a także do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarządzające i pośredniczące 

płatności z budżetu środków europejskich. 

Na stronie Wn konta 224 ujmuje się w szczególności: 

1) wartość dotacji przekazanych przez organ dotujący, w korespondencji z kontem 130, 

2) wartość płatności dokonanych na rzecz beneficjentów przez Bank Gospodarstwa Krajowego, 

w korespondencji z kontami 227 lub 230. 

Na stronie Ma konta 224 ujmuje się w szczególności: 

1) wartość dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810, 

2) wartość płatności z budżetu środków europejskich uznanych za rozliczone, w 

korespondencji z kontami 810 lub 230, 

3) wartość dotacji zwróconych w tym samym roku budżetowym, w korespondencji z kontem 

130. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniać możliwość ustalenia 

wartości przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytułu płatności z budżetu środków europejskich 

według jednostek oraz przeznaczenia tych środków.  

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, które organ dotujący zalicza do dochodów 

budżetowych, są ujmowane na koncie 221. 

Konto 225 „Rozrachunki z budżetami” 

Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetami w szczególności z tytułu dotacji, 

podatków, nadwyżek środków obrotowych, nadpłat w rozliczeniach z budżetami.  

Na stronie Wn konta 225 ujmuje się nadpłaty oraz wpłaty do budżetu, a na stronie Ma – 

zobowiązania wobec budżetów i wpłaty od budżetów. 

Ewidencja szczegółowa do konta 225 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności 

i zobowiązań według każdego z tytułów rozrachunków z budżetem odrębnie. 

Konto 225 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – stan 

zobowiązań wobec budżetów. 

Konto 226 „Długoterminowe należności budżetowe” 

Konto 226 służy do ewidencji długoterminowych należności lub długoterminowych rozliczeń  

z budżetem. 

Na stronie Wn konta 226 ujmuje się w szczególności długoterminowe należności,  

w korespondencji z kontem 840, a także przeniesienie należności krótkoterminowych do 

długoterminowych, w korespondencji z kontem 221. 

Na stronie Ma konta 226 ujmuje się w szczególności przeniesienie należności 

długoterminowych do krótkoterminowych w wysokości raty należnej na dany rok,  

w korespondencji z kontem 221. 

Konto 226 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych należności.  



Ewidencja szczegółowa do konta 226 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu 

poszczególnych należności budżetowych. 

Konto 229 „Pozostałe rozrachunki publicznoprawne” 

Konto 229 służy do ewidencji, innych niż z budżetami, rozrachunków publicznoprawnych,  

a w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych.  

Na stronie Wn konta 229 ujmuje się należności oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na 

stronie Ma – zobowiązania, spłatę zmniejszenie należności z tytułu rozrachunków 

publicznoprawnych.  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

stanu należności i zobowiązań według tytułów rozrachunków oraz podmiotów, z którymi są 

dokonywane rozliczenia. 

Konto 229 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – stan 

zobowiązań. 

Konto 240 „Pozostałe rozrachunki” 

Konto 240 służy do ewidencji krajowych i zagranicznych należności i roszczeń oraz zobowiązań 

nieobjętych ewidencją na kontach 201, 234. Konto 240 może być używane również do 

ewidencji pożyczek i różnego rodzaju rozliczeń, a także krótko- i długoterminowych należności 

funduszy celowych.  

Na stronie Wn konta 240 ujmuje się powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie 

zobowiązań, a na stronie Ma – powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i 

roszczeń.  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnić ustalenie rozrachunków, 

roszczeń i rozliczeń z poszczególnych tytułów.  

Konto 240 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo ma – 

stan zobowiązań. 

Konto 245 ,,Wpływy do wyjaśnienia” 

Konto służy do ewidencji wpłaconych, a niewyjaśnionych kwot należności z tytułu dochodów 

budżetowych.  

Na stronie Wn konta 245 ujmuje się w szczególności kwoty wyjaśnionych wpłat i ich zwroty. 

Na stronie Ma konta 245 ujmuje się w szczególności kwoty niewyjaśnionych wpłat. 

Konto 245 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan niewyjaśnionych wpłat. 

Konto 290 „Odpisy aktualizujące należności” 

Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących należności.  

Na stronie Wn konta 290 ujmuje się zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących należności, 

a na stronie Ma – zwiększenie wartości odpisów aktualizujących należności. 

Saldo konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności. 

ZESPÓŁ 7 „PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY” 

Konta zespołu 7 „Przychody, dochody i koszty” służą do ewidencji: 



1) przychodów i kosztów ich osiągnięcia z tytułu sprzedaży produktów, towarów, przychodów 

i kosztów operacji finansowych oraz pozostałych przychodów i kosztów operacyjnych, 

2) podatków nieujętych na koncie 403, 

3) dotacji i subwencji otrzymanych, które wpływają na wynik finansowy, oraz dotacji 

przekazanych. 

Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz stosownie do 

potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości oraz obliczenia podatków.  

Konto 720 „Przychodu z tytułu dochodów budżetowych” 

Konto 720 służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych związanych 

bezpośrednio z podstawową działalnością jednostki, w szczególności dochodów, do których 

zalicza się podatki, składki, opłaty, inne dochody budżetu państwa, jednostek samorządu 

terytorialnego, należne na podstawie odrębnych ustaw lub umów międzynarodowych. 

Na stronie Wn konta 720 ujmuje się odpisy z tytułu dochodów budżetowych, a na stronie Ma 

konta 720 – przychody z tytułu dochodów budżetowych.  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnić wyodrębnienie 

przychodów z tytułu dochodów budżetowych według pozycji planu finansowego. 

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodów budżetowych ewidencja szczegółowa 

jest prowadzona według zasad rachunkowości podatkowej, natomiast w zakresie podatków 

pobieranych przez inne organy ewidencję szczegółową stanowią sprawozdania o dochodach 

budżetowych sporządzane przez te organy. 

W końcu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi się na konto 860.  

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.  

Konto 740 „Dotacje i środki na inwestycje” 

Konto 740 służy do ewidencji dotacji otrzymanych z budżetu jednostki samorządu 

terytorialnego oraz innych środków na finansowanie działalności podstawowej 

samorządowych zakładów budżetowych, środków pieniężnych przeznaczonych na inwestycje 

gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym państwowych i samorządowych 

jednostek budżetowych prowadzących działalność oświatową, dotacji przekazanych na 

finansowanie działalności podstawowej samodzielnie bilansującym oddziałom 

samorządowych zakładów budżetowych, zwrotu dotacji niewykorzystanych/nadmiernie 

pobranych lub wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, równowartości środków 

pieniężnych zakładów budżetowych przekazanych lub przeznaczonych na finansowanie 

inwestycji. 

Na stronie Wn konta 740 ujmuje się: 

- dotacje przekazane na finansowanie działalności podstawowej podległych samobilansującym 

oddziałom samorządowych zakładów budżetowych (w korespondencji z kontem 131 lub 240), 

- równowartość inwestycji sfinansowanych ze środków pieniężnych samorządowych zakładów 

budżetowych i z dochodów jednostek budżetowych (szkół i placówek oświatowych) ze środków 

gromadzonych na wydzielonych rachunkach bankowych, 



- wartość środków przeznaczonych na finansowanie planowanych inwestycji samorządowych 

zakładów budżetowych oraz samorządowych jednostek budżetowych (szkół i placówek 

oświatowych) ze środków gromadzonych na wydzielonych rachunkach bankowych, które 

przewidziano sfinansować z własnych przychodów ale w danym roku nie wykorzystano i wobec 

tego tworzy się rezerwę na przyszłe zobowiązania w korespondencji z kontem 840, 

- zwroty dotacji niewykorzystanych (nadmie4rnie pobranych lub wykorzystanych niezgodnie  

z przeznaczeniem) w korespondencji z kontem 131 lub 225. 

Na stronie Ma konta 740 księguje się otrzymane lub należne dotacje wpływające na wynik 

finansowy (np. dotacje przedmiotowe i podmiotowe dla samorządowych zakładów 

budżetowych). Dotacje otrzymane w ciągu roku w korespondencji z kontem 131, zaś dotacje 

należne na podstawie przepisów prawa lub zawiadomienia organu dotującego ale 

niewpłacone na rachunek bankowy do ostatniego dnia danego okresu sprawozdawczego albo 

też należne dotacje za dany rok, które wpłynęły na rachunek jednostki, w okresie następnym 

do dnia sporządzenia sprawozdania finansowego w korespondencji z kontem 225. 

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.  

Konto 750 „Przychody finansowe” 

Konto 750 służy do ewidencji przychodów finansowych. 

Na stronie Ma konta 750 ujmuje się przychody z tytułu operacji finansowych, a w szczególności 

przychody ze sprzedaży papierów wartościowych, przychody z udziałów i akcji, dywidendy oraz 

odsetki od udzielonych pożyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czeków obcych i papierów 

wartościowych oraz odsetki za zwłokę w zapłacie należności, dodatnie różnice kursowe.  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnić wyodrębnienie 

przychodów finansowych z tytułu udziałów w innych podmiotach gospodarczych, należne 

jednostce odsetki. 

W końcu roku obrotowego przenosi się przychody finansowe na stronę Ma konta 860 (Wn 

konto 750).  

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.  

Konto 760 „Pozostałe przychody operacyjne” 

Konto 760 służy do ewidencji przychodów niezwiązanych bezpośrednio z podstawową 

działalnością jednostki, w tym wszelkich innych przychodów niż podlegające ewidencji na 

kontach: 700, 720, 730, 750. 

W szczególności na stronie Ma konta 760 ujmuje się: 

1) przychody ze sprzedaży materiałów w wartości cen zakupu lub nabycia materiałów, 

2) przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz 

środków trwałych w budowie, 

3) odpisane przedawnione zobowiązania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodpłatnie 

otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa 

obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły incydentalnie, 

4) równowartość odpisów amortyzacyjnych od środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpłatnie przez samorządowy zakład budżetowy, 



a także od środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie 

których samorządowy zakład budżetowy otrzymał środki pieniężne, w korespondencji ze 

stroną Wn konta 800, 

5) zmniejszenie stanu produktów w korespondencji ze stroną Wn konta 490. 

W końcu roku obrotowego przenosi się pozostałe przychody operacyjne na stronę Ma konta 

860, w korespondencji ze stroną Wn konta 760. 

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.  

ZESPÓŁ 8 „FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY” 

Konta zespołu 8 służą do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budżetu, rezerw i 

rozliczeń międzyokresowych przychodów. 

Konto 800 „Fundusz jednostki” 

Konto 800 służy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego jednostki i ich 

zmian. 

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma – jego zwiększenia, 

zgodnie z odrębnymi przepisami regulującymi gospodarkę finansową jednostki. 

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się w szczególności: 

1) przeksięgowanie straty bilansowej roku ubiegłego z konta 860, 

2) przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych dochodów 

budżetowych z konta 222, 

3) różnice z aktualizacji środków trwałych, 

4) wartość sprzedanych, nieodpłatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkładu 

niepieniężnego (aportu) środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz środków 

trwałych w budowie. 

Na stronie Ma konta 800 ujmuje się w szczególności: 

1) przeksięgowanie zysku bilansowego roku ubiegłego z konta 860, 

2) wpływ środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji, 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

przyczyn zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki. 

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki.  

Konto 820 „Rozliczenie wyniku finansowego” 

Konto 820 służy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorządowych zakładów 

budżetowych.  

Na stronie Wn konta 820 ujmuje się dokonane lub należne wpłaty do budżetu z tytułu nadwyżki 

ponad normatyw środków obrotowych samorządowych zakładów budżetowych. 

Na stronie Ma konta 820 ujmuje się przeksięgowania w roku następnym salda konta 820. 

Konto 820 może wykazywać saldo Wn, które obejmuje wartość nadwyżki środków obrotowych 

samorządowych zakładów budżetowych, która podlega odprowadzeniu do budżetu w roku 

następnym. 



Konto 840 „Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów” 

Konto 840 służy do ewidencji przychodów zaliczanych do przyszłych okresów oraz innych 

rozliczeń międzyokresowych i rezerw. 

Na stronie Ma konta 840 ujmuje się utworzenie i zwiększenie rezerwy, a na stronie Wn – ich 

zmniejszenie lub rozwiązanie. 

Na stronie Ma konta 840 ujmuje się również powstanie i zwiększenie rozliczeń 

międzyokresowych przychodów, a na stronie Wn – ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do 

przychodów roku obrotowego. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnić możność ustalenia stanu: 

1)  rezerwy oraz przyczyn jej zwiększeń i zmniejszeń, 

2) rozliczeń międzyokresowych przychodów z poszczególnych tytułów oraz przyczyn ich 

zwiększeń i zmniejszeń. 

Konto 840 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan rezerw i rozliczeń międzyokresowych 

przychodów.  

Konto 860 „Wynik finansowy” 

Konto 860 służy do ustalania wyniku finansowego jednostki. 

W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę: 

1) poniesionych kosztów, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409, 

2) kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostałych kosztów 

operacyjnych, w korespondencji z kontem 761, 

3) obowiązkowych zmniejszeń wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870. 

Na stronie Ma konta 860 ujmuje się w końcu roku obrotowego sumę: 

1) uzyskanych przychodów, w korespondencji z poszczególnymi kontami zespołu 7, 

2) zwiększeń stanu produktów oraz rozliczeń międzyokresowych w stosunku do stanu na 

początek roku, w korespondencji z kontem 490, 

3) dotacji otrzymanych na finansowanie działalności podstawowej, w korespondencji z kontem 

740. 

Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn – 

stratę netto, saldo Ma – zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku następnym, pod datą 

przyjęcia sprawozdania finansowego, na konto 800 

 

KONTA POZABILANSOWE 

Konto 970 „Płatności ze środków europejskich” 

Konto 970 służy do ewidencji płatności dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego ze 

środków europejskich na zlecenie upoważnionego dysponenta z rachunku Ministra Finansów. 

Na stronie Wn konta 970 ujmuje się wartość zleceń płatności przekazanych przez instytucje lub 

inne upoważnione podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowego w celu zrealizowania 

wydatków ze środków europejskich. 



Na stronie Ma konta 970 ujmuje się informacje z banku Gospodarstwa Krajowego o wartości 

płatności dokonanych na rachunek beneficjenta, podmiotu upoważnionego przez beneficjenta 

lub wykonawcy (odbiorcy). 

Konto 6970 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość zleceń płatności przekazanych 

przez instytucje lub inne upoważnione podmioty, które jeszcze nie zostały wykonane przez 

Bank Gospodarstwa Krajowego. 

 

 

Konto 976 „Wzajemne rozliczenia między jednostkami” 

Konto 976 służy do ewidencji kwot wynikających ze wzajemnych rozliczeń między jednostkami 

w celu sporządzenia łącznego sprawozdania finansowego. Wyłączenia dotyczą w szczególności 

wzajemnych należności i zobowiązań oraz innych rozrachunków o podobnym charakterze oraz 

wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych między jednostkami. 

Konto 976 ma być pomocne przy sporządzaniu łącznego sprawozdania finansowego, więc 

dotyczyć będzie kilku odrębnych spraw będących przedmiotem włączeń przy sporządzeniu 

łącznego sprawozdania finansowego. Należy prowadzić ewidencję dla każdego przedmiotu 

włączeń oddzielnie. 
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Załącznik Nr 3  
do Zarządzenia Nr 12/2024  

Wójta Gminy Krzęcin  
z dnia 31 grudnia 2024 r. 

 

PLAN KONT WYDATKÓW JEDNOSTKI BUDŻETOWEJ 

(WEDŁUG ZAŁACZNIKA Nr 2 do Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów  

z dnia 13 września 2017 r.) 

KONTA BILANSOWE 

ZESPÓŁ 0 – „Majątek trwały” 

▪ 013 –  Pozostałe środki trwałe 

▪ 014 –  Zbiory biblioteczne 

▪ 020 –  Wartości niematerialne i prawne 

▪ 030 –  Długoterminowe aktywa finansowe 

▪ 071 –  Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 

▪ 072 – Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 

oraz zbiorów bibliotecznych  

▪ 073 –  Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe 

ZESPÓŁ 1 – „Środki pieniężne i rachunki bankowe” 

▪ 101 –  Kasa  

▪ 130 – Rachunek bieżący jednostki 

▪ 135 –  Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia 

▪ 139 –  Inne rachunki bankowe  

▪ 140 –  Krótkoterminowe aktywa finansowe 

▪ 141 –  Środki pieniężne w drodze 

ZESPÓŁ 2 – „Rozrachunki i rozliczenia” 

▪ 201 –  Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 

▪ 221 –  Należności z tytułu dochodów budżetowych 

▪ 222 –  Rozliczenie dochodów budżetowych 

▪ 223 –  Rozliczenie wydatków budżetowych 

▪ 224 –  Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków europejskich 

▪ 225 –  Rozrachunki z budżetami 

▪ 226 –  Długoterminowe należności budżetowe 
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▪ 229 –  Pozostałe rozrachunki publicznoprawne 

▪ 231 –  Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń 

▪ 234 –  Pozostałe rozrachunki z pracownikami 

▪ 240 –  Pozostałe rozrachunki 

▪ 245 – Wpływy do wyjaśnienia 

▪ 290 –  Odpisy aktualizujące należności 

ZESPÓŁ 3 – „Materiały i towary” 

▪ 300 –  Rozliczenie zakupu  

ZESPÓŁ 4 – „Koszty według rodzajów i ich rozliczeń” 

▪ 400 –  Amortyzacja 

▪ 401 –  Zużycie materiałów i energii 

▪ 402 –  Usługi obce 

▪ 403 –  Podatki i opłaty 

▪ 404 –  Wynagrodzenie  

▪ 405 –  Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia 

▪ 409 –  Pozostałe koszty rodzajowe 

▪ 410 –  Inne świadczenia finansowane z budżetu 

▪ 411 –  Pozostałe obciążenia  

ZESPÓŁ 7 – „Przychody, dochody i koszty”     

▪ 720 –  Przychody z tytułu dochodów budżetowych 

▪ 750 –  Przychody finansowe 

▪ 751 –  Koszty finansowe 

▪ 760 –  Pozostałe przychody operacyjne 

▪ 761 –  Pozostałe koszty operacyjne 

ZESPÓŁ 8 – „Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” 

▪ 800 –  Fundusz jednostki 

▪ 810 –  Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki z budżetu na 

inwestycje 

▪ 840 –  Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów 

▪ 860 –  Wynik finansowy  
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KONTA POZABILANSOWE 

▪ 976 – Wzajemne rozliczenia między jednostkami 

▪ 980 – Plan finansowy wydatków budżetowych 

▪ 981 – Plan finansowy niewygasających wydatków 

▪ 986 – Zobowiązania wymagalne 

▪ 987 – Gwarancje ubezpieczeniowe – zabezpieczenie należytego wykonania 

▪ 998 – Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego 

▪ 999 – Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat    

Opis kont 

KONTA BILANSOWE 

ZESPÓŁ 0 „MAJĄTEK TRWAŁY” 

Konta zespołu 0 „Majątek trwały” służą do ewidencji: 

1) rzeczowego majątku trwałego, 

2)  wartości niematerialnych i prawnych, 

3) finansowego majątku trwałego, 

4) umorzenia majątku, 

5) inwestycji.  

Konto 013 „Pozostałe środki trwałe” 

Konto 013 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków 

trwałych, nie podlegających ujęciu na kontach: 011, 014, 016, 017, wydanych do używania na 

potrzeby działalności jednostki, które podlegają umorzeniu lub amortyzacji w pełnej wartości 

w miesiącu wydania do użytku.  

Na stronie Wn konta 013 ujmuje się zwiększenie, a na stronie Ma – zmniejszenie stanu  

i wartości początkowej pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu, z 

wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072. 

Na stronie Wn konta 013 ujmuje się w szczególności: 

1) środki trwałe przyjęte do używania z zakupu lub inwestycji, 

2) nadwyżki środków trwałych w używaniu, 

3) nieodpłatne otrzymanie środków trwałych, 

Na stronie Ma konta 013 ujmuje się w szczególności: 

1) wycofanie środków trwałych z używania na skutek likwidacji, zniszczenia, zużycia, sprzedaży, 

nieodpłatnego przekazania, 

2) ujawnione niedobory środków trwałych w używaniu. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 013 powinna umożliwić ustalenie wartości 

początkowej środków trwałych oddanych do używania oraz osób, u których znajdują się środki 

trwałe, lub komórek organizacyjnych, w których znajdują się środki trwałe.  
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Konto 013 może wykazywać saldo Wn, które wyraża wartość środków trwałych znajdujących 

się w używaniu w wartości początkowej.   

Konto 014 „Zbiory biblioteczne” 

Konto 014 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej zbiorów 

bibliotecznych zwanych materiałami bibliotecznymi (dokumenty zawierające utrwalony wyraz 

myśli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezależnie od nośnika fizycznego  

i sposobu zapisu treści), które znajdują się w bibliotekach naukowych i fachowych, szkolnych  

i pedagogicznych oraz publicznych, jeśli są włączone do jednostki budżetowej. Na koncie 014 

nie ujmuje się tych wydawnictw, które są przeznaczone wyłącznie jako materiały pomocnicze 

do użytku pracowników jednostki np. katalogi, normy, instrukcje, wydawnictwa urzędowe  

i zawodowe, a także otrzymane nieodpłatnie wydawnictwa uznane w bibliotekach danej 

jednostki za zbędne. Na koncie 014 księguje się tylko w jednostkach prowadzących biblioteki, 

także biblioteki zakładowe lub mających co najmniej wydzielone zbiory biblioteczne. Gdy ten 

warunek nie jest spełniony, jednostki księgują zakupione książki i wydawnictwa w koszty 

bezpośrednio po zakupie, a ich stan obejmuje się tylko ewidencją katalogową (ilościową). 

Na stronie Wn konta 014 księguje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma wszelkie 

zmniejszenia stanu i wartości początkowej zbiorów początkowej zbiorów bibliotecznych (z 

wyjątkiem ich umorzenia, które księguje się na koncie 072 „Umorzenie pozostałych środków 

trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych”). Zwiększenia 

następują przede wszystkim w wyniku zakupu, otrzymania nieodpłatnego lub ujawnienia 

nadwyżek, a zmniejszenia na skutek ubytku z tytułu likwidacji, sprzedaży, nieodpłatnego 

przekazania lub niedoboru.  

Konto 020 „Wartości niematerialne i prawne” 

Konto 020 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości 

niematerialnych i prawnych. 

Na stronie Wn konta 020 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma – wszelkie 

zmniejszenia stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych, z wyjątkiem 

umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 020 powinna umożliwić należyte obliczanie 

umorzenia wartości niematerialnych i prawnych, podział według ich tytułów i osób 

odpowiedzialnych. 

Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i prawnych 

w wartości początkowej.  

Konto 030 „Długoterminowe aktywa finansowe” 

Konto 030 służy do ewidencji długotrwałych aktywów finansowych,  w szczególności 

akcji i innych długoterminowych aktywów finansowych, o terminie wykupu dłuższym niż rok. 

Na stronie Wn konta 030 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu 

długoterminowych aktywów finansowych. 

Konto 030 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych aktywów 

finansowych. 
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Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnić ustalenie wartości 

poszczególnych składników długoterminowych aktywów finansowych według tytułów. 

Konto 030 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych aktywów 

finansowych. 

Konto 071 „Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych” 

Konto 071 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu według stawek amortyzacyjnych 

stosowanych przez jednostkę.  

Odpisy umorzeniowe są dokonywane w korespondencji z kontem 400. 

Na stronie Ma konta 071 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn – zmniejszenia umorzenia 

wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.  

Ewidencję szczegółową do konta 071 prowadzi się według zasad podanych w wyjaśnieniach do 

kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 można prowadzić wspólną ewidencję szczegółową. 

Konto 071 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości środków trwałych 

oraz wartości niematerialnych i prawnych.  

Konto 072 „Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych 

oraz zbiorów bibliotecznych” 

Konto 072 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych, wartości 

niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych, podlegających umorzeniu 

jednorazowo w pełnej wartości, w miesiącu wydania ich do używania. 

Pozostałe środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne czyli o wartości 

nieprzekraczającej kwoty ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych, 

dla których odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszy uzyskania przychodów w 100 % ich 

wartości w miesiącu oddania do używania. Na podstawie ustaleń podanych w art. 16f ust.3 

ustawy o podatku dochodowym od osób prawnych jest to wartość początkowa nie wyższa niż 

10.000,00 zł.      

Umorzenie jest księgowane w korespondencji z kontem 401. 

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn – zmniejszenia umorzenia 

wartości początkowej środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów 

bibliotecznych.  

Na stronie Wn konta 072 ujmuje się umorzenie środków trwałych, wartości niematerialnych i 

prawnych oraz zbiorów bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zużycia lub zniszczenia, 

sprzedanych, przekazanych nieodpłatnie, a także stanowiących niedobór lub szkodę.  

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się odpisy umorzenia nowych, wydanych do używania 

środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych 

obciążających odpowiednie koszty, dotyczące nadwyżek środków trwałych, wartości 

niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych, dotyczące środków trwałych, 

wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych otrzymanych nieodpłatnie.  
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Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej 

środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych 

umorzonych w pełnej wartości w miesiącu wydania ich do używania.  

ZESPÓŁ 1 „ŚRODKI PIENIĘŻNE I RACHUNKI BANKOWE” 

Konta zespołu 1 „Środki pieniężne i rachunki bankowe” służą do ewidencji: 

1) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych przechowywanych w kasach, 

2) krótkoterminowych papierów wartościowych, 

3) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych lokowanych na rachunkach w bankach, 

4) udzielanych przez banki kredytów w krajowych i zagranicznych środkach pieniężnych, 

5) innych krajowych i zagranicznych środków pieniężnych. 

Konta zespołu 1 mają odzwierciedlać operacje pieniężne oraz obroty i stany środków 

pieniężnych oraz krótkoterminowych papierów wartościowych. 

Konto 101 „Kasa” 

Konto 101 służy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotówki znajdującej się we wszystkich 

kasach jednostki.  

Na stronie Wn konta 101 ujmuje się wpływy gotówki i dodatnie różnice kursowe na koniec 

kwartału oraz nadwyżki kasowe, a na stronie Ma rozchody (wypłaty) gotówki i ujemne różnice 

kursowe na koniec kwartału oraz niedobory kasowe. 

Wartości pieniężne jednostki należy zabezpieczyć w czasie transportu i przechowywania  

w sposób określony w rozporządzeniu Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia  

7 września 2010 r. 

Wszystkie obroty gotówkowe musza być udokumentowane źródłowymi dowodami kasowymi. 

Obroty gotówkowe podlegają ujęciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego wpływu do 

kasy lub wypłaty gotówki z kasy. Raport kasowy może być sporządzany dla każdego dnia 

osobno lub może obejmować pewien okres, jednak nie dłuższy niż dany miesiąc, czyli okres 

sprawozdawczy, a więc nie może obejmować dni występujących na przełomie dwóch kolejnych 

miesięcy. 

Raport kasowy jest dowodem zbiorczym służącym do dokonania zapisów w księdze głównej 

(dochody jednostki budżetowej – urzędu). Dowody źródłowe musza być ujęte w raporcie oraz 

oznaczone numerem raportu i liczbą porządkową, pod jaką dowód jest ujęty w raporcie. Stan 

gotówki w kasie musi być zgodny z saldem wynikającym z raportu. Inwentaryzacja gotówki  

w kasie musi być przeprowadzona na ostatni dzień każdego roku obrotowego, a ponadto  

w przypadku szkód losowych, włamań, kradzieży i innych wydarzeń mogących wpłynąć na stan 

gotówki oraz w związku z każdą zmianą kasjera, a poza tym doraźnie z częstotliwością 

niezbędną dla kontrolowania w ciągu roku zgodności stanu gotówki przechowywanej w kasie 

z saldem wynikającym z raportu kasowego. 

Konto 130 „Rachunek bieżący jednostki” 

Konto 130 służy do ewidencji stanu środków pieniężnych oraz obrotów na rachunku bankowym 

z tytułu wydatków i dochodów (wpływów) budżetowych objętych planem finansowym. 
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Na stronie Wn konta 130 ujmuje się wpływy środków pieniężnych: 

1) otrzymanych na realizację wydatków budżetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla 

dysponentów niższego stopnia, w korespondencji z kontem 223, 

2) z tytułu zrealizowanych przez jednostkę dochodów budżetowych (ewidencja szczegółowa 

według podziałek klasyfikacji dochodów budżetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 

lub innym właściwym kontem.  

Na stronie Ma konta 130 ujmuje się: 

1) zrealizowane wydatki budżetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak również 

środki pobrane do kasy na realizację wydatków budżetowych (ewidencja szczegółowa według 

podziałek klasyfikacji wydatków budżetowych), w korespondencji z właściwymi kontami 

zespołów 1, 2, 3, 4, 7 lub 8, 

2) okresowe przelewy dochodów budżetowych do budżetu, w korespondencji z kontem 222, 

3) okresowe przelewy środków pieniężnych dla dysponentów niższego stopnia (ewidencja 

szczegółowa według dysponentów, którym przelano środki pieniężne), w korespondencji  

z kontem 223. 

Zapisy na koncie 130 są dokonywane na podstawie dokumentów bankowych, w związku z czym 

musi zachodzić pełna zgodność zapisów między jednostką a bankiem.  

Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że do błędnych 

zapisów, zwrotów nadpłat, korekt wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny.  

Konto 130 może służyć również do ewidencji dochodów i wydatków realizowanych 

bezpośrednio z rachunku bieżącego budżetu. Ewidencja szczegółowa do konta 130 jest 

prowadzona w szczegółowości planu finansowego dochodów i wydatków budżetowych.  

Konto 130 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunku 

bieżącym jednostki budżetowej. Saldo konta 130 jest równe saldu sald wynikających  

z ewidencji szczegółowej prowadzonej dla kont: 

▪ wydatków budżetowych; konto 130 w zakresie wydatków budżetowych może 

wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych otrzymanych na realizację 

wydatków budżetowych, a niewykorzystanych do końca roku, 

▪ dochodów budżetowych; konto 130 w zakresie dochodów budżetowych może 

wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych z tytułu zrealizowanych 

dochodów budżetowych, które do końca roku nie zostały przelane do budżetu. 

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez księgowanie: 

▪ przelewu środków pieniężnych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencji z 

kontem 223, 

▪ przelewu do budżetu dochodów budżetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca 

roku, w korespondencji z kontem 222. 

Konto 135 „Rachunek środków funduszy specjalnego przeznaczenia” 

Konto 135 służy do ewidencji środków funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczególności 

zakładowego funduszu świadczeń socjalnych i innych funduszy, którymi dysponuje jednostka.  

Na stronie Wn konta 135 ujmuje się wpływy środków pieniężnych na rachunki bankowe, a na 

stronie Ma – wypłaty środków z rachunków bankowych. 
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Ewidencja szczegółowa do konta 135 powinna umożliwić ustalenie stanu środków każdego 

funduszu. 

Konto 135 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunkach 

bankowych funduszy. 

Konto 139 „Inne rachunki bankowe” 

Konto 139 służy do ewidencji operacji dotyczących środków pieniężnych wydzielonych na 

innych rachunkach bankowych niż rachunki bieżące, w tym na rachunkach pomocniczych  

i rachunkach specjalnego przeznaczenia.  

Na koncie 139 prowadzi się w szczególności ewidencję obrotów na wyodrębnionych 

rachunkach bankowych: 

1) czeków potwierdzonych, 

2) sum depozytowych, 

3) sum na zlecenie, 

4) środków obcych na inwestycje. 

Na koncie 139 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dokumentów bankowych,  

w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów konta 139 między księgowością 

jednostki, a księgowością banku.  

Na stronie Wn konta 139 ujmuje się wpływy wydzielonych środków pieniężnych z rachunków 

bieżących, sum depozytowych i na zlecenie.  

Na stronie Ma konta 139 ujmuje się wypłaty środków pieniężnych dokonane z wydzielonych 

rachunków bankowych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnić ustalenie stanu środków 

pieniężnych dla każdego wydzielonego rachunku bankowego, a także według kontrahentów. 

Konto 139 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących 

się na innych rachunkach bankowych.  

Konto 140 „Krótkoterminowe aktywa finansowe” 

Konto 140 służy do ewidencji krótkoterminowych aktywów finansowych w postaci papierów 

wartościowych nabytych w celu odsprzedaży i innych środków pieniężnych (np. czeki, weksle 

obce – jeśli są płatne lub wymagalne w ciągu 3 miesięcy), których wartość wyrażona jest 

zarówno w walucie polskiej jak i w walucie obcej. 

Nabyte w celu odsprzedaży krótkoterminowe papiery wartościowe wykazuje się w księgach 

według ceny nabycia, tj. łącznie z prowizjami biur maklerskich i opłatami dokonywanymi przy 

zakupie, jednak nie wyższych od cen rynkowych. 

Ewidencja szczegółowa do konta powinna być prowadzona w sposób umożliwiający ustalenie: 

1) wartości poszczególnych krótkoterminowych aktywów finansowych w postaci papierów 

wartościowych oraz innych środków pieniężnych, wyrażonej w walucie polskiej, a ponadto 

w poszczególnych walutach obcych (jeśli ich wartość jest wyrażona w walucie obcej), 

2) wartości krótkoterminowych papierów wartościowych i innych środków pieniężnych 

powierzonych poszczególnym osobom odpowiedzialnym za ich stan i zabezpieczenie. 

Inwentaryzację krótkoterminowych papierów wartościowych w postaci materialnej 

znajdujących się w jednostce przeprowadza się na ostatni dzień każdego roku drogą spisu  
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z natury, natomiast w formie zdematerializowanej droga otrzymanych od banków i uzyskanych 

od kontrahentów potwierdzeń prawidłowości stanów wykazanych w księgach jednostki. 

Konto 140 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość krótkoterminowych papierów 

wartościowych i innych środków pieniężnych  w drodze.  

Konto 141 „Środki pieniężne w drodze” 

Konto 141 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze.  

Na stronie Wn konta 141 ujmuje się zwiększenia stanu środków pieniężnych w drodze, a na 

stronie Ma – zmniejszenia stanu środków pieniężnych w drodze. 

Stosownie do przyjętej techniki księgowania, środki pieniężne w drodze mogą być 

ewidencjonowane na bieżąco lub tylko na przełomie okresu sprawozdawczego. 

Konto 141 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych w drodze. 

ZESPÓŁ 2 „ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA” 

Konta zespołu 2 „Rozrachunki i rozliczenia” służą do ewidencji krajowych i zagranicznych 

rozrachunków oraz rozliczeń. 

Konta zespołu 2 służą także do ewidencji i rozliczeń środków budżetowych, środków 

europejskich i innych środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających 

zwrotowi, wynagrodzeń, rozliczeń niedoborów, szkód i nadwyżek oraz wszelkich innych 

rozliczeń związanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.  

Ewidencja szczegółowa do kont zespołu 2 może być prowadzona według podziałek klasyfikacji 

budżetowej i umożliwiać wyodrębnienie poszczególnych grup rozrachunków, rozliczeń, 

ustalenie przebiegu ich rozliczeń oraz stanu należności, rozliczeń, roszczeń spornych  

i zobowiązań z podziałem według kontrahentów oraz, jeśli dotyczą rozliczeń w walutach obcych 

– według poszczególnych walut, a przy rozliczaniu środków europejskich również odpowiednio 

w podziale na programy lub projekty. 

Konto 201 „Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” 

Konto 201 służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych i zagranicznych z tytułu 

dostaw, robót i usług, w tym również zaliczek na poczet dostaw, robót i usług oraz kaucji 

gwarancyjnych, a także należności z tytułu przychodów finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje 

się należności jednostek zaliczanych do dochodów budżetowych, które są ujmowane na koncie 

221. 

Konto 201 obciąża się za powstałe należności i roszczenia oraz za spłatę i zmniejszenie 

zobowiązań, a uznaje się za powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności  

i roszczeń. 

Ewidencja szczegółowa do konta 201 może być prowadzona według podziałek klasyfikacji 

budżetowej oraz powinna zapewnić możliwość ustalenia należności i zobowiązań krajowych i 

zagranicznych według poszczególnych kontrahentów. 

Konto 201 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma – 

stan zobowiązań. 

Konto 221 „Należności z tytułu dochodów budżetowych” 

Konto 221 służy do ewidencji należności jednostek z tytułu dochodów budżetowych. 
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Na stronie Wn konta 221 ujmuje się ustalone należności z tytułu dochodów budżetowych  

i zwroty nadpłat. 

Na stronie Ma konta 221 ujmuje się wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych oraz 

odpisy (zmniejszenia) należności. 

Na koncie 221 ujmuje się również należności z tytułu podatków pobieranych przez właściwe 

organy. Zapisy z tego tytułu mogą być dokonywane na koniec okresów sprawozdawczych na 

podstawie sprawozdań z ewidencji podatkowej (zaległości i nadpłaty). 

Ewidencja szczegółowa do konta 221 powinna być prowadzona według dłużników i podziałek 

klasyfikacji budżetowej.  

Konto 221 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu dochodów 

budżetowych, a saldo Ma – stan zobowiązań jednostki budżetowej z tytułu nadpłat w tych 

dochodach. 

Konto 222 „Rozliczenia dochodów budżetowych” 

Konto 222 służy do ewidencji rozliczeń zrealizowanych przez jednostkę dochodów 

budżetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe przelane do budżetu, 

w korespondencji odpowiednio z kontami 130 lub 132. 

Na stronie Ma konta 222 ujmuje się w ciągu roku budżetowego okresowe lub roczne 

przeksięgowania zrealizowanych dochodów budżetowych na konto 800, na podstawie 

sprawozdań budżetowych.  

Konto 222 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan dochodów budżetowych 

zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budżetu. 

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu do budżetu dochodów 

budżetowych pobranych, lecz nieprzelanych do końca roku, w korespondencji z kontem 130. 

Konto 223 „Rozliczenie wydatków budżetowych” 

Konto 223 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę wydatków 

budżetowych, w tym wydatków w ramach współfinansowania programów i projektów 

zrealizowanych ze środków europejskich.  

Na stronie Wn konta 223 ujmuje się: 

1) w ciągu roku budżetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdań 

budżetowych, zrealizowanych wydatków budżetowych, w tym wydatków budżetu państwa 

w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze środków 

europejskich na konto 800, 

2) okresowe przelewy środków pieniężnych na pokrycie wydatków budżetowych oraz 

wydatków w ramach współfinansowania programów i projektów realizowanych ze 

środków europejskich, w korespondencji z kontem 130. 

Na stronie Ma konta 223 ujmuje się: 

1) okresowe wpływy środków pieniężnych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych, 

w tym wydatków budżetu państwa w ramach współfinansowania programów i projektów 

realizowanych ze środków europejskich, w korespondencji z kontem 130, 

2) okresowe wpływy środków pieniężnych przeznaczonych dla dysponentów niższego 

stopnia, w korespondencji z kontem 130. 
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W samorządowych jednostkach i zakładach budżetowych na koncie 223 ujmuje się również 

operacje związane z przypływami środków europejskich w zakresie, w którym środki te 

stanowią dochody jednostek samorządu terytorialnego.  

Konto 223 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan środków pieniężnych otrzymanych 

na pokrycie wydatków budżetowych, lecz niewykorzystanych do końca roku. 

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez księgowanie przelewu na rachunek dysponenta 

wyższego stopnia środków pieniężnych niewykorzystanych do końca roku, w korespondencji  

z kontem 130. 

Konto 224 „Rozliczenie dotacji budżetowych oraz płatności z budżetu środków europejskich” 

Konto 224 służy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujący udzielonych dotacji 

budżetowych, a także do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarządzające i pośredniczące 

płatności z budżetu środków europejskich. 

Na stronie Wn konta 224 ujmuje się w szczególności: 

1) wartość dotacji przekazanych przez organ dotujący, w korespondencji z kontem 130, 

2) wartość płatności dokonanych na rzecz beneficjentów przez Bank Gospodarstwa 

Krajowego, w korespondencji z kontami 227 lub 230. 

Na stronie Ma konta 224 ujmuje się w szczególności: 

1) wartość dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810, 

2) wartość płatności z budżetu środków europejskich uznanych za rozliczone,  

w korespondencji z kontami 810 lub 230, 

3) wartość dotacji zwróconych w tym samym roku budżetowym, w korespondencji z kontem 

130. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniać możliwość ustalenia 

wartości przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytułu płatności z budżetu środków europejskich 

według jednostek oraz przeznaczenia tych środków.  

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, które organ dotujący zalicza do dochodów 

budżetowych, są ujmowane na koncie 221. 

Konto 225 „Rozrachunki z budżetami” 

Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetami w szczególności z tytułu dotacji, 

podatków, nadwyżek środków obrotowych, nadpłat w rozliczeniach z budżetami.  

Na stronie Wn konta 225 ujmuje się nadpłaty oraz wpłaty do budżetu, a na stronie Ma – 

zobowiązania wobec budżetów i wpłaty od budżetów. 

Ewidencja szczegółowa do konta 225 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności 

i zobowiązań według każdego z tytułów rozrachunków z budżetem odrębnie. 

Konto 225 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – stan 

zobowiązań wobec budżetów. 

Konto 226 „Długoterminowe należności budżetowe” 

Konto 226 służy do ewidencji długoterminowych należności lub długoterminowych rozliczeń  

z budżetem. 
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Na stronie Wn konta 226 ujmuje się w szczególności długoterminowe należności,  

w korespondencji z kontem 840, a także przeniesienie należności krótkoterminowych do 

długoterminowych, w korespondencji z kontem 221. 

Na stronie Ma konta 226 ujmuje się w szczególności przeniesienie należności 

długoterminowych do krótkoterminowych w wysokości raty należnej na dany rok,  

w korespondencji z kontem 221. 

Konto 226 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych należności.  

Ewidencja szczegółowa do konta 226 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu 

poszczególnych należności budżetowych. 

Konto 229 „Pozostałe rozrachunki publicznoprawne” 

Konto 229 służy do ewidencji, innych niż z budżetami, rozrachunków publicznoprawnych,  

a w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych.  

Na stronie Wn konta 229 ujmuje się należności oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na 

stronie Ma – zobowiązania, spłatę zmniejszenie należności z tytułu rozrachunków 

publicznoprawnych.  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

stanu należności i zobowiązań według tytułów rozrachunków oraz podmiotów, z którymi są 

dokonywane rozliczenia. 

Konto 229 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – stan 

zobowiązań. 

Konto 231 „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń” 

Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z 

tytułu wypłat pieniężnych i świadczeń rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrębnymi 

przepisami, do wynagrodzeń, a w szczególności należności za pracę wykonywaną na podstawie 

stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej i innych umów zgodnie 

z odrębnymi przepisami.  

Na stronie Wn konta 231 ujmuje się w szczególności: 

1) wypłaty pieniężne lub przelewy wynagrodzeń, 

2) wypłaty zaliczek na poczet wynagrodzeń, 

3) wartość wydanych świadczeń rzeczowych zaliczanych do wynagrodzeń, 

4) potrącenia wynagrodzeń obciążające pracownika.  

Na stronie Ma konta 231 ujmuje się zobowiązania jednostki z tytułu wynagrodzeń.  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 231 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

stanów należności i zobowiązań z tytułu wynagrodzeń i świadczeń zaliczanych do 

wynagrodzeń.  

Konto 231 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – stan 

zobowiązań jednostki z tytułu wynagrodzeń. 

Konto 234 „Pozostałe rozrachunki z pracownikami” 

Konto 234 służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników z innych 

tytułów niż wynagrodzenia. 
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Na stronie Wn konta 234 ujmuje się w szczególności: 

1) wypłacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obciążające jednostkę, 

2) należności od pracowników z tytułu dokonanych przez jednostkę świadczeń odpłatnych, 

3) należności z tytułu pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, 

4) należności i rozliczenia od pracowników z tytułu niedoborów i szkód, 

5) zapłacone zobowiązania wobec pracowników. 

Na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności: 

1) wydatki wyłożone przez pracowników w imieniu jednostki, 

2) rozliczone zaliczki i zwroty środków pieniężnych, 

3) wpływy należności od pracowników. 

Zaliczki wypłacone pracownikom w walutach obcych można ujmować, do czasu ich rozliczenia, 

w równowartości waluty polskiej ustalonej przy wypłacie zaliczki. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

stanu należności, roszczeń i zobowiązań według tytułów rozrachunkowych.  

Konto 234 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo 

Ma – stan zobowiązań wobec pracowników.  

Konto 240 „Pozostałe rozrachunki” 

Konto 240 służy do ewidencji krajowych i zagranicznych należności i roszczeń oraz zobowiązań 

nieobjętych ewidencją na kontach 201-234. Konto 240 może być używane również do 

ewidencji pożyczek i różnego rodzaju rozliczeń, a także krótko- i długoterminowych należności 

funduszy celowych, gwarancji bankowych w formie pieniężnej.  

Na stronie Wn konta 240 ujmuje się powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie 

zobowiązań, a na stronie Ma – powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności  

i roszczeń.  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnić ustalenie rozrachunków, 

roszczeń i rozliczeń z poszczególnych tytułów.  

Konto 240 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo ma – 

stan zobowiązań. 

Konto 245 ,,Wpływy do wyjaśnienia” 

Konto służy do ewidencji wpłaconych, a niewyjaśnionych kwot należności z tytułu dochodów 

budżetowych.  

Na stronie Wn konta 245 ujmuje się w szczególności kwoty wyjaśnionych wpłat i ich zwroty. 

Na stronie Ma konta 245 ujmuje się w szczególności kwoty niewyjaśnionych wpłat. 

Konto 245 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan niewyjaśnionych wpłat. 

Konto 290 „Odpisy aktualizujące należności” 

Konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących należności.  

Na stronie Wn konta 290 ujmuje się zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących należności, 

a na stronie Ma – zwiększenie wartości odpisów aktualizujących należności. 

Saldo konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności. 
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ZESPÓŁ 3 „MATERIAŁY I TOWARY” 

Konto zespołu 3 przeznaczone jest do ewidencji rozliczenia zakupu materiałów i towarów oraz 

usług. W zespole 3 można prowadzić również konta pozabilansowe służące do ewidencji 

obcych zapasów materiałów i towarów przechowywanych przejściowo w jednostce. 

Konto 300 „Rozliczenie zakupu” 

Konto 300 służy do ewidencji rozliczenia zakupu materiałów, towarów, robót i usług wszystkich 

rodzajów działalności, a w szczególności do ustalania: 

1) wartości materiałów i towarów w drodze, 

2) wartości dostaw i usług niefakturowanych (np. według dowodów odbioru, faktura 

proforma). 

Rozliczenie zakupu polega na porównaniu przyjętych dostaw z fakturami lub rachunkami 

dostawców albo z innymi dokumentami w celu: 

 - ustalenia zgodności ilości i jakości dostaw zafakturowanych z ilością i jakością przyjętych 

materiałów i towarów,  

- ustalenia materiałów i towarów w drodze, tj. tych, które są ujęte w zaakceptowanych 

dowodach zakupu od dostawców, a jeszcze nie zostały przyjęte przez jednostkę (np. znajdujące 

się u przewoźnika),  

- ustalenia dostaw niefakturowanych, stanowiących przyjęte na podstawie dowodów 

przychodu materiały i towary lub potwierdzone protokołem odbioru usługi, na które dostawca 

wystawił faktury, w roku następnym po dniu sporządzenia bilansu, 

- wartości zafakturowanych zaliczek na poczet dostaw, robót i usług wpłaconych dostawcom 

na podstawie zawartych umów. 

Konto 300 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw materiałów i towarów 

w drodze oraz wartość zafakturowanych zaliczek wpłaconych na przyszłe dostawy lub usługi,  

a saldo Ma – stan dostaw, robót i usług od dnia bilansowego. 

Saldo Wn konta 300 ujmuje się w bilansie razem z zapasami odpowiednio materiałów lub 

towarów, a saldo Ma łącznie ze zobowiązaniami z tytułu dostaw, robót i usług. 

ZESPÓŁ 4 „KOSZTY WEDŁUG RODZAJÓW I ICH ROZLICZENIE” 

Konta zespołu 4 „koszty według rodzajów i ich rozliczenie” służą do ewidencji kosztów  

w układzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje się w księgach 

rachunkowych w momencie ich powstania niezależnie od terminu ich zapłaty. Zmniejszenia 

uprzednio zarachowanych kosztów dokonuje się na podstawie dokumentów korygujących 

koszty (np. faktur korygujących). 

Nie księguje się na kontach zespołu 4 kosztów finansowych, zgodnie z odrębnymi przepisami, 

z funduszy celowych i innych oraz kosztów inwestycji, pozostałych kosztów operacyjnych  

i kosztów operacji finansowych. 

Ewidencję szczegółową do kont zespołu 4 prowadzi się według podziałek klasyfikacji planu 

finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposób 

umożliwiający sporządzenie sprawozdań finansowych, sprawozdań budżetowych lub innych 

sprawozdań określonych w odrębnych przepisach obowiązujących jednostkę.    
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Konto 400 „Amortyzacja” 

Konto 400 służy do ewidencji naliczonych odpisów amortyzacji od środków trwałych i wartości 

niematerialnych i prawnych, od których odpisy umorzeniowe są dokonywane stopniowo 

według stawek amortyzacyjnych.  

Na stronie Wn konta 400 ujmuje się naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 

400 ujmuje się ewentualne zmniejszenie odpisów amortyzacyjnych oraz przeniesienie w końcu 

roku salda konta na wynik finansowy. 

Konto 400 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość 

poniesionych kosztów amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi się w końcu roku obrotowego na 

konto 860. 

Konto 401 „Zużycie materiałów i energii” 

Konto 401 służy do ewidencji kosztów zużycia materiałów i energii na cele działalności 

podstawowej, pomocniczej i ogólnego zarządu.  

Na stronie Wn konta 401 ujmuje się poniesione koszty z tytułu zużycia materiałów i energii,  

a na stronie Ma konta 401 ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów z tytułu zużycia 

materiałów i energii oraz na dzień bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciągu roku 

kosztów zużycia materiałów i energii na konto 860. 

Ewidencji na koncie 401 podlegają wydatki i koszty, które kwalifikuje się do następujących 

paragrafów klasyfikacji budżetowej: 

▪ § 421 ,,Zakup materiałów i wyposażenia”, 

▪ § 422 ,,Zakup środków żywności”, 

▪ § 423 ,,Zakup leków, wyrobów medycznych i produktów biobójczych”, 

▪ § 424 ,,Zakup środków dydaktycznych i książek”, 

▪ § 425 „Zakup sprzętu i uzbrojenia”, 

▪ § 426 ,,Zakup energii” 

Konto 402 „Usługi obce” 

Konto 402 służy do ewidencji kosztów z tytułu usług obcych wykonywanych na rzecz 

działalności podstawowej jednostki.  

Na stronie Wn konta 402 ujmuje się poniesione koszty usług obcych, a na stronie Ma konta 402 

ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów oraz na dzień bilansowy przeniesienie kosztów 

usług obcych na konto 860. 

Do ewidencji kosztów z tytułu usług obcych wykonywanych na rzecz działalności podstawowej 

jednostki służy konto 402. Na koncie tym podlegają ewidencji wydatki i koszty, które należy 

kwalifikować do następujących paragrafów klasyfikacji budżetowej: 

▪ § 427 ,,Zakup usług remontowych”, 

▪ § 428 ,,Zakup usług zdrowotnych”, 

▪ § 430 ,,Zakup usług pozostałych”, 

▪ § 433 ,,Zakup usług przez jednostki samorządu terytorialnego od innych jednostek 

samorządu terytorialnego”, 

▪ § 434 ,,Zakup usług remontowo – konserwatorskich dotyczących obiektów 

zabytkowych będących w użytkowaniu jednostek budżetowych”, 

▪ § 436 ,,Opłaty z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych” 
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▪ § 438 ,,Zakup usług obejmujących tłumaczenia”, 

▪ § 439 ,,Zakup usług obejmujących wykonanie ekspertyz, analiz, i opinii”, 

▪ § 440 ,,Opłaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia 

garażowe” 

Konto 403 „Podatki i opłaty” 

Konto 403 służy do ewidencji w szczególności kosztów z tytułu podatku akcyzowego, podatku 

od nieruchomości i podatku od środków transportu, podatku od czynności cywilnoprawnych 

oraz opłat o charakterze podatkowym, a także opłaty notarialnej, opłaty skarbowej i opłaty 

administracyjnej.  

Na stronie Wn konta ujmuje się poniesione koszty z ww. tytułów, a na stronie Ma ujmuje się 

zmniejszenie poniesionych kosztów oraz na dzień bilansowy – przeniesienie kosztów z tego 

tytułu na konto 860. 

Ewidencji na koncie 403 podlegają wydatki i koszty, które zostaną zakwalifikowane  

w szczególności do następujących paragrafów klasyfikacji budżetowej: 

▪ § 443 ,,Różne opłaty i składki, z wyłączeniem ubezpieczeń społecznych i rzeczowych”, 

▪ § 447 ,,Cła”, 

▪ § 448 ,,Podatek od nieruchomości”, 

▪ § 449 ,,Pozostałe podatki na rzecz budżetu państwa”, 

▪ § 450 ,,Pozostałe podatki na rzecz budżetów jednostek samorządu terytorialnego”, 

▪ § 451 ,,Opłaty na rzecz budżetu państwa”, 

▪ § 452 ,,Opłaty na rzecz budżetu jednostek samorządu terytorialnego”, 

▪ § 453 ,,Podatek od towarów i usług (VAT)”, 

▪ § 454 ,,Składki do organizacji międzynarodowych” 

Konto 404 „Wynagrodzenia” 

Konto 404 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu z pracownikami  

i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o pracę, umowy zlecenia, 

umowy o dzieło, umowy agencyjnej i innych umów zgodnie z odrębnymi przepisami. 

Na stronie Wn konta ujmuje się kwotę należnego pracownikom i innym osobom fizycznym 

wynagrodzenia brutto (tj. bez potrąceń z różnych tytułów dokonywanych na listach płac). 

Na stronie Ma księguje się korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztów działalności 

podstawowej z tytułu wynagrodzeń oraz na dzień bilansowy przenosi się je na konto 860. 

Ewidencji na koncie 404 podlegają wydatki i koszty, które jednostka zakwalifikuje  

w szczególności do następujących paragrafów klasyfikacji budżetowej: 

▪ § 401 ,,Wynagrodzenia osobowe pracowników”, 

▪ § 404 ,,Dodatkowe wynagrodzenia roczne”, 

▪ § 409 ,,Honoraria”, 

▪ § 410 ,,Wynagrodzenia agencyjno – prowizyjne”, 

▪ § 417 ,,Wynagrodzenia bezosobowe”. 
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Konto 405 „Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia” 

Konto 405 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu różnego rodzaju 

świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy  

o pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń. 

Na stronie Wn konta 405 ujmuje się poniesione koszty z tytułu ubezpieczeń społecznych  

i świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy  

o pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń. 

Na stronie Ma konta ujmuje się zmniejszenie kosztów z tytułu ubezpieczenia społecznego  

i świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy  

o pracę, umowy o dzieło i innych umów, a na dzień bilansowy przenosi się je na konto 860. 

Na koncie 405 podlegają ewidencji wydatki i koszty, które są kwalifikowane w szczególności do 

następujących paragrafów klasyfikacji budżetowej: 

▪ § 302 ,,Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzeń”, 

▪ § 411 ,,Składki na ubezpieczenia społeczne”, 

▪ § 412 ,,Składki na Fundusz Pracy oraz Solidarnościowy Fundusz Wsparcia Osób 

Niepełnosprawnych”, 

▪ § 414 ,,Wpłaty na Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych”, 

▪ § 428 ,,Zakup usług zdrowotnych”, 

▪ § 444 ,,Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych”, 

▪ § 470 ,, Szkolenia pracowników niebędących członkami korpusu służby cywilnej”.  

Konto 409 „Pozostałe koszty rodzajowe” 

Konto 409 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej, które nie kwalifikują się do 

ujęcia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje się w szczególności zwroty wydatków za 

używanie samochodów prywatnych pracowników do zadań służbowych, koszty krajowych 

 i zagranicznych podróży służbowych, koszty ubezpieczeń majątkowych i osobowych, odprawy 

z tytułu wypadków przy pracy oraz innych kosztów niezaliczanych do kosztów działalności 

finansowej i pozostałych kosztów operacyjnych.    

Na stronie Wn konta ujmuje się poniesione koszty z ww. tytułów, a na stronie Ma ich 

zmniejszenie oraz na dzień bilansowy ujmuje się przeniesienie poniesionych kosztów na konto 

860. 

Na koncie 409 zostają zaewidencjonowane wydatki i koszty, które kwalifikuje się  

w szczególności do następujących paragrafów klasyfikacji budżetowej: 

▪ § 302 ,,Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzeń”, 

▪ § 419 ,,Nagrody konkursowe”, 

▪ § 430 ,,Zakup usług pozostałych”, 

▪ § 441 ,,Podróże służbowe krajowe”, 

▪ § 442 ,,Podróże służbowe zagraniczne”, 

▪ § 443 ,,Różne opłaty i składki” (w zakresie ubezpieczeń rzeczowych), 

▪ § 461 „Koszty postępowania sądowego i prokuratorskiego”, 
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Konto 410 „Inne świadczenia finansowane z budżetu” 

Konto 410 służy do ewidencji specyficznych kosztów podstawowej działalności operacyjnej 

jednostek budżetowych (nie występuje w samorządowych zakładach budżetowych). Na koncie 

410 księguje się koszty świadczeń dla osób fizycznych innych niż pracownicy jednostki, 

finansowanych z budżetu państwa lub budżetu jednostki samorządu terytorialnego. Koszty 

księgowane na stronie Wn konta 410 obejmują w szczególności: 

▪ świadczenia społeczne wypłacane w formie pieniężnej i rzeczowej, 

▪ diety i koszt przejazdu radnych, posłów oraz inne koszty związane z funkcjonowaniem 

organów stanowiących JST, 

▪ nagrody, stypendia i inne świadczenia przyznawane dla osób niebędących 

pracownikami jednostki budżetowej ponoszącej koszty. 

Na stronie Ma konta 410 księguje się zmniejszenia uprzednio ujętych kosztów. 

Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi się na stronę Wn konta 860. Konto nie 

wykazuje salda na koniec roku obrotowego.  

Konto 411 „Pozostałe obciążenia” 

Konto 411 służy do ewidencji specyficznych kosztów działalności niektórych państwowych 

jednostek budżetowych oraz urzędów jednostek samorządu terytorialnego. W przypadku 

urzędów JST koszty księgowane na koncie nie dotyczą bezpośrednio działalności samego 

urzędu, lecz odnoszą się do jednostki samorządu terytorialnego jako całości. Na koncie 411 

księguje się koszty wynikające z realizacji specyficznych zobowiązań sektora finansów 

publicznych w stosunku do innych instytucji i organizacji. Na koncie 411 nie księguje się 

świadczeń dla osób fizycznych finansowanych z budżetu. Kary i odszkodowania księgowane na 

koncie 411 nie dotyczą jednostki budżetowej je wypłacającej tylko są realizacją zobowiązań 

Skarbu państwa i jednostek samorządu terytorialnego na rzecz osób prawnych i osób 

fizycznych. Koszty księgowane na stronie Wn konta 411 obejmują w szczególności: 

- wpłaty gmin na rzecz izb rolniczych, 

- wpłaty gmin i powiatów na rzecz innych JST, związków gmin i związków powiatów, 

- wpłaty JST do budżetu państwa, 

- przelewy redystrybucyjne, 

- zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubiegłych, 

- kary i odszkodowania dla osób fizycznych i prawnych jako realizacja zobowiązań Skarbu 

Państwa. 

Na stronie Ma konta 411 księguje się zmniejszenia uprzednio ujętych kosztów. 

Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi się na stronę Wn konta 860. Konto nie 

wykazuje salda na koniec roku obrotowego. 

ZESPÓŁ 7 „PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY” 

Konta zespołu 7 „Przychody, dochody i koszty” służą do ewidencji: 

1) przychodów i kosztów ich osiągnięcia z tytułu sprzedaży produktów, towarów, przychodów 

i kosztów operacji finansowych oraz pozostałych przychodów i kosztów operacyjnych, 

2) podatków nieujętych na koncie 403, 

3) dotacji i subwencji otrzymanych, które wpływają na wynik finansowy, oraz dotacji 

przekazanych. 
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Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz stosownie do 

potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości oraz obliczenia podatków.  

Konto 720 „Przychodu z tytułu dochodów budżetowych” 

Konto 720 służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych związanych 

bezpośrednio z podstawową działalnością jednostki, w szczególności dochodów, do których 

zalicza się podatki, składki, opłaty, inne dochody budżetu państwa, jednostek samorządu 

terytorialnego oraz innych jednostek, należne na podstawie odrębnych ustaw lub umów 

międzynarodowych. 

Na stronie Wn konta 720 ujmuje się odpisy z tytułu dochodów budżetowych, a na stronie Ma 

konta 720 – przychody z tytułu dochodów budżetowych.  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 720 powinna zapewnić wyodrębnienie 

przychodów  

z tytułu dochodów budżetowych według pozycji planu finansowego. 

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodów budżetowych ewidencja szczegółowa 

jest prowadzona według zasad rachunkowości podatkowej, natomiast w zakresie podatków 

pobieranych przez inne organy ewidencję szczegółową stanowią sprawozdania o dochodach 

budżetowych sporządzane przez te organy. 

W końcu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi się na konto 860.  

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.  

Konto 750 „Przychody finansowe” 

Konto 750 służy do ewidencji przychodów finansowych. 

Na stronie Ma konta 750 ujmuje się przychody z tytułu operacji finansowych, a w szczególności 

przychody ze sprzedaży papierów wartościowych, przychody z udziałów i akcji, dywidendy oraz 

odsetki od udzielonych pożyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czeków obcych i papierów 

wartościowych oraz odsetki za zwłokę w zapłacie należności, dodatnie różnice kursowe.  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnić wyodrębnienie 

przychodów finansowych z tytułu udziałów w innych podmiotach gospodarczych, należne 

jednostce odsetki. 

W końcu roku obrotowego przenosi się przychody finansowe na stronę Ma konta 860 (Wn 

konto 750).  

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.  

Konto 751 „Koszty finansowe” 

Konto 751 służy do ewidencji kosztów finansowych. 

Na stronie Wn konta 751 ujmuje się w szczególności wartość sprzedanych udziałów, akcji  

i papierów wartościowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytów i pożyczek, odsetki za 

zwłokę w zapłacie zobowiązań, z wyjątkiem obciążających środki trwałe w budowie, odpisy 

aktualizujące wartość należności z tytułu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedaży 

weksli, czeków obcych i papierów wartościowych, ujemne różnice kursowe, z wyjątkiem 

obciążających środki trwałe w budowie. 
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Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnić wyodrębnienie  

w zakresie kosztów operacji finansowych – naliczone odsetki od pożyczek i odsetki za zwłokę 

od zobowiązań.  

W końcu roku obrotowego przenosi się koszty operacji finansowych na stronę Wn konta 860 

(Ma konto 751). 

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.  

Konto 760 „Pozostałe przychody operacyjne” 

Konto 760 służy do ewidencji przychodów niezwiązanych bezpośrednio z podstawową 

działalnością jednostki, w tym wszelkich innych przychodów niż podlegające ewidencji na 

kontach: 720, 750. 

W szczególności na stronie Ma konta 760 ujmuje się: 

1) przychody ze sprzedaży materiałów w wartości cen zakupu lub nabycia materiałów, 

2) przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz 

środków trwałych w budowie, 

3) odpisane przedawnione zobowiązania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodpłatnie 

otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa 

obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły incydentalnie, 

4) równowartość odpisów amortyzacyjnych od środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpłatnie przez samorządowy zakład budżetowy, 

a także od środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie 

których samorządowy zakład budżetowy otrzymał środki pieniężne, w korespondencji ze 

stroną Wn konta 800, 

5) zmniejszenie stanu produktów w korespondencji ze stroną Wn konta 490. 

W końcu roku obrotowego przenosi się pozostałe przychody operacyjne na stronę Ma konta 

860, w korespondencji ze stroną Wn konta 760. 

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.  

Konto 761 „Pozostałe koszty operacyjne” 

Konto 761 służy do ewidencji kosztów niezwiązanych bezpośrednio z podstawową 

działalnością jednostki. 

W szczególności na stronie Wn konta 761 ujmuje się: 

1) koszty osiągnięcia pozostałych przychodów w wartości cen zakupu lub nabycia materiałów, 

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieściągalne należności, odpisy aktualizujące od 

należności, koszty postępowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpłatnie przekazane 

rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły 

incydentalnie. 

Konto 761 służy również – w jednostkach ewidencjonujących koszty na kontach: 400, 401, 402, 

403, 404, 405, 409 – do ewidencji zapisów uzupełniających, dokonanych na kontach zespołów 

5 i 6 z tytułu zwiększeń bądź zmniejszeń stanu produktów (w tym także rozliczeń 

międzyokresowych kosztów), w korespondencji z innymi kontami niż konto 490, konta 

zespołów 5 lub 6 oraz konta kosztu własnego sprzedaży w zespole 7. Na stronie Wn konta 761 

w korespondencji ze stroną Ma konta 490 ujmuje się zwiększenie stanu produktów.  

W końcu roku obrotowego przenosi się: 
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1) na stronę Wn konta 490 – koszty związane z zakupem i sprzedażą składników majątku, jeżeli 

zostały ujęte na koncie 761, w korespondencji ze stroną Ma konta 761, 

2) na stronę Wn konta 860 – pozostałe koszty operacyjne, w korespondencji ze stroną Ma konta 

761. 

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda. 

ZESPÓŁ 8 „FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY” 

Konta zespołu 8 służą do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budżetu, rezerw  

i rozliczeń międzyokresowych przychodów. 

Konto 800 „Fundusz jednostki” 

Konto 800 służy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego jednostki i ich 

zmian. 

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma – jego zwiększenia, 

zgodnie z odrębnymi przepisami regulującymi gospodarkę finansową jednostki. 

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się w szczególności: 

1) przeksięgowanie straty bilansowej roku ubiegłego z konta 860, 

2) przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych dochodów 

budżetowych z konta 222, 

3) przeksięgowanie, w końcu roku obrotowego, dotacji z budżetu i środków budżetowych 

wykorzystanych na inwestycję z konta 810, 

4) różnice z aktualizacji środków trwałych, 

5) wartość sprzedanych, nieodpłatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkładu 

niepieniężnego (aportu) środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz środków 

trwałych w budowie, 

6) wartość pasywów przejętych od zlikwidowanych jednostek, 

7) wartość aktywów przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,  

8) równowartość  odpisów amortyzacyjnych od środków trwałych oraz wartości                                                            

niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpłatnie przez samorządowy zakład budżetowy, 

a  także od środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie 

których samorządowy zakład budżetowy otrzymał środki pieniężne, w korespondencji ze 

stroną Ma konta 760. 

Na stronie Ma konta 800 ujmuje się w szczególności: 

1) przeksięgowanie zysku bilansowego roku ubiegłego z konta 860, 

2) przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych wydatków 

budżetowych z konta 223, 

3) przeksięgowanie, pod datą sprawozdania budżetowego, zrealizowanych wydatków środków 

europejskich z konta 227, 

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatków ze źródeł zagranicznych 

niepodlegających zwrotowi z konta 228, 

5) wpływ środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji, 

6) różnice z aktualizacji wyceny środków trwałych, 

7) nieodpłatne otrzymanie środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz 

środków trwałych w budowie, 
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8) wartość aktywów przejętych od zlikwidowanych jednostek, 

9) wartość objętych akcji i udziałów. 

10) wartość aktywów otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

przyczyn zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki. 

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki.  

Konto 810 „Dotacje budżetowe, płatności z budżetu środków europejskich oraz środki  

z budżetu na inwestycje” 

Konto 810 służy do ewidencji dotacji budżetowych, płatności z budżetu środków europejskich 

oraz środków z budżetu na inwestycje.  

Na stronie Wn konta 810 ujmuje się: 

1) wartość dotacji przekazanych z budżetu w części uznanej za wykorzystane lub rozliczone,  

w korespondencji z kontem 224, 

2) wartość płatności z budżetu środków europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji 

z kontem 224, 

3) równowartość wydatków dokonanych przez jednostki budżetowe ze środków budżetu na 

finansowanie: środków trwałych w budowie, zakupu środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych.  

Na stronie Ma konta 810 ujmuje się przeksięgowanie, w końcu roku, salda konta 810 na konto 

800. 

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.  

Konto 840 „Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów” 

Konto 840 służy do ewidencji przychodów zaliczanych do przyszłych okresów oraz innych 

rozliczeń międzyokresowych i rezerw. 

Na stronie Ma konta 840 ujmuje się utworzenie i zwiększenie rezerwy, a na stronie Wn – ich 

zmniejszenie lub rozwiązanie. 

Na stronie Ma konta 840 ujmuje się również powstanie i zwiększenie rozliczeń 

międzyokresowych przychodów, a na stronie Wn – ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do 

przychodów roku obrotowego. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnić możność ustalenia stanu: 

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiększeń i zmniejszeń, 

2) rozliczeń międzyokresowych przychodów z poszczególnych tytułów oraz przyczyn ich 

zwiększeń i zmniejszeń. 

Konto 840 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan rezerw i rozliczeń międzyokresowych 

przychodów.  

Konto 860 „Wynik finansowy” 

Konto 860 służy do ustalania wyniku finansowego jednostki. 

W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę: 

1) poniesionych kosztów, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409, 

2) zmniejszeń stanu produktów oraz rozliczeń międzyokresowych w stosunku do stanu na 

początek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujących to konto, 
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3) wartości sprzedanych towarów w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, 

oraz materiałów, w korespondencji z kontem 760, 

4) dotacji przekazanych na finansowanie działalności podstawowej samodzielnie bilansujących 

się oddziałów oraz na inwestycje samorządowych zakładów budżetowych, w korespondencji z 

kontem 740, 

5) kosztów operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostałych kosztów 

operacyjnych, w korespondencji z kontem 761, 

6) obowiązkowych zmniejszeń wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870. 

Na stronie Ma konta 860 ujmuje się w końcu roku obrotowego sumę: 

1) uzyskanych przychodów, w korespondencji z poszczególnymi kontami zespołu 7, 

2) zwiększeń stanu produktów oraz rozliczeń międzyokresowych w stosunku do stanu na 

początek roku, w korespondencji z kontem 490, 

3) dotacji otrzymanych na finansowanie działalności podstawowej, w korespondencji z kontem 

740, 

Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn – 

stratę netto, saldo Ma – zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku następnym, pod datą 

przyjęcia sprawozdania finansowego, na konto 800 
 

KONTA POZABILANSOWE 

 

Konto 976 „Wzajemne rozliczenia między jednostkami”  

Konto służy do ewidencji kwot wynikających ze wzajemnych rozliczeń między jednostkami  

w celu sporządzenia łącznego sprawozdania finansowego. Jednostki samodzielnie ustalają 

zakres i zasady ewidencji na koncie 976. 

Wzajemne rozliczenia i wyłączenia dotyczą w szczególności: 

- wzajemnych należności i zobowiązań oraz innych rozrachunków o podobnym charakterze, 

- wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych między jednostkami, 

Ewidencję szczegółową do konta 976 prowadzi się według rodzajów wzajemnych rozliczeń oraz 

według jednostek organizacyjnych. 

Konto 980 „Plan finansowy wydatków budżetowych” 

Konto 980 służy do ewidencji planu finansowego wydatków budżetowych dysponenta środków 

budżetowych. 

Na stronie Wn konta 980 ujmuje się plan finansowy wydatków budżetowych oraz jego zmiany.  

Na stronie Ma konta 980 ujmuje się: 

1) równowartość zrealizowanych wydatków budżetu, 

2) wartość planu niewygasających wydatków budżetu do realizacji w roku następnym, 

3) wartość planu niezrealizowanego i wygasłego.  

Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzona w szczegółowości planu finansowego 

wydatków budżetowych.  

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda. 
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Konto 981 „Plan finansowy niewygasających wydatków” 

Konto 981 służy do ewidencji planu finansowego niewygasających wydatków budżetowych 

dysponenta środków budżetowych. 

Na stronie Wn konta 981 ujmuje się plan finansowy niewygasających wydatków budżetowych. 

Na stronie Ma konta 981 ujmuje się: 

1) równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych obciążających plan finansowy 

niewygasających wydatków budżetowych, 

2) wartość planu niewygasających wydatków budżetowych w części niezrealizowanej lub 

wygasłej. 

Ewidencję szczegółową do konta 981 prowadzi się w szczegółowości planu finansowego 

niewygasających wydatków budżetowych. 

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku. 

Konto 986 „Zobowiązania wymagalne” 

Na koncie 986 ewidencjonuje się jednostronnie wszystkie bezsporne zobowiązania wynikające 

z ewidencji księgowej, których termin płatności minął, a nie są przedawnione ani umorzone.  

Zobowiązania wymagalne wykazuje się w sprawozdaniu Rb-Z. Są to zobowiązania wynikające 

głównie z dostaw towarów i usług (np. faktur niezapłaconych w terminie), prawomocnych 

orzeczeń sądu, udzielonych poręczeń i gwarancji. Kategoria ta nie obejmuje zobowiązań 

wymagalnych z tytułu papierów wartościowych, pożyczek i kredytów oraz przyjętych 

depozytów, a także odsetek za opóźnienie od wymagalnych zobowiązań. 

Konto 987 „Gwarancje ubezpieczeniowe - zabezpieczenie należytego wykonania umowy” 

Na koncie 987 ewidencjonuje się otrzymane gwarancje ubezpieczeniowe otrzymane od 

Wykonawcy zadania inwestycyjnego jako zabezpieczenie należytego wykonania zawartej 

umowy. W momencie zwrotu gwarancji do Wykonawcy, dokonuje się zapisu wyksięgowania. 

Konto 998 „Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego” 

Konto 998 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych ujętych  

w planie finansowym jednostki budżetowej danego roku budżetowego oraz w planie 

finansowym niewygasających wydatków budżetowych ujętych do realizacji w danym roku 

budżetowym. 

Na stronie Wn konta 998 ujmuje się: 

a) równowartość dokonanych w danym roku budżetowym wydatków budżetowych,, 

b) równowartość zaangażowanych wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego 

(przeksięgowanie poda datą 31 grudnia z konta 998 na Ma konta 999). 

Na stronie ma konta 998 ujmuje się zaangażowanie wydatków budżetowych bieżącego roku 

oraz ujętych w planie na dany rok wydatków niewygasających z poprzedniego roku, czyli 

wartość umów, decyzji i innych postanowień, których wykonanie spowoduje konieczność 

wydatkowania środków budżetowych w danym roku. 

W jednostce budżetowej suma zaangażowanych wydatków budżetowych roku bieżącego (Ma 

998) nie powinna być wyższa od sumy zatwierdzonych na dany rok wydatków.  



25 
 

Na koniec roku konto 998 ,,zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego” nie 

wykazuje salda, bowiem zobowiązania dotyczące przyszłych lat księgowane są na koncie 999 

,,zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat”, na którym powinny być ujęte 

zobowiązania obciążające koszty bieżącego roku, lecz nie są wymagalne i w związku z tym 

obciążają plan finansowy następnego roku (np. faktury za dostawę energii, koszty z tytułu 

dodatkowego wynagrodzenia rocznego). 

Konto 999 „Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat” 

Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat 

oraz niewygasających wydatków, które mają być zrealizowane w latach następnych. 

Na stronie Wn konta 999 ujmuje się równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych 

w latach poprzednich, a obciążających plan finansowy roku bieżącego jednostki budżetowej 

lub plan finansowy niewygasających wydatków przeznaczonych do realizacji w roku bieżącym. 

Na stronie Ma konta 999 ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych.  

Na koniec roku konto 999 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie wydatków 

budżetowych lat przyszłych.  

 



Załącznik Nr 4  

do Zarządzenia Nr 12/2024  

Wójta Gminy Krzęcin  

z dnia 31 grudnia 2024 r. 

 

PLAN KONT INWESTYCJI JEDNOSTKI BUDŻETOWEJ 

(WEDŁUG ZAŁACZNIKA Nr 2 do Rozporządzenia Ministra Rozwoju i Finansów  

z dnia 13 września 2017 r.) 

KONTA BILANSOWE 

ZESPÓŁ 0 – „Majątek trwały” 

▪ 011 - Środki trwałe 

▪ 013 –  Pozostałe środki trwałe 

▪ 016 –  Dobra kultury  

▪ 020 –  Wartości niematerialne i prawne 

▪ 071 –  Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 

▪ 072 – Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 

oraz zbiorów bibliotecznych  

▪ 080 -  Środki trwałe w budowie (Inwestycje) 

ZESPÓŁ 1 – „Środki pieniężne i rachunki bankowe” 

▪ 101 –  Kasa  

▪ 130 – Rachunek bieżący jednostki 

▪ 141 –  Środki pieniężne w drodze 

ZESPÓŁ 2 – „Rozrachunki i rozliczenia” 

▪ 201 –  Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 

▪ 225 –  Rozrachunki z budżetami 

▪ 229 –  Pozostałe rozrachunki publicznoprawne 

▪ 240 –  Pozostałe rozrachunki 

▪ 245 –  Wpływy do wyjaśnienia 

ZESPÓŁ 4 – „Koszty według rodzajów i ich rozliczeń” 

▪ 400 –  Amortyzacja 

▪ 402 –  Usługi obce 

ZESPÓŁ 7 – „Przychody, dochody i koszty”     

▪ 760 –  Pozostałe przychody operacyjne 

ZESPÓŁ 8 – „Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” 

▪ 800 –  Fundusz jednostki 

▪ 840 –  Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów 

▪ 860 –  Wynik finansowy  



KONTA POZABILANSOWE 

▪ 986 – Zobowiązania wymagalne 

Opis kont 

ZESPÓŁ 0 „MJATEK TRWAŁY” 

Konto 011 „Środki trwałe” 

Konto 011 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków 

trwałych związanych z wykonywaną działalnością jednostki, które nie podlegają ujęciu na 

kontach: 013, 014, 016 i 017. 

Na stronie Wn konta 011 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu wartości 

początkowej środków trwałych, z wyjątkiem umorzenia środków trwałych, które ujmuje się na 

koncie 071.  

Na stronie Wn konta 011 ujmuje się w szczególności: 

1) przychody nowych lub używanych środków pochodzących z zakupu gotowych środków 

trwałych lub inwestycji oraz wartość ulepszeń zwiększających wartość początkową środków 

trwałych, 

2) przychody środków trwałych nowo ujawnionych, 

3) nieodpłatne przyjęcie środków trwałych, 

4) zwiększenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich 

wyceny. 

Na stronie Ma konta 011 ujmuje się w szczególności: 

1) wycofanie środków trwałych z używania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia, 

zużycia, sprzedaży oraz nieodpłatnego przekazania,  

2) ujawnione niedobory środków trwałych, 

3) zmniejszenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich 

wyceny. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 011 powinna umożliwić: 

1) ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych, 

2) należyte obliczenie umorzenia i amortyzacji. 

Konto 011 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartości 

początkowej.  

Konto 013 „Pozostałe środki trwałe” 

Konto 013 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków 

trwałych, nie podlegających ujęciu na kontach: 011, 014, 016, 017, wydanych do używania na 

potrzeby działalności jednostki, które podlegają umorzeniu lub amortyzacji w pełnej wartości 

w miesiącu wydania do użytku.  

Na stronie Wn konta 013 ujmuje się zwiększenie, a na stronie Ma – zmniejszenie stanu i 

wartości początkowej pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu, z wyjątkiem 

umorzenia ujmowanego na koncie 072. 



Na stronie Wn konta 013 ujmuje się w szczególności: 

1) środki trwałe przyjęte do używania z zakupu lub inwestycji, 

2) nadwyżki środków trwałych w używaniu, 

3) nieodpłatne otrzymanie środków trwałych, 

Na stronie Ma konta 013 ujmuje się w szczególności: 

1) wycofanie środków trwałych z używania na skutek likwidacji, zniszczenia, zużycia, sprzedaży, 

nieodpłatnego przekazania, 

2) ujawnione niedobory środków trwałych w używaniu. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 013 powinna umożliwić ustalenie wartości 

początkowej środków trwałych oddanych do używania oraz osób, u których znajdują się środki 

trwałe, lub komórek organizacyjnych, w których znajdują się środki trwałe.  

Konto 013 może wykazywać saldo Wn, które wyraża wartość środków trwałych znajdujących 

się w używaniu w wartości początkowej.   

Konto 016 „Dobra kultury” 

Konto 016 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości dóbr kultury, którymi 

są przedmioty ruchome lub nieruchome, dawne lub współczesne, mające znaczenie dla 

dziedzictwa i rozwoju kulturowego ze względu na wartość historyczną lub artystyczną. 

Na stronie Wn konta 016 ujmuje się w szczególności przychód dóbr kultury pochodzących  

z zakupu lub nieodpłatnie otrzymanych, nadwyżki.  

Na stronie Ma konta 016 ujmuje się w szczególności rozchód dóbr kultury na skutek likwidacji, 

sprzedaży, nieodpłatnego przekazania, niedoboru i szkody. 

Przychody dóbr kultury z zakupu ewidencjonuje się w cenie nabycia. 

Przychody z tytułu nieodpłatnego otrzymania lub nadwyżki wycenia się zgodnie z komisyjnym 

oszacowaniem ich wartości. 

Rozchody ujmuje się w cenach ewidencyjnych. Rozchody dóbr kultury mogą dotyczyć ich 

wyksięgowania z ewidencji w związku ze sprzedażą 

Konto 020 „Wartości niematerialne i prawne” 

Konto 020 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości 

niematerialnych i prawnych. 

Na stronie Wn konta 020 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma – wszelkie 

zmniejszenia stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych, z wyjątkiem 

umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 020 powinna umożliwić należyte obliczanie 

umorzenia wartości niematerialnych i prawnych, podział według ich tytułów i osób 

odpowiedzialnych. 

Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i prawnych 

w wartości początkowej.  

 

 

 



Konto 071 „Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych” 

Konto 071 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych, które podlegają umorzeniu według stawek amortyzacyjnych 

stosowanych przez jednostkę.  

Odpisy umorzeniowe są dokonywane w korespondencji z kontem 400. 

Na stronie Ma konta 071 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn – zmniejszenia umorzenia 

wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.  

Ewidencję szczegółową do konta 071 prowadzi się według zasad podanych w wyjaśnieniach do 

kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 można prowadzić wspólną ewidencję szczegółową. 

Konto 071 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości środków trwałych 

oraz wartości niematerialnych i prawnych.  

Konto 072 „Umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych 

oraz zbiorów bibliotecznych” 

Konto 072 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych, wartości 

niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych, podlegających umorzeniu 

jednorazowo w pełnej wartości, w miesiącu wydania ich do używania. 

Pozostałe środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne czyli o wartości 

nieprzekraczającej kwoty ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od osób prawnych, 

dla których odpisy amortyzacyjne są uznawane za koszy uzyskania przychodów w 100 % ich 

wartości w miesiącu oddania do używania. Na podstawie ustaleń podanych w art. 16f ust.3 

ustawy o podatku dochodowym od osób prawnych jest to wartość początkowa nie wyższa niż 

10.000,00 zł.      

Umorzenie jest księgowane w korespondencji z kontem 401. 

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn – zmniejszenia umorzenia 

wartości początkowej pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych 

oraz zbiorów bibliotecznych.  

Na stronie Wn konta 072 ujmuje się umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości 

niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zużycia lub 

zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodpłatnie, a także stanowiących niedobór lub 

szkodę.  

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się odpisy umorzenia nowych, wydanych do używania 

środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych 

obciążających odpowiednie koszty, dotyczące nadwyżek środków trwałych, wartości 

niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych, dotyczące środków trwałych, 

wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych otrzymanych nieodpłatnie.  

Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej 

środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych 

umorzonych w pełnej wartości w miesiącu wydania ich do używania.  

 

 



Konto 080 „Inwestycje (środki trwałe w budowie)”  

Konto 080 służy do ewidencji kosztów środków trwałych w budowie oraz do rozliczania 

kosztów trwałych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.  

Na stronie Wn konta 080 ujmuje się w szczególności: 

1) poniesione koszty dotyczące środków trwałych w budowie w ramach prowadzonych 

inwestycji zarówno przez obcych wykonawców, jak i we własnym imieniu, 

2) poniesione koszty dotyczące przekazanych do montażu, lecz jeszcze nieoddanych do 

używania maszyn, urządzeń oraz innych przedmiotów, zakupionych od kontrahentów oraz 

wytworzonych w ramach własnej działalności gospodarczej, 

3) poniesione koszty ulepszenia środka trwałego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, 

adaptacja lub modernizacja), które powodują zwiększenie wartości użytkowej środka trwałego.  

Na stronie Ma konta 080 ujmuje się wartości uzyskanych efektów, w szczególności: 

1) środków trwałych, 

2) wartości sprzedanych i nieodpłatnie przekazanych środków trwałych w budowie. 

Na koncie 080 można księgować również rozliczenie kosztów dotyczących zakupów gotowych 

środków trwałych. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnić co najmniej 

wyodrębnienie kosztów środków trwałych w budowie według poszczególnych rodzajów 

efektów inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia 

poszczególnych obiektów środków trwałych. 

Konto 080  może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość kosztów środków trwałych w 

budowie i ulepszeń.  

ZESPÓŁ 1 „ŚRODKI PIENIĘŻNE I RACHUNKI BANKOWE” 

Konta zespołu 1 „Środki pieniężne i rachunki bankowe” służą do ewidencji: 

1) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych przechowywanych w kasach, 

2) krótkoterminowych papierów wartościowych, 

3) krajowych i zagranicznych środków pieniężnych lokowanych na rachunkach w bankach, 

4) udzielanych przez banki kredytów w krajowych i zagranicznych środkach pieniężnych, 

5) innych krajowych i zagranicznych środków pieniężnych. 

Konta zespołu 1 mają odzwierciedlać operacje pieniężne oraz obroty i stany środków 

pieniężnych oraz krótkoterminowych papierów wartościowych. 

 

Konto 130 „Rachunek bieżący jednostki” 

Konto 130 służy do ewidencji stanu środków pieniężnych oraz obrotów na rachunku bankowym 

z tytułu wydatków  majątkowych objętych planem finansowym. 

Na stronie Wn konta 130 ujmuje się wpływy środków pieniężnych: 

1) otrzymanych na realizację wydatków majątkowych zgodnie z planem finansowym oraz dla 

dysponentów niższego stopnia, w korespondencji z kontem 800, 

Na stronie Ma konta 130 ujmuje się: 

1) zrealizowane wydatki majątkowe zgodnie z planem finansowym jednostki. 



Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że do błędnych 

zapisów, zwrotów nadpłat, korekt wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny.  

Konto 130 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunku 

jednostki budżetowej. Saldo konta 130 jest równe saldom kont analitycznych wynikających  

z ewidencji szczegółowej. 

Konto 141 „Środki pieniężne w drodze” 

Konto 141 służy do ewidencji środków pieniężnych w drodze.  

Na stronie Wn konta 141 ujmuje się zwiększenia stanu środków pieniężnych w drodze, a na 

stronie Ma – zmniejszenia stanu środków pieniężnych w drodze. 

Stosownie do przyjętej techniki księgowania, środki pieniężne w drodze mogą być 

ewidencjonowane na bieżąco lub tylko na przełomie okresu sprawozdawczego. 

Konto 141 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych w drodze. 

ZESPÓŁ 2 „ROZRACHUNKI I ROZLICZENIA” 

Konta zespołu 2 „Rozrachunki i rozliczenia” służą do ewidencji krajowych i zagranicznych 

rozrachunków oraz rozliczeń. 

Konta zespołu 2 służą także do ewidencji i rozliczeń środków budżetowych, środków 

europejskich i innych środków pochodzących ze źródeł zagranicznych niepodlegających 

zwrotowi, wynagrodzeń, rozliczeń niedoborów, szkód i nadwyżek oraz wszelkich innych 

rozliczeń związanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.  

Ewidencja szczegółowa do kont zespołu 2 może być prowadzona według podziałek klasyfikacji 

budżetowej i umożliwiać wyodrębnienie poszczególnych grup rozrachunków, rozliczeń, 

ustalenie przebiegu ich rozliczeń oraz stanu należności, rozliczeń, roszczeń spornych i 

zobowiązań z podziałem według kontrahentów oraz, jeśli dotyczą rozliczeń w walutach obcych 

– według poszczególnych walut, a przy rozliczaniu środków europejskich również odpowiednio 

w podziale na programy lub projekty. 

Konto 201 „Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” 

Konto 201 służy do ewidencji rozrachunków i roszczeń krajowych i zagranicznych z tytułu 

dostaw, robót i usług, w tym również zaliczek na poczet dostaw, robót i usług oraz kaucji 

gwarancyjnych, a także należności z tytułu przychodów finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje 

się należności jednostek zaliczanych do dochodów budżetowych, które są ujmowane na koncie 

221. 

Konto 201 obciąża się za powstałe należności i roszczenia oraz za spłatę i zmniejszenie 

zobowiązań, a uznaje się za powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności  

i roszczeń. 

Ewidencja szczegółowa do konta 201 może być prowadzona według podziałek klasyfikacji 

budżetowej oraz powinna zapewnić możliwość ustalenia należności i zobowiązań krajowych  

i zagranicznych według poszczególnych kontrahentów. 

Konto 201 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma – 

stan zobowiązań. 



Konto 225 „Rozrachunki z budżetami” 

Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetami w szczególności z tytułu dotacji, 

podatków, nadwyżek środków obrotowych, nadpłat w rozliczeniach z budżetami.  

Na stronie Wn konta 225 ujmuje się nadpłaty oraz wpłaty do budżetu, a na stronie Ma – 

zobowiązania wobec budżetów i wpłaty od budżetów. 

Ewidencja szczegółowa do konta 225 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności 

i zobowiązań według każdego z tytułów rozrachunków z budżetem odrębnie. 

Konto 225 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – stan 

zobowiązań wobec budżetów. 

Konto 229 „Pozostałe rozrachunki publicznoprawne” 

Konto 229 służy do ewidencji, innych niż z budżetami, rozrachunków publicznoprawnych, a w 

szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych i zdrowotnych.  

Na stronie Wn konta 229 ujmuje się należności oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a na 

stronie Ma – zobowiązania, spłatę zmniejszenie należności z tytułu rozrachunków 

publicznoprawnych.  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

stanu należności i zobowiązań według tytułów rozrachunków oraz podmiotów, z którymi są 

dokonywane rozliczenia. 

Konto 229 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – stan 

zobowiązań. 

Konto 240 „Pozostałe rozrachunki” 

Konto 240 służy do ewidencji krajowych i zagranicznych należności i roszczeń oraz zobowiązań 

nieobjętych ewidencją na kontach 201, 234. Konto 240 może być używane również do 

ewidencji pożyczek i różnego rodzaju rozliczeń, a także krótko- i długoterminowych należności 

funduszy celowych.  

Na stronie Wn konta 240 ujmuje się powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie 

zobowiązań, a na stronie Ma – powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i 

roszczeń.  

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnić ustalenie rozrachunków, 

roszczeń i rozliczeń z poszczególnych tytułów.  

Konto 240 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo ma – 

stan zobowiązań. 

Konto 245 ,,Wpływy do wyjaśnienia” 

Konto służy do ewidencji wpłaconych, a niewyjaśnionych kwot należności z tytułu dochodów 

budżetowych.  

Na stronie Wn konta 245 ujmuje się w szczególności kwoty wyjaśnionych wpłat i ich zwroty. 

Na stronie Ma konta 245 ujmuje się w szczególności kwoty niewyjaśnionych wpłat. 

Konto 245 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan niewyjaśnionych wpłat. 

ZESPÓŁ 4 „KOSZTY WEDŁUG RODZAJÓW I ICH ROZLICZENIE” 



Konta zespołu 4 „koszty według rodzajów i ich rozliczenie” służą do ewidencji kosztów  

w układzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje się w księgach 

rachunkowych w momencie ich powstania niezależnie od terminu ich zapłaty. Zmniejszenia 

uprzednio zarachowanych kosztów dokonuje się na podstawie dokumentów korygujących 

koszty (np. faktur korygujących). 

Nie księguje się na kontach zespołu 4 kosztów finansowych, zgodnie z odrębnymi przepisami, 

z funduszy celowych i innych oraz kosztów inwestycji, pozostałych kosztów operacyjnych i 

kosztów operacji finansowych. 

Ewidencję szczegółową do kont zespołu 4 prowadzi się według podziałek klasyfikacji planu 

finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposób 

umożliwiający sporządzenie sprawozdań finansowych, sprawozdań budżetowych lub innych 

sprawozdań określonych w odrębnych przepisach obowiązujących jednostkę.    

Konto 400 „Amortyzacja” 

Konto 400 służy do ewidencji naliczonych odpisów amortyzacji od środków trwałych i wartości 

niematerialnych i prawnych, od których odpisy umorzeniowe są dokonywane stopniowo 

według stawek amortyzacyjnych.  

Na stronie Wn konta 400 ujmuje się naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta 

400 ujmuje się ewentualne zmniejszenie odpisów amortyzacyjnych oraz przeniesienie w końcu 

roku salda konta na wynik finansowy. 

Konto 400 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn, które wyraża wysokość 

poniesionych kosztów amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi się w końcu roku obrotowego na 

konto 860. 

Konto 402 „Usługi obce” 

Konto 402 służy do ewidencji kosztów z tytułu usług obcych wykonywanych na rzecz 

działalności podstawowej jednostki.  

Na stronie Wn konta 402 ujmuje się poniesione koszty usług obcych, a na stronie Ma konta 402 

ujmuje się zmniejszenie poniesionych kosztów oraz na dzień bilansowy przeniesienie kosztów 

usług obcych na konto 860. 

Do ewidencji kosztów z tytułu usług obcych wykonywanych na rzecz działalności podstawowej 

jednostki służy konto 402.  

ZESPÓŁ 7 „PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY” 

Konta zespołu 7 „Przychody, dochody i koszty” służą do ewidencji: 

1) przychodów i kosztów ich osiągnięcia z tytułu sprzedaży produktów, towarów, przychodów 

i kosztów operacji finansowych oraz pozostałych przychodów i kosztów operacyjnych, 

2) podatków nieujętych na koncie 403, 

3) dotacji i subwencji otrzymanych, które wpływają na wynik finansowy, oraz dotacji 

przekazanych. 

Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz stosownie do 

potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości oraz obliczenia podatków.  



Konto 760 „Pozostałe przychody operacyjne” 

Konto 760 służy do ewidencji przychodów niezwiązanych bezpośrednio z podstawową 

działalnością jednostki, w tym wszelkich innych przychodów niż podlegające ewidencji na 

kontach: 700, 720, 730, 750. 

W szczególności na stronie Ma konta 760 ujmuje się: 

1) przychody ze sprzedaży materiałów w wartości cen zakupu lub nabycia materiałów, 

2) przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz 

środków trwałych w budowie, 

3) odpisane przedawnione zobowiązania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodpłatnie 

otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa 

obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartości lub które wystąpiły incydentalnie, 

4) równowartość odpisów amortyzacyjnych od środków trwałych oraz wartości 

niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpłatnie przez samorządowy zakład budżetowy, 

a także od środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie 

których jednostki budżetowe otrzymały środki pieniężne, w korespondencji ze stroną Wn konta 

800, 

W końcu roku obrotowego przenosi się pozostałe przychody operacyjne na stronę Ma konta 

860, w korespondencji ze stroną Wn konta 760. 

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.  

ZESPÓŁ 8 „FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY” 

Konta zespołu 8 służą do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budżetu, rezerw i 

rozliczeń międzyokresowych przychodów. 

Konto 800 „Fundusz jednostki” 

Konto 800 służy do ewidencji równowartości majątku trwałego i obrotowego jednostki i ich 

zmian. 

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma – jego zwiększenia, 

zgodnie z odrębnymi przepisami regulującymi gospodarkę finansową jednostki. 

Na stronie Wn konta 800 ujmuje się w szczególności: 

1) przeksięgowanie straty bilansowej roku ubiegłego z konta 860, 

2) różnice z aktualizacji środków trwałych, 

3) wartość sprzedanych, nieodpłatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkładu 

niepieniężnego (aportu) środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz środków 

trwałych w budowie, 

4) wartość pasywów przejętych od zlikwidowanych jednostek, 

5) wartość aktywów przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,  

Na stronie Ma konta 800 ujmuje się w szczególności: 

1) przeksięgowanie zysku bilansowego roku ubiegłego z konta 860, 

2) wpływ środków przeznaczonych na finansowanie inwestycji, 

3) różnice z aktualizacji wyceny środków trwałych, 



4) nieodpłatne otrzymanie środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz 

środków trwałych w budowie, 

5) wartość aktywów przejętych od zlikwidowanych jednostek, 

6) wartość objętych akcji i udziałów. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnić możliwość ustalenia 

przyczyn zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki. 

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki.  

Konto 840 „Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów” 

Konto 840 służy do ewidencji przychodów zaliczanych do przyszłych okresów oraz innych 

rozliczeń międzyokresowych i rezerw. 

Na stronie Ma konta 840 ujmuje się utworzenie i zwiększenie rezerwy, a na stronie Wn – ich 

zmniejszenie lub rozwiązanie. 

Na stronie Ma konta 840 ujmuje się również powstanie i zwiększenie rozliczeń 

międzyokresowych przychodów, a na stronie Wn – ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do 

przychodów roku obrotowego. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 840 powinna zapewnić możność ustalenia stanu: 

1) odpisów od unijnych środków trwałych, 

2) rozliczeń międzyokresowych przychodów z poszczególnych tytułów oraz przyczyn ich 

zwiększeń i zmniejszeń. 

Konto 840 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan rezerw i rozliczeń międzyokresowych 

przychodów.  

Konto 860 „Wynik finansowy” 

Konto 860 służy do ustalania wyniku finansowego jednostki. 

W końcu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje się sumę: 

1) poniesionych kosztów, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402. 

Na stronie Ma konta 860 ujmuje się w końcu roku obrotowego sumę: 

1) uzyskanych przychodów, w korespondencji z poszczególnymi kontami zespołu 7, 

Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn – 

stratę netto, saldo Ma – zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku następnym, pod datą 

przyjęcia sprawozdania finansowego, na konto 800. 

Konto 986 „Zobowiązania wymagalne” 

Na koncie 986 ujmuje się wszystkie bezsporne zobowiązania wynikające z ewidencji księgowej, 

których termin płatności minął przed upływem okresu sprawozdawczego, a nie są ani 

przedawnione ani umorzone. 


