ZARZADZENIE WEWNETRZNE NR 12/2024
WOIJTA GMINY KRZECIN
z dnia 31 grudnia 2024 roku

w sprawie zmiany Zarzgdzenia w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci

w Urzedzie Gminy w Krzecinie

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2023 r. poz.

120 z pdin. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.

w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek

samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych,

panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych

siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2020 r., poz. 342), w celu

dostosowania zaktadowej polityki rachunkowosci, zarzadza sie, co nastepuje:
§1. W Zarzadzeniu Nr 144A/2010 Wéjta Gminy Krzecin z dnia 29 pazdziernika 2010 r.
w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Krzecinie, wprowadza sie

nastepujgce zmiany:

1. Polityka rachunkowosci dla jednostki budzetowe] jakg jest Urzad Gminy w Krzecinie

aktualizowana jest w oparciu o:

ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z
pdzin. zm.),

ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz.
1530, z pdzn. zm.),

rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w
sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetdéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342)

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planu kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. z 2010 r. nr 208, poz. 1375),

rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie
szczegdtowego sposobu ustalenia wartosci  zobowigzan zaliczanych do
panstwowego dtugu publicznego, dtugu Skarbu Panstwa, wartosci zobowigzan z
tytutu poreczen i gwarancji (Dz. U. z 2010 r. nr 57, poz. 366),

rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022 r. poz.144 z pdzn. zm.)

ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych
(Dz. U.z2023 r. poz. 2805 z pdzn. zm.) — w zakresie umorzenia Srodkéw trwatych,



— rozporzadzenie Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia
17 grudnia 2020 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finanséw
publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U. z 2023 r. poz. 652).
2. Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sg przy uzyciu komputera.
3. Ksiegi rachunkowe jednostki obejmujg zbiory zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, ktére
tworza:
— dziennik,
ksiege gtdwna,
ksiegi pomocnicze,

zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

wykaz sktadnikéw aktywéw i pasywoéw (inwentarz).

4. Dzienniki czesciowe prowadzone sg dla okreslonych grup rodzajowych zdarzen m.in.:
- Urzad Gminy (Jednostka Gtéwna) — wydatki jednostki
- Urzad Gminy — inwestycje
- Urzad Gminy — dochody jednostki
- Budzet Gminy — dochody Organu
- Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych

5. W ksiegach rachunkowych ujmuje sie wszystkie etapy rozliczenn poprzedzajgce ptatnosé
dochoddéw i wydatkéw, a w zakresie wydatkédw i kosztéw — takze zaangazowanie
srodkéw, w oparciu o przedfozone dowody ksiegowe do 5-go dnia nastepnego miesigca
w celu dotrzymania terminéw sprawozdawczych. W przypadku gdy faktury/rachunki lub
inne dokumenty stanowigce dowdd ksiegowy zostang przedtozone do ksiegowosci po 5
dniu miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym je wystawiono - nie ujmuje sie ich
w ewidencji kosztéw i zobowigzan danego miesigca. Zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzié,
w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktdre nastgpito w tym okresie sprawozdawczym.

6. Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) zawierajg zapisy bedgce uszczegdtowieniem
i uzupetnieniem zapiséw kont ksiegi gtéwnej. Prowadzi sie je w ujeciu systematycznym
jako wyodrebniony system ksigg, kartotek (zbioréw kont), komputerowych zbioréw
danych, uzgodniony z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej. Konta ksiag
pomocniczych prowadzi sie miedzy innymi dla:

1) srodkow trwatych, w tym S$rodkdw trwatych w budowie, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw umorzeniowych,

2) rozrachunkéw z kontrahentami,

3) rozliczenia dochoddéw budzetowych,

4) rozliczenia wydatkéw budzetowych,

5) rozliczenia budzetu,

6) kredyty i pozyczki dtugoterminowe.

7. Analityka wynagrodzern (umowy o prace, umowy cywilnoprawne) prowadzona jest na
stanowisku ds. kadr i ptac.

8. Dla projektow i zadan realizowanych przy udziale srodkéw zewnetrznych wprowadza sie
dodatkowe uszczegétowienie kosztow, wydatkow i kont rozrachunkowych pozwalajgcych



10.

na wyodrebnienie operacji zwigzanych z konkretnym projektem Ilub zadaniem,
umozliwiajgcym uzyskanie informacji wymaganych w zakresie sprawozdawczosci
finansowej i kontroli.
Konta pozabilansowe petnig funkcje wytgcznie informacyjno — kontrolng. Zdarzenia na
nich rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywow i pasywoéw. Na kontach
pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego, a ewentualne salda
wystepujace na tych kontach na koniec roku nie sg ujmowane w bilansie.
Ewidencja ksiegowa dla jednostki budzetowej jakg jest Urzad Gminy w Krzecinie
prowadzona jest przy uzyciu komputera w oparciu o System AdAS dostarczany przez
firme Tensoft Sp. z o0.0. Data rozpoczecia eksploatacji systemu 01.04.2008 rok.
System obejmuje nastepujgce moduty:

> KSIEGOWOSC FINANSOWO - BUDZETOWA - FK (01.04.2008 r.)
Modut FK przeznaczony jest do obstugi zadan zwigzanych z ksiegowoscig syntetycznag
i budzetem Gminy. Skutecznie zastepuje on recznie prowadzone kartoteki syntetyczne
i analityczne. Program spetnia obowigzujgca ustawe o rachunkowosci, w szczegdlnosci te
jej zapisy, ktére dotyczg komputerowych technik prowadzenia ksigg rachunkowych.
Dopisywanie, edycja, usuwanie pozycji planu kont. Nadawanie oraz modyfikacja
parametréow konta, konta syntetycznego wraz z jego analitykg. Powigzanie z planem
finansowym, powigzanie z zadaniami (domyslny plan finansowy lub zadanie). Powigzanie
wybranego kontrahenta z kontem rozrachunkowym. Podglad obrotéw sald na konkretny
dzien, miesiac.

» KADRY | PLACE - KiP (01.04.2008 r.)
System Kadry — Pface pozwala usprawni¢ czynnosci zwigzane z wynagradzaniem
i ewidencjg pracownikdw. Umozliwia on skomputeryzowanie wiekszosci prac
ewidencyjnych, rachunkowych i sprawozdawczych realizowanych w dziatach spraw
pracowniczych i rachuby pfac. Program odpowiada wymaganiom ustaw i przepiséw
rachunkowosci finansowej. Mozliwosci Systemu Kadry — Ptace: Zarzadzanie
pracownikami umozliwia przyjmowanie pracownikdw, prowadzenie ewidencji danych
w trakcie zatrudnienia, zwalnianie, prowadzenie historii zatrudnienia, ewidencji cztonkdéw
rodziny, ewidencje kont, obliczanie stazu pracy np. do nagrody jubileuszowej oraz
emitowanie stosownych dokumentéw (np. umowy o prace, $wiadectwa pracy,
przeszeregowania, itp.). Tworzenie planu urlopéw na dany rok, mozliwos¢ wyszukiwania
0osob wedtug zadanych kryteriéw. Ewidencja nieobecnosci. Pozwala na prowadzenie
ewidencji nieobecnosci z podziatem na nieobecnosci spowodowane chorobg Ilub
macierzynstwem, urlopem wypoczynkowym i innymi nieobecno$ciami. Kontrola
przekroczenia zasitku chorobowego, drukowanie raportu o stanie obecnosci. Zarzadzanie
listami ptac umozliwia naliczanie wynagrodzen dla pracownikdw zatrudnionych
w gminie, jest mozliwo$¢ wybrania réwniez list dodatkowych (np. umowa zlecenie).
Rozlicza nieobecnosci na listach ptac oraz oblicza wynagrodzenie za czas choroby
i zasitki ZUS. Automatyczne naliczanie stazu pracy, zasitku chorobowego, premii
uznaniowej, sktadek ZUS, podatku, stawek za nadgodziny. Generowanie wydrukdw.
System posiada kreatory do definiowania wydrukow list ptac, zestawien list ptac, wydruki



przelewéw wynagrodzenia. Mozliwos¢ wydruku deklaracji PIT. Wspotpraca z Ptatnikiem.
Program wspotpracuje z rozprowadzanym przez ZUS Programem Pfatnika, przesytajac do
niego dane niezbedne do wygenerowania wszelkich deklaracji ZUS, rozliczeniowych,
zgtoszeniowych pfatnika, zgtoszeniowych pracownika. Ochrone danych przed dostepem
0s6b niepowotanych zapewnia mozliwos¢ zdefiniowania systemu identyfikatoréw i haset
uzytkownika. Mozliwos¢ ograniczenia poszczegdlnym uzytkownikom dostepu do
wybranych funkcji systemu lub zgromadzonych danych. System pfacowy jest w petni
sparametryzowany. Zdefiniowaniu podlegajg tabele ,ptacowe”, teksty state, tabele
parametréw ogdlnych, co stwarza duze mozliwosci adaptacji systemu dla indywidualnych
potrzeb uzytkownika.
» FAKTURY | REJESTRY (30.03.2017r.)
Program Fakturowanie i rejestry VAT przeznaczony jest do wystawiania i ewidencji faktur
przychodzacych do Urzedu i wychodzgcych z Urzedu.
> PORTAL e-VAT (30.03.2017 r.)
Jest to platforma internetowa, ktdra wspiera prace urzedu przy rozliczaniu podatku od
towaréw i ustug. Usprawnia proces przesytania danych czgstkowych z jednostek
podlegtych do centralizacji celem zbiorczego rozliczenia VAT w deklaracji oraz pliku JPK.
» MAJATEK TRWALY (01.01.2021r.)
Program przeznaczony do prowadzenia ewidencji iloSciowo-wartosciowej Srodkdéw
trwatych.
Operacje na Srodkach Trwatych:
e Przyjecie srodka trwatego
e Zwiekszenie/zmniejszenie wartosci srodka trwatego
e Likwidacja czesciowa lub catkowita srodka trwatego
e Zmiana miejsca uzytkowania
e Zmiana odpowiedzialnosci
e Sprzedaz/przekazanie srodka trwatego
e Tworzenie tabeli amortyzacji/umorzen
e Naliczanie umorzenia w oparciu o obowigzujgce wspdtczynniki
Dodatkowe operacje:
e Wykonywanie masowych operacji na srodkach np. zmiana odpowiedzialnosci,
miejsca uzytkowania, PKD i inne
e Wspdtpraca z modutem Finansowo Ksiegowym (wchodzgcego w sktad pakietu ADAS
firmy Tensoft)
o Mozliwo$é definiowania stownika parametrow charakterystyki dla sSrodkéw trwatych
jak i catych grup
e Mozliwos$é tworzenia w programie petnego podziatu (w postaci drzewiastej) dla
miejsc uzytkowania, wydziatéw
e Mozliwosc¢ petnej wspétpracy z modutem OGN (wchodzgcego w sktad pakietu ADAS
firmy Tensoft) w zakresie gospodarki gruntami
e Wydruki sprawozdawcze (SG-01 i wiele innych)
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e Mozliwos¢ prowadzenia ewidencji dla wielu jednostek podlegtych, kazda z osobno
ustawianymi uprawnieniami dostepu

Inwentaryzacja:

e Drukowanie arkuszy spisow wedtug wybranych parametréw

e Rozliczanie amortyzacji : wydruki réznic inwentaryzacyjnych

e Tworzenie zestawien analitycznych i zbiorczych wedtug réznych parametrow
grupowania (miejsca uzytkowania, klasyfikacja rodzajowa

e Wspodtpraca z mobilng inwentaryzacjg (wchodzaca w sktad pakietu ADAS firmy
Tensoft)

Zabezpieczenie danych:
System moze pracowa¢ samodzielnie jak i w sieci. System posiada petne
zabezpieczenie przed niepowotanym dostepem do danych. Zarzadzanie prawami
dostepu mozliwe jest dla uzytkownika o prawach Administratora programu. Wszelkie
zabezpieczenia realizowane sg przez system haset i uprawnien w systemie. Mozna
zdefiniowac dla kazdego uzytkownika hasto i dla kazdego z nich nadac¢ uprawnienia
do realizacji poszczegdlnych ewidencji i funkcji. System umozliwia ograniczenie praw
do ewidencji — tylko do jej przegladania.
» System Program PLATNIK przekazany przez ZUS oraz BeSTi@

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegdlnych zbioréow ksiag

rachunkowych w jedng cato$¢ odzwierciedlajacg dziennik i ksiege gtéwng. Doktadne

informacje dotyczace programu komputerowego zostaty przedstawione w podreczniku

uzytkownika obstugujgcej firmy komputerowe;j.

% Instrukcje obstugi poszczegélnych programéw/modutéw znajdujag sie na
stanowiskach pracowniczych zgodnie z wykonywanymi zadaniami zwigzanymi

z ich obstuga.
Ewidencja ksiegowa jednostki budzetowej - Urzedu Gminy w Krzecinie prowadzona jest

w siedzibie jednostki mieszczacej sie przy ul. Tylnej 7.
Do pozostatych srodkéw trwatych nie zalicza sie:

1) wyposazenia na trwale umocowanego do Scian i sufitéw (np. zaluzji, luster, lamp
wiszacych, karniszy),

2) ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych,

3) niskocennego wyposazenia o jednostkowej wartosci poczatkowej nizszej niz
500,00 zt (m.in. czajnikow, lamp stojgcych, naczyn, sztuécéw, koszy na smieci,
narzedzi, itp.), z wyjatkiem srodkdéw trwatych podlegajacych ewidencji na koncie
013 ,,Pozostate srodki trwate”.

Niskocenne wyposazenie o jednostkowej wartosci poczatkowej nieprzekraczajace;j
500,00 zt w postaci sprzetu biurowego (np. kalkulatory, czajniki, sprzet elektryczny, itp.),
akcesoriéow samochodowych (m.in. opony, apteczki) — jest ewidencjonowane
pozaksiegowo w ewidencji ilosciowo — wartosciowej prowadzonej przez Referat Budzetu
i Finansow Publicznych.
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Ewidencja wykonywania budzetu musi by¢ réwniez prowadzona w sposdb umozliwiajgcy
ustalenie wielkosci dochoddéw i wydatkdw w poszczegdlnych podziatach klasyfikacji
budzetowej.
Dochody i wydatki bedg ujmowane w terminie ich zaptaty, niezaleznie od rocznego
budzetu, ktérego dotyczg (zasada kasowa budzetu).
W zwigzku z odstepstwem od zasady ogodlnej, przewidzianej przez art. 6 ustawy
o rachunkowosci, zgodnie z ktérg w ksiegach rachunkowych jednostki nalezy ujgc
wszystkie osiggniete, przypadajgce na jej rzecz przychody i obcigzajace jg koszty zwigzane
z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich
zaptaty.
Ustala sie trzycyfrowy symbol kont syntetycznych. Biezgca aktualizacja kont
syntetycznych oraz analitycznych nie wymaga odrebnego Zarzgdzenia Kierownika
jednostki. Wydruk stosowanych kont syntetycznych i analitycznych powinien by¢
aktualizowany co najmniej na zakoriczenie roku budzetowego.
Plan kont dla Urzedu Gminy otrzymuje brzmienie (w syntetyce i analityce):
1) Plan kont Budzetu jednostki samorzadu terytorialnego — zgodnie
z zatacznikiem Nr 1 do Zarzadzenia,
2) Plan kont Dochody jednostki budzetowej (Urzad) — zgodnie z zatgcznikiem
Nr 2 do Zarzadzenia,
3) Plan kont Wydatki jednostki budzetowej (Urzedu) — zgodnie z zatgcznikiem Nr
3 do Zarzadzenia,
4) Plan kont Inwestycje jednostki budzetowej (Urzedu) — zgodnie z zatgcznikiem
Nr 4 do Zarzadzenia.
System ochrony danych i zbioréw:
e Zarzadzanie systemami haset:

1) Osobg odpowiedzialng za sposdb przydziatu haset dla uzytkownikéw oraz
czestotliwos¢ ich zmiany jest pracownik prowadzacy sprawy informatyki.

2) Kazdy uzytkownik systemu informacyjnego ma przydzielony jednorazowo
niepowtarzalny identyfikator oraz okresowo zmieniane hasto dostepu.

3) Dostep do zasobow systemow odbywac sie moze tylko w oparciu o system haset
przydzielanych indywidualnie dla pracownikéw oraz uzytkownikéw systemu.

4) Zapewnione jest generowanie haset w cyklu miesiecznym. Uzytkownicy maja
obowigzek zmienia¢ swoje hasto nie rzadziej niz co 30 dni.

5) Uzytkownik nie moze udostepniaé¢ swego hasta innym osobom.

6) Przekazywanie haset odbywa sie w sposéb poufny i nie moze one byé zapisywane
w miejscu pozwalajgcym na dostep dla oséb nieupowaznionych.

7) W przypadku utraty hasta lub istnienia podejrzenia naruszenia systemu haset przez
osoby nieuprawnione, dotychczasowy zestaw haset musi by¢ niezwtocznie
uniewazniony i zastgpiony nowym.

e Zasady rejestrowania i wyrejestrowania uzytkownikdéw:

1) Osobg odpowiedzialng za rejestrowanie i wyrejestrowanie uzytkownikow w
jednostce jest pracownik do spraw informatyki.

2) Podstawa do zarejestrowania uzytkowania do danego systemu przetwarzania danych
jest zakres czynnosci pracownika. Natomiast podstawg do wyrejestrowania
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uzytkowania z danego systemu przetwarzania danych jest nowy zakres czynnosci
pracownika lub ustanie jego zwolnienia.

Administrator rejestruje oraz wyrejestrowuje uzytkownikdow, prowadzi ewidencje
0s6b zatrudnionych przy przetwarzaniu danych archiwizujgc identyfikator, imie
i nazwisko uzytkownika.

Identyfikatory oséb, ktére utracity uprawnienia dostepu do danych, nalezy
wyrejestrowaé z systemu, uniewazniajgc przekazane hasta. Identyfikator
po wyrejestrowaniu uzytkownika nie jest przydzielany innej osobie.

Osoby dopuszczone do przetwarzania danych zobowigzane sg do zachowania
tajemnicy (dostepu do danych i ich merytorycznej tresci). Obowigzek ten istnieje
rowniez po ustaniu zatrudnienia.

Procedury rozpoczecia i zakoriczenia pracy:

Uzytkownicy przed przystgpieniem do pracy przy przetwarzaniu danych powinni
zwroci¢ uwage, czy nie istniejg przestanki do tego, ze dane zostaty naruszone.

Dostep do konkretnych zasobdéw danych jest mozliwy dopiero po podaniu
wiasciwego identyfikatora i hasta dostepu.

Hasto uzytkownika nalezy podawaé do systemu w sposéb dyskretny (nie literowac,
nie czyta¢ nagtos, wpisywaé osobiscie, nie pozwala¢ na bezposrednig obecnosc
drugiej osoby podczas wpisywania hasfa, itp.).

Uzytkownik ma obowigzek zamykania systemu, programu komputerowego
po zakoriczeniu pracy. Stanowisko komputerowe z uruchomionym systemem,
programem nie moze pozostawac bez kontroli pracujgcego na nim uzytkownika.
Pomieszczenia, w ktérych znajdujg sie urzadzenia stuzgce do przetwarzania danych
oraz wydruki lub inne nosniki zawierajace dane, pod nieobecnos¢ personelu musza
by¢ zamkniete na zamek.

Obstuga kopii bezpieczenstwa, nosnikdw informacji oraz wydrukdéw:

Wydruki z systeméw informatycznych oraz inne nosniki informacji muszg by¢é
zabezpieczone w sposdéb uniemozliwiajgcy do nich dostep przez osoby
nieupowaznione w kazdym momencie przetwarzania, a po uptywie czasu ich
przydatnosci sg niszczone lub archiwizowane w zaleznosci od kategorii archiwalne;j.
Wydruki oraz inne dokumenty, zawierajgce dane przeznaczone do likwidacji, musza
by¢ pozbawione zapisow lub w przypadku gdy jest to mozliwe, muszg byé trwale
uszkodzone w sposdb uniemozliwiajacy odczytanie z nich informacji.

Urzadzenia, dyski i inne informatyczne nosniki danych (np. pendrive, ptyty CD)
zawierajgce dane przed ich przekazaniem innemu podmiotowi, winny by¢
pozbawione zawartosci. Naprawa wymienionych urzadzen zawierajgcych dane, jezeli
nie moze danych usung¢, winna byé wykonywana pod nadzorem osoby
upowaznionej.

Administrator co najmniej raz na miesigc wykonuje na dyskach sieciowych kopie
wszystkich danych, prowadzi rejestr tych kopii.

Co najmniej raz na tydzien administrator wykonuje kopie bezpieczeAstwa tych
zbiordw, ktore ulegty zmianie od ostatniej archiwizacji, tak aby w razie awarii byto
mozliwe sprawne przywrécenie funkcjonowania systemdéw komputerowych.

Ochrona zewnetrzna danych przed ich utrata:

Urzadzenia i systemy informatyczne zasilane energig elektryczng powinny by¢
zabezpieczone przed utratg danych, spowodowane awarig zasilania lub zaktéceniami
w sieci zasilajgcej (zasilacze awaryjne UPS).



2) Wiamanie do pomieszczen, w ktérych przetwarza sie dane powinno byc
uniemozliwione poprzez zabezpieczenie okien i drzwi wejsciowych.

3) Pomieszczenia komputerowe powinny byc¢ zabezpieczone przed pozarem.

4) Instalacja oprogramowania moze odbywac sie tylko przez administratora lub pod
jego nadzorem.

5) W celu ochrony przed wirusami komputerowymi, uzywanie nosnikow danych
(np. ptyty CD, pendrive itp.) spoza jednostki jest dopuszczalne dopiero po uprzednim
sprawdzeniu ich przez administratora i upewnieniu sie, ze nosniki te nie sa
,Zarazone” wirusem.

6) Ochrone przed dostepem o0sdb nieupowaznionych zapewniajg wprowadzone
zabezpieczenia pomieszczern, w ktorych przechowuje sie zbiory ksiegowe.
Dodatkowym zabezpieczeniem dla przechowywanych dokumentéw sg szafy
zamkniete na klucz.

7) Szczegdlnej ochronie poddane s3:

— sprzet komputerowy uzytkowany w Referacie Budzetu i Finansow
Publicznych,

— ksiegowy system informatyczny,

— dowody ksiegowe,

— dokumentacja inwentaryzacyjna,

— sprawozdania budzetowe i finansowe,

— dokumentacja z kontroli,

— dokumentacja rachunkowa opisujgca  przyjete zasady (polityke)
rachunkowosci.

8) W celu prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sie:

— wykonywanie kopii bezpieczenstwa, nie rzadziej niz na koniec dnia po kazdej
zmianie wartosci ksigg rachunkowych,

— profilaktyke antywirusowg — stosowne programy zabezpieczajace,

— odpowiednie systemy bezpiecznej transmisji danych,

— systemy podtrzymania napiecia w razie awarii sieci energetycznej (UPS).

9) Na koniec roku obrotowego tresci ksigg rachunkowych przenosi sie na inny
komputerowy nosnik danych (wydzielony dysk sieciowy), zapewniajgcy trwatosc
zapisu informacji przez okres nie krétszy niz 5 lat.

e Udostepnienie danych i dokumentdéw:

Udostepnianie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowoddéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

1) w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej
przez niego osoby,

2) poza siedzibg jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki
i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych
dokumentéw.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgcg od pierwszego
dnia roku obrotowego.



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 12/2024
Wdjta Gminy Krzecin

z dnia 31 grudnia 2024 .

PLAN KONT BUDZETU JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO

(WEDLUG ZALACZNIKA Nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 r.)

KONTA BILANSOWE

= 133 - Rachunek budzetu

= 134 —Kredyty bankowe

= 135 - Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki

» 140 - Srodki pieniezne w drodze

= 222 —Rozliczenie dochodéw budzetowych

= 223 —Rozliczenie wydatkéow budzetowych

= 224 —Rozrachunki budzetu

= 225 - Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow

= 227 —Rozliczenia dochoddéw ze $rodkéw funduszy pomocniczych
= 228 — Rozliczenia wydatkéw ze srodkéw funduszy pomocowych
= 240 — Pozostate rozrachunki

= 250 - Naleznosci finansowe

= 260 - Zobowigzania finansowe

= 271 —Rozliczenia VAT naleznego miedzy jednostkami organizacyjnymi
= 272 —Rozliczenie VAT naliczonego miedzy jednostkami organizacyjnymi
= 290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

= 901 - Dochody budzetu

= 902 — Wydatki budzetu

= 903 — Niewykonane wydatki

= 904 — Niewygasajgce wydatki

= 909 — Rozliczenia miedzyokresowe

= 960 — Skumulowane wyniki budzetu

= 961 — Wynik wykonania budzetu

= 962 — Wynik na pozostatych operacjach

KONTA POZABILANSOWE

= 991 - Planowane dochody budzetu
= 992 — Planowane wydatki budzetu

= 994 - Planowane przychody budzetu
= 995 — Planowane rozchody budzetu



OPIS KONT

KONTA BILANSOWE
Konto 133 ,,Rachunek budietu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos$¢é zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie
stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie z wyciggiem,
natomiast réznice wynikajgcy z btedu odnosi sie na konto 240, jako ,,sumy do wyjasnienia”.
Réznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego
sprostowanie btedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wptywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu, w tym
réwniez sptaty dotyczgce kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wptywy
kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyptaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133), oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu (pozyczki) przelanego przez bank na rachunek
budzetu, w korespondencji z kontem 134, 260.

Na koncie 133 ujmuje sie réwniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu. Konto
133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta
133 — kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku
budzetu.

Konto 134 ,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie budzetu. Na
stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zadtuzenie z tytutu kredytéw zaciggnietych
na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadtuzenia wedtug uméw kredytowych.

Konto 135 ,,Rachunek srodkdw na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowym $r5odkéw na
niewygasajgce wydatki. Zgodnie z przepisem art. 263 ust. 6 ustawy o finansach publicznych,
srodki finansowe na wydatki niewygasajgce sg gromadzone na wyodrebnionym subkoncie
podstawowego rachunku bankowego jednostki samorzadu terytorialnego.

Zapisy na koncie 135 dokonywane sg wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow miedzy jednostkg a bankiem.



Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkow pienieznych na rachunek srodkow na
niewygasajgce wydatki, w korespondencji z kontem 133.

Na Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku srodkéw na niewygasajgce wydatki na
pokrycie wydatkéw niewygasajgcych, w korespondencji z kontem 225..

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn oznaczajace stan srodkéw pienieznych na rachunku
srodkéw na niewygasajgce wydatki.

Wydatki niewygasajgce mogg by¢ realizowane bezposrednio z rachunku srodkéw na wydatki
niewygasajgce, gdy ich wykonawcg jest urzad jst lub za posrednictwem jednostek
budzetowych, ktérym srodki na wydatki niewygasajgce sg przekazywane.

Konto 140 , Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidenc;ji Srodkéw pienieznych w drodze, w tym:

1) sSrodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy srodki te zostaty przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym
z datg nastepnego okresu sprawozdawczego,

2) kwot wptacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytutu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wptaty przez bank
w nastepujgcym okresie sprawozdawczym,

3) przelewéw dochoddéw budzetowych zrealizowanych przez bank pfatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu
w nastepnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania srodki pieniezne w drodze mogg byc
ewidencjonowanie na biezgco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkdw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 222 ,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochoddéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujgce organy podatkowe, w wysokosci wynikajgcej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujgce organy podatkowe,
w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegdtowqy do konta 222 prowadzi sie w sposdb umozliwiajgcy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzedami obstugujgcymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochoddéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu.



Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodow budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223, Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkow
jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondenc;ji z kontem 902.
Ewidencje szczegétowqa do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
srodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkéw na rachunki biezgce jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z innymi budzetami, a w szczegdlnosci:

1) rozliczen dochoddéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego,

2) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji,

4) rozrachunkoéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa,

5) rozliczen z urzedem skarbowym z tytutu VAT.

Ewidencja szczegdétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug poszczegdlnych tytutéw oraz wedtug poszczegdlnych budzetéw.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo
Ma — stan zobowigzan budzetu z tytutu rozrachunkéw budzetu.

Do konta 224 prowadzi sie konto analityczne 224 — 5 ,,Rozliczenia z urzedem skarbowym
z tytutu VAT”, stuzace do ewidencji rozliczen z urzedem skarbowym z tytutu VAT.

Na stronie Wn konta 224 — 5 ujmuje sie przelewy VAT na rachunek urzedu skarbowego
w wysokosci wynikajgcej z miesiecznej deklaracji VAT — 7 sporzadzonej przez jednostke
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Wn konta 224 - 5
ujmuje sie réwniez zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokosci wynikajgcej z miesiecznych
deklaracji VAT — 7, w korespondencji z kontem 271.

Na stronie Ma konta 224 — 5 ujmuje sie przelewy zwrotdw VAT przez urzad skarbowy,
w korespondencji z kontem 133.

Konto 224 — 5 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od urzedu
skarbowego z tytutu zwrotu VAT, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec urzedu skarbowego
z tytutu VAT.



Konto 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczert z jednostkami budzetowymi z tytutu realizowanych
przez te jednostki niewygasajgcych wydatkdéw.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie na
pokrycie niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondenciji
z kontem 135.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi. Z tytutu przekazanych im srodkow
na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych s$rodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkdw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw
wedtug poszczegdblnych tytutéw oraz wedtug kontrahentéw.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkéw.

Konto 250 ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegdlnosci z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci finansowych, a na
stronie Ma —ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo
Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 ,,Zobowiazania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem
kredytéw bankowych, a w szczegblnosci z tytutu zaciggnietych pozyczek i wyemitowanych
instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie wartosc sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie
Ma ujmuje sie wartos$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutéw zobowigzan.



Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Konto 271 ,,Rozliczenia VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi:

Konto 271 stuzy do rozliczenia VAT naleznego z jednostkami budzetowymi, urzedem jst
i samorzadowymi zaktadami budzetowymi. Konto 271 VAT nie zostato uwzglednione w palnie
stanowigcym zatgcznik nr 2 do ,,rozporzadzenia”. Dlatego konto to ma numeracje umowng ale
wskazujgcg na jego rozrachunkowy (rozliczeniowy) charakter. Ksiegowania na koncie 271
dotyczg wptat z jednostek organizacyjnych z tytutu VAT naleznego wystepujgcego w operacjach
sprzedazy tych jednostek oraz stanu rozliczen jednostek organizacyjnych z centralnym
osrodkiem rozliczen ewidencjonowanych na podstawie miesiecznych informacji jednostek
o VAT naleznym. Funkcje tej informacji petni¢ moga przygotowane odpowiednio jednostkowe
deklaracje VAT-7.

Na stronie Wn konta 271 ujmuje sie naleznosci od jednostek organizacyjnych z tytutu VAT
naleznego wystepujgcego w tej jednostce organizacyjne;j.

Na stronie Ma konta 271 ujmuje sie wptaty na rachunek budzetu naleznego VAT przez jednostki
organizacyjne oraz kompensate podatku naleznego z podatkiem naliczonym zaksiegowang na
podstawie deklaracji jednostki.

Konto 272 ,Rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi:

Konto stuzy do rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami budzetowymi, urzedem jst
i samorzagdowymi zaktadami budzetowymi. Konto jest niezbedne do sprawnego rozliczenia
podatku naliczonego z jednostkami organizacyjnymi. Konto 272 ma umowng numeracje ale
wskazuje na jego rozrachunkowy (rozliczeniowy) charakter. Ksiegowania na koncie 272 dotycza
wptat i wyptat z jednostek organizacyjnych i do jednostek organizacyjnych z tytutu VAT
naliczonego, wystepujgcego w operacjach zakupu tych jednostek oraz stanu rozliczen
jednostek organizacyjnych z centralnym osrodkiem rozliczen ewidencjonowanych na
podstawie miesiecznych informacji i jednostek o VAT naliczconym. Funkcje tej informac;ji petnic
mogg przygotowane odpowiednio jednostkowe deklaracje VAT-7.

Na stronie Wn konta 272 ujmuje sie:

- przekazanie do jednostki organizacyjnej zwrotu VAT naliczonego,

- kompensate podatku naleznego z podatkiem naliczonym zaksiegowanym na podstawie
deklaracji jednostki,

- przeniesienie na miedzyokresowe rozliczenia kwoty zobowigzania wobec jednostki
budzetowej z tytutu zwrotu naliczonego podatku na koniec roku.

Na stronie Ma konta 272 ujmuje sie:

- zobowigzanie wobec jednostki organizacyjnej z tytutu zwrotu VAT naliczonego na podstawie
informacji jednostki organizacyjnej (deklaracji VAT-7 jednostki).

Konto 290 ,,0dpisu aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.



Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci,
a na stronie Ma — zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpisoéw aktualizujgcych naleznosci.

Konto 901 ,,.Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochoddéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie dochody budzetu:

1) na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222,

2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochoddéw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,

3) z tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224,

4) z innych tytutdw, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,

5) pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajgce zwrotowi, w korespondencji z kontem
133,

6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133,

7) przeksiegowanie kwartalne otrzymanych dotacji z budzetu panstwa oraz dotacji z budzetu
UE lub innych Zrédet zagranicznych w korespondencji z kontem 224,

8) przeniesienie w styczniu na dochody budzetu raty czesci subwencji naleznej za styczen,
otrzymanej w grudniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych dochoddéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochoddw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto
961.

Konto 902 ,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegdlnosci wydatki:

1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondencji
z kontem 223.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegdlnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961.



Konto 903 ,,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$é niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do
realizacji w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Konto 904 , Niewygasajgce wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajgcych wydatkéw, na
podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,

2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajgcych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielkos¢ zatwierdzonych niewygasajgcych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywac saldo. Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajgcych
wydatkow lub do czasu wygasniecia planu niewygasajgcych wydatkdéw.

Konto 909 ,,Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce wydatki
przysztych okresoéw, a na stronie Ma — przychody finansowe stanowigce dochody przysztych
okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku
budzetowego).

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
rozliczen miedzyokresowych wedtug ich tytutéw.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Konto 960 w ciggu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwiekszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczegdlnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje sie, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960
moze wykazywadé saldo Wn lub Ma.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 —
stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 ,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.



Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie przeniesienie
poniesionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem
901.

W ewidencji szczegétowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodta zwiekszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta
961 przenosi sie na konto 960.

Konto 962 ,Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajgce nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychoddéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi sie na
konto 960.

KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 ,,Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidenc;ji planu dochoddéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan dochoddéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajgce planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Wn
konta 991.

Konto 992 ,,Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwiekszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkéw
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokos¢ planowanych wydatkéw budzetowych.



Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na stronie Ma
konta 992.

Konto 994 — ,,Planowane przychody budietu”

Konto 994 stuzy do ewidencji przychoddéw budzetu planowanych i wykonanych. Na stronie Wn
konta 994 ujmuje sie osiggniete przychody budzetu z poszczegdlnych tytutdéw i ich zwroty, a na
stronie Ma konta 994 ujmuje sie planowane przychody budzetu i ich zmiany. Na koncie 994
obowigzuje zasada czystosci obrotdw, co oznacza, ze zmniejszenia planu przychoddw budzetu
oraz zwroty osiggnietych przychodéw dokonuje sie zapisem ujemnym. W ciggu roku konto
moze wykazywac dwa salda: saldo Wn oznacza stan osiaggnietych przychodéw, saldo Ma stan
planowanych przychodéw budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume
obrotéw strony Wn konta 994 ujmuje sie na stronie Ma konta 994, za$ sume obrotéw strony
Ma konta 994 ujmuje sie na stronie Wn konta 994. Ewidencja szczegdétowa do konta 994
umozliwia ustalenie planowanych przychodéw budzetu i ich wykonanie wedtug pozycji
klasyfikacji budzetowej.

Konto 995 — ,,Planowane rozchody budzetu”

Konto 995 stuzy do ewidencji rozchodéw budzetu planowanych i wykonanych,
z poszczegdlnych tytutéw. Na stronie Wn konta 995 ujmuje sie planowane rozchody budzetu
w poszczegolnych tytutach oraz zmniejszenie planowanych tytutéw, a na stronie Ma konta 994
ujmuje sie kwoty dokonanych rozchodéw budzetu oraz ich zwroty. Na koncie 994 obowigzuje
zasada czystosci obrotéw, co oznacza, ze zmniejszenia planowanych rozchodéw budzetu
i dokonanych wyptat rozchoddéw oraz ich zwroty dokonuje sie zapisem ujemnym. W ciggu roku
konto moze wykazywac dwa salda: saldo Wn oznacza stan planowany rozchodéw budzetu,
a saldo Ma stan dokonanych rozchoddéw budzetu. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
sume obrotdw strony Wn konta 995 ujmuje sie na stronie Ma konta 995, zas sume obrotéw
strony Ma konta 995 ujmuje sie na stronie Wn konta 995. Ewidencja szczegétowa do konta 995
umozliwia ustalenie planowanych rozchodéw budzetu i ich wykonanie wedtug pozycji
klasyfikacji budzetowej.
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PLAN KONT DOCHODOW JEDNOSTKI BUDZETOWE)

(WEDLUG ZALACZNIKA Nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 r.)
KONTA BILANSOWE

ZESPOL 1 — ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

= 101- Kasa
= 130- Rachunek biezacy jednostki
= 135-— Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

* 141 - Srodki pieniezne w drodze
ZESPOL 2 — , Rozrachunki i rozliczenia”

= 221- Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

= 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

= 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
= 225- Rozrachunkiz budzetami

= 226 — Dtugoterminowe naleznosci budzetowe

= 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

= 240- Pozostate rozrachunki

= 245 - Wptywy do wyjasnienia

= 290- Odpisy aktualizujgce naleznosci

ZESPOL 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

720 — Przychody z tytutu dochodéw budzetowych

740 — Dotacje i srodki na inwestycje

750 — Przychody finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne
ZESPOL 8 — , Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

= 800- Fundusz jednostki



= 820- Rozliczenie wyniku finansowego
= 840 - Rezerwy irozliczenia miedzyokresowe przychodow

= 860- Wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE
= 970 — Ptatnosc ze srodkéw europejskich

= 976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Opis kont
KONTA BILANSOWE

ZESPOL 1 ,SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE”

Konta zespotu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidenc;ji:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych przechowywanych w kasach,

2) krotkoterminowych papieréw wartosciowych,

3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach,

4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych,

5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkow
pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 , Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidenc;ji krajowej gotowki znajdujacej sie w kasie jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotdéwki i nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
rozchody (wyptaty) gotéwki oraz niedobory kasowe.

Wartosci pieniezne jednostki nalezy zabezpieczy¢ w czasie transportu i przechowywania
w sposéb okreslony w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
7 wrzesnia 2010 .

Wszystkie obroty gotéwkowe musza byé udokumentowane zrédtowymi dowodami kasowymi.
Obroty gotowkowe podlegajg ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego wptywu do
kasy lub wyptaty gotowki z kasy. Raport kasowy sporzgdzany dla kazdego tygodnia osobno, jesli
ostatni dzien miesigca przypada w trakcie tygodnia to raport kasowy sporzadzany jest na
ostatni dzien miesigca; moze obejmowac pewien okres, jednak nie dtuzszy niz dany miesiac,
czyli okres sprawozdawczy, a wiec nie moze obejmowac dni wystepujgcych na przetomie
dwdch kolejnych miesiecy.

Raport kasowy jest dowodem zbiorczym stuzgcym do dokonania zapisdw w ksiedze gtéwnej
(dochody jednostki budzetowej — urzedu). Dowody Zzrédtowe musza by¢ ujete w raporcie oraz
oznaczone numerem raportu i liczbg porzadkows, pod jakg dowdd jest ujety w raporcie. Stan
gotowki w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajagcym z raportu. Inwentaryzacja gotowki
w kasie musi by¢ przeprowadzona na ostatni dzied kazdego roku obrotowego, a ponadto
w przypadku szkéd losowych, wtaman, kradziezy i innych wydarzen mogacych wptyngé na stan



gotowki oraz w zwigzku z kazdg zmiang kasjera, a poza tym doraznie z czestotliwoscig
niezbednga dla kontrolowania w ciggu roku zgodnosci stanu gotowki przechowywanej w kasie
z saldem wynikajgcym z raportu kasowego.

Konto 130 ,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu dochoddéw (wptywdw) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkdéw pienieznych: z tytutu zrealizowanych
przez jednostke dochoddéw budzetowych (ewidencja szczegdétowa wedtug podziatek klasyfikacji
dochoddéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym witasciwym kontem.
Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie: okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu,
w korespondencji z kontem 222.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostky a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Ewidencja szczegétowa do konta 130 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
dochoddéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pienieznych na rachunku
biezagcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldom wynikajgcych
z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont dochoddw budzetowych. Konto 130 w zakresie
dochodéw budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych
z tytutu zrealizowanych dochodéw budzetowych, ktére do kornca roku nie zostaty przelane do
budzetu. Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 222.

Konto 135 ,, Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma — wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdétowa do konta 135 powinna umozliwié ustalenie stanu $rodkéw kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkdéw pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 141 ,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pieniezne w drodze mogg byc
ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.



Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.
ZESPOL 2 ,,ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkdéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takie do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, Srodkow
europejskich i innych srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczenn niedobordow, szkdéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2 moze byé prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczed, roszczen spornych i
zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotyczg rozliczert w walutach obcych
— wedtug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu srodkédw europejskich réwniez odpowiednio
w podziale na programy lub projekty.

Konto 221 , Nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
i zwroty nadpfat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych przez wtasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty). Sg ksiegowane w dacie
wptywu na konto organu.

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikéw lub
podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

Konto 222 , Rozliczenia dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji odpowiednio z kontami 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.



Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochoddw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korca roku, w korespondenc;ji z kontem 130.

Konto 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkdw europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji

budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajgce i posredniczace

ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130,

2) wartos$¢ ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa Krajowego,

w korespondencji z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wartos$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondenc;ji z kontem 810,

2) wartos¢ ptatnosci z budzetu sSrodkédw europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji z kontami 810 lub 230,

3) wartos¢ dotacji zwrédconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia

wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich

wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochodéw

budzetowych, s3 ujmowane na koncie 221.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z budzetami w szczegélnosci z tytutu dotacji,
podatkéw, nadwyzek srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma —
zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkdéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetdow.

Konto 226 ,,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci dtugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegblnosci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysokos$ci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych naleznosci.



Ewidencja szczegotowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

Konto 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma — zobowigzania, sptate zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sg
dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201, 234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do
ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dtugoterminowych naleznosci
funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz spfate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkéw,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo ma —
stan zobowigzan.

Konto 245 ,,Wptywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

Konto 290 ,,0dpisy aktualizujagce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci,
a na stronie Ma — zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

ZESPOL 7 ,,PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencji:



1) przychododw i kosztéw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktow, towardw, przychodow
i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodoéw i kosztéw operacyjnych,

2) podatkdéw nieujetych na koncie 403,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegdétowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do

potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

Konto 720 ,,Przychodu z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddéw z tytutu dochoddédw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochoddéw, do ktérych
zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 — przychody z tytutu dochoddéw budzetowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw z tytutu dochodow budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegétowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegdétowa stanowia sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzgdzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 740 ,,Dotacje i srodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego oraz innych S$rodkdw na finansowanie dziatalnosci podstawowej
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, srodkéw pienieznych przeznaczonych na inwestycje
gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym panistwowych i samorzadowych
jednostek budzetowych prowadzgcych dziatalno$¢ oswiatowg, dotacji przekazanych na
finansowanie  dziaftalnosci  podstawowej samodzielnie  bilansujgcym  oddziatom
samorzadowych zaktadéw budzetowych, zwrotu dotacji niewykorzystanych/nadmiernie
pobranych lub wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, réwnowartosci Srodkow
pienieznych zaktaddéw budzetowych przekazanych lub przeznaczonych na finansowanie
inwestycji.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje sie:

- dotacje przekazane na finansowanie dziatalnosci podstawowej podlegtych samobilansujgcym
oddziatom samorzgdowych zaktadéw budzetowych (w korespondencji z kontem 131 lub 240),
- rdwnowartosc¢ inwestycji sfinansowanych ze srodkéw pienieznych samorzgdowych zaktadéw
budzetowych i zdochodéw jednostek budzetowych (szkét i placéwek oswiatowych) ze sSrodkéw
gromadzonych na wydzielonych rachunkach bankowych,



- wartos¢ Srodkéw przeznaczonych na finansowanie planowanych inwestycji samorzgdowych
zaktadéw budzetowych oraz samorzgdowych jednostek budzetowych (szkét i placowek
oswiatowych) ze $rodkéw gromadzonych na wydzielonych rachunkach bankowych, ktére
przewidziano sfinansowac z wtasnych przychoddéw ale w danym roku nie wykorzystano i wobec
tego tworzy sie rezerwe na przyszte zobowigzania w korespondencji z kontem 840,

- zwroty dotacji niewykorzystanych (nadmiedrnie pobranych lub wykorzystanych niezgodnie
z przeznaczeniem) w korespondencji z kontem 131 lub 225.

Na stronie Ma konta 740 ksieguje sie otrzymane lub nalezne dotacje wptywajace na wynik
finansowy (np. dotacje przedmiotowe i podmiotowe dla samorzgdowych zaktadéw
budzetowych). Dotacje otrzymane w ciggu roku w korespondencji z kontem 131, zas dotacje
nalezne na podstawie przepisow prawa lub zawiadomienia organu dotujgcego ale
niewptacone na rachunek bankowy do ostatniego dnia danego okresu sprawozdawczego albo
tez nalezne dotacje za dany rok, ktére wptynety na rachunek jednostki, w okresie nastepnym
do dnia sporzgdzenia sprawozdania finansowego w korespondencji z kontem 225.

Na koniec roku konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegélnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekédw obcych i papieréw
wartosciowych oraz odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci, dodatnie réznice kursowe.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) przychody ze sprzedazy sSrodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkdéw trwatych w budowie,

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystgpity incydentalnie,

4) réwnowarto$s¢ odpisdw amortyzacyjnych od srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpfatnie przez samorzgdowy zaktad budzetowy,



a takze od srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie
ktérych samorzgdowy zaktad budzetowy otrzymat srodki pieniezne, w korespondencji ze
strong Wn konta 800,

5) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondenc;ji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

ZESPOL 8 ,,FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen miedzyokresowych przychoddw.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochoddéw
budzetowych z konta 222,

3) réznice z aktualizacji Srodkéw trwatych,

4) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego (aportu) srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) wptyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 820 ,,Rozliczenie wyniku finansowego”

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych zaktadéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje sie dokonane lub nalezne wptaty do budzetu z tytutu nadwyzki
ponad normatyw srodkéw obrotowych samorzgdowych zaktadéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje sie przeksiegowania w roku nastepnym salda konta 820.

Konto 820 moze wykazywac saldo Wn, ktére obejmuje wartos¢ nadwyzki sSrodkéw obrotowych
samorzgdowych zaktadéw budzetowych, ktéra podlega odprowadzeniu do budzetu w roku
nastepnym.



Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn —ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwiekszenie rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychoddéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen,

2) rozliczen miedzyokresowych przychoddéw z poszczegdlnych tytutéw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywacé saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczerh miedzyokresowych
przychoddw.

Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409,

2) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondenc;ji z kontem 761,

3) obowigzkowych zmniejszent wyniku finansowego, w korespondenc;ji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

2) zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnos$ci podstawowej, w korespondencji z kontem
740.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800

KONTA POZABILANSOWE

Konto 970 ,,Ptatnosci ze Srodkéw europejskich”

Konto 970 stuzy do ewidencji ptatnosci dokonywanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego ze
Srodkdw europejskich na zlecenie upowaznionego dysponenta z rachunku Ministra Finansow.
Na stronie Wn konta 970 ujmuje sie wartos¢ zlecen ptatnosci przekazanych przez instytucje lub
inne upowaznione podmioty do Banku Gospodarstwa Krajowego w celu zrealizowania
wydatkow ze srodkéw europejskich.



Na stronie Ma konta 970 ujmuje sie informacje z banku Gospodarstwa Krajowego o wartosci
ptatnosci dokonanych na rachunek beneficjenta, podmiotu upowaznionego przez beneficjenta
lub wykonawcy (odbiorcy).

Konto 6970 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ zlecen ptatnosci przekazanych
przez instytucje lub inne upowaznione podmioty, ktére jeszcze nie zostaty wykonane przez
Bank Gospodarstwa Krajowego.

Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania finansowego. Wytaczenia dotyczg w szczegdlnosci
wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze oraz
wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy jednostkami.

Konto 976 ma by¢ pomocne przy sporzadzaniu tacznego sprawozdania finansowego, wiec
dotyczyé bedzie kilku odrebnych spraw bedgcych przedmiotem witgczen przy sporzgdzeniu
tacznego sprawozdania finansowego. Nalezy prowadzi¢ ewidencje dla kazdego przedmiotu
wiaczen oddzielnie.



Zatgcznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 12/2024
Wdjta Gminy Krzecin

z dnia 31 grudnia 2024 .

PLAN KONT WYDATKOW JEDNOSTKI BUDZETOWE)

(WEDLUG ZALACZNIKA Nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow
z dnia 13 wrzesnia 2017 r.)

KONTA BILANSOWE

ZESPOL 0 — ,Majatek trwaty”

= 013 - Pozostate $rodki trwate

= (014 - Zbiory biblioteczne

= 020- Wartosci niematerialne i prawne

= 030- Dtugoterminowe aktywa finansowe

= (071- Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

= (072- Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

= (073- Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe
ZESPOL 1 — ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

= 101- Kasa

= 130- Rachunek biezacy jednostki

= 135- Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
= 139- Inne rachunki bankowe

= 140- Krétkoterminowe aktywa finansowe

* 141- Srodki pieniezne w drodze
ZESPOL 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”

= 201- Rozrachunkiz odbiorcami i dostawcami

= 221 - Naleznosci z tytutu dochoddéw budzetowych

= 222 - Rozliczenie dochoddw budzetowych

= 223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

= 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich
= 225- Rozrachunkiz budzetami

= 226-— Dtugoterminowe naleznosci budzetowe



= 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
= 231 - Rozrachunkiz tytutu wynagrodzen

= 234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

= 240- Pozostate rozrachunki

= 245 - Wptywy do wyjasnienia

= 290- Odpisy aktualizujace naleznosci
ZESPOL 3 — ,Materiaty i towary”
= 300- Rozliczenie zakupu

ZESPOL 4 — , Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczer”

400 - Amortyzacja

= 401- Zuzycie materiatdw i energii

= 402 - Ustugiobce

= 403 - Podatkiiopfaty

= 404 - Wynagrodzenie

= 405- Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia
= 409 - Pozostate koszty rodzajowe

= 410- Inne $wiadczenia finansowane z budzetu

= 411- Pozostate obcigzenia

ZESPOL 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”

720 — Przychody z tytutu dochoddéw budzetowych
= 750- Przychody finansowe

= 751 - Koszty finansowe

= 760- Pozostate przychody operacyjne

= 761 - Pozostate koszty operacyjne
ZESPOL 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

= 800- Funduszjednostki

= 810- Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu sSrodkdw europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje

= 840- Rezerwyirozliczenia miedzyokresowe przychodéw

= 860- Wynikfinansowy



KONTA POZABILANSOWE

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

= 980 — Plan finansowy wydatkéw budzetowych

= 981 — Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow

= 986 — Zobowigzania wymagalne

= 987 — Gwarancje ubezpieczeniowe — zabezpieczenie nalezytego wykonania
= 998 — Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego

= 999 —Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat

Opis kont
KONTA BILANSOWE
ZESPOL 0 ,,MAJATEK TRWALY”

Konta zespotu 0 ,Majatek trwaty” stuzg do ewidenc;ji:
1) rzeczowego majatku trwatego,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3) finansowego majatku trwatego,
4) umorzenia majatku,
5) inwestycji.

Konto 013 ,,Pozostate srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowe] Srodkow
trwatych, nie podlegajgcych ujeciu na kontach: 011, 014, 016, 017, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci
w miesigcu wydania do uzytku.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenie, a na stronie Ma — zmniejszenie stanu
i wartosci poczgtkowej pozostatych srodkéw trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z
wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyzki srodkéw trwatych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych,

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej Srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktdrych znajdujg sie srodki
trwate, lub komadrek organizacyjnych, w ktérych znajdujg sie srodki trwate.
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Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktdre wyraza wartos¢ srodkéw trwatych znajdujgcych
sie w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

Konto 014 ,,Zbiory biblioteczne”

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej zbioréow
bibliotecznych zwanych materiatami bibliotecznymi (dokumenty zawierajace utrwalony wyraz
mysli ludzkiej, przeznaczone do rozpowszechniania, niezaleznie od nosnika fizycznego
i sposobu zapisu tresci), ktére znajdujg sie w bibliotekach naukowych i fachowych, szkolnych
i pedagogicznych oraz publicznych, jesli s3 wtgczone do jednostki budzetowej. Na koncie 014
nie ujmuje sie tych wydawnictw, ktore sg przeznaczone wytgcznie jako materiaty pomocnicze
do uzytku pracownikéw jednostki np. katalogi, normy, instrukcje, wydawnictwa urzedowe
i zawodowe, a takze otrzymane nieodptfatnie wydawnictwa uznane w bibliotekach danej
jednostki za zbedne. Na koncie 014 ksieguje sie tylko w jednostkach prowadzgcych biblioteki,
takze biblioteki zaktadowe lub majgcych co najmniej wydzielone zbiory biblioteczne. Gdy ten
warunek nie jest spetniony, jednostki ksiegujg zakupione ksigzki i wydawnictwa w koszty
bezposrednio po zakupie, a ich stan obejmuje sie tylko ewidencjg katalogowg (ilosciowa).

Na stronie Wn konta 014 ksieguje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma wszelkie
zmniejszenia stanu i wartosci poczgtkowe] zbioréw poczgtkowej zbioréw bibliotecznych (z
wyjatkiem ich umorzenia, ktére ksieguje sie na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”). Zwiekszenia
nastepujg przede wszystkim w wyniku zakupu, otrzymania nieodpfatnego lub ujawnienia
nadwyzek, a zmniejszenia na skutek ubytku z tytutu likwidacji, sprzedazy, nieodptatnego
przekazania lub niedoboru.

Konto 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedfug ich tytutéw i osdéb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan wartos$ci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowe;j.

Konto 030 ,,Ditugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugotrwatych aktywow finansowych, w szczegdlnosci

akcji i innych dtugoterminowych aktywoéw finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
dtugoterminowych aktywdw finansowych.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ dtugoterminowych aktywow
finansowych.



Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegdlnych sktadnikéw diugoterminowych aktywéw finansowych wedtug tytutéw.

Konto 030 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza wartos$é dtugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajg umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do
kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegétows.
Konto 071 moze wykazywad saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych

oraz zbiordw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu
jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Pozostate srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne czyli o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych,
dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszy uzyskania przychodéw w 100 % ich
wartosci w miesigcu oddania do uzywania. Na podstawie ustalen podanych w art. 16f ust.3
ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych jest to wartos¢ poczatkowa nie wyzsza niz
10.000,00 zt.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczgtkowej srodkédw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia,
sprzedanych, przekazanych nieodpfatnie, a takze stanowigcych niedobér lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
sSrodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
obcigzajgcych odpowiednie koszty, dotyczgce nadwyzek srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, dotyczgce srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.



Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczgtkowej
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w petnej warto$ci w miesigcu wydania ich do uzywania.

ZESPOL 1 ,,SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidenc;ji:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych przechowywanych w kasach,

2) krotkoterminowych papieréow wartosciowych,

3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach,

4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych,

5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.

Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany srodkow
pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 101 ,,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie we wszystkich
kasach jednostki.

Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotéwki i dodatnie réznice kursowe na koniec
kwartatu oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma rozchody (wyptaty) gotéwki i ujemne rdznice
kursowe na koniec kwartatu oraz niedobory kasowe.

Wartosci pieniezne jednostki nalezy zabezpieczy¢ w czasie transportu i przechowywania
w sposdb okreslony w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
7 wrzes$nia 2010 .

Wszystkie obroty gotéwkowe musza by¢ udokumentowane zrédtowymi dowodami kasowymi.
Obroty gotowkowe podlegajg ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego wptywu do
kasy lub wyptaty gotédwki z kasy. Raport kasowy moze by¢ sporzadzany dla kazdego dnia
osobno lub moze obejmowaé pewien okres, jednak nie dtuzszy niz dany miesigc, czyli okres
sprawozdawczy, a wiec nie moze obejmowacd dni wystepujgcych na przetomie dwéch kolejnych
miesiecy.

Raport kasowy jest dowodem zbiorczym stuzgcym do dokonania zapisdw w ksiedze gtéwnej
(dochody jednostki budzetowej — urzedu). Dowody Zrédtowe musza by¢ ujete w raporcie oraz
oznaczone numerem raportu i liczbg porzagdkows, pod jakg dowdd jest ujety w raporcie. Stan
gotéwki w kasie musi by¢ zgodny z saldem wynikajagcym z raportu. Inwentaryzacja gotéwki
w kasie musi by¢ przeprowadzona na ostatni dzien kazdego roku obrotowego, a ponadto
w przypadku szkéd losowych, wtaman, kradziezy i innych wydarzen mogacych wptyngé na stan
gotowki oraz w zwigzku z kazdg zmiang kasjera, a poza tym doraZznie z czestotliwoscia
niezbedng dla kontrolowania w ciggu roku zgodnosci stanu gotowki przechowywanej w kasie
z saldem wynikajgcym z raportu kasowego.

Konto 130 ,,Rachunek biezgcy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu wydatkéw i dochodow (wptywoéw) budzetowych objetych planem finansowym.



Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkow pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentdéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

2) z tytutu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja szczegétowa
wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji z kontem 101, 221
lub innym witasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak réwniez
srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegétowa wedtug
podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych), w korespondencji z wtasciwymi kontami
zespotéw 1, 2,3,4, 7 lub §,

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,
3) okresowe przelewy srodkéw pienieznych dla dysponentéw nizszego stopnia (ewidencja
szczegotowa wedtug dysponentéw, ktérym przelano s$rodki pieniezne), w korespondencji
z kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapiséw miedzy jednostky a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochoddéw i wydatkdw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu. Ewidencja szczegdétowa do konta 130 jest
prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych.
Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdéw pienieznych na rachunku
biezgcym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajgcych
z ewidencji szczegétowej prowadzonej dla kont:

. wydatkéw budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdéw pienieznych otrzymanych na realizacje
wydatkéw budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

. dochoddéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan sSrodkdw pienieznych z tytutu zrealizowanych
dochodéw budzetowych, ktére do korca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

. przelewu srodkéw pienieznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondenc;ji z
kontem 223,
. przelewu do budzetu dochoddéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca

roku, w korespondenc;ji z kontem 222.

Konto 135 ,,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegdlnosci
zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi dysponuje jednostka.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunki bankowe, a na
stronie Ma — wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.



Ewidencja szczegétowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu Srodkéw kazdego
funduszu.

Konto 135 moze wykazywad saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunkach
bankowych funduszy.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczgcych srodkéw pienieznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na rachunkach pomocniczych
i rachunkach specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekdéw potwierdzonych,

2) sum depozytowych,

3) sum na zlecenie,

4) srodkoéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytgcznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ petna zgodnos¢ zapisdw konta 139 miedzy ksiegowoscia
jednostki, a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych srodkéw pienieznych z rachunkéw
biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkéw pienieznych dokonane z wydzielonych
rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu srodkéw
pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentéw.
Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pienieznych znajdujgcych
sie na innych rachunkach bankowych.

Konto 140 , Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywow finansowych w postaci papieréw

warto$ciowych nabytych w celu odsprzedazy i innych srodkéw pienieznych (np. czeki, weksle

obce — jesli sg ptatne lub wymagalne w ciggu 3 miesiecy), ktérych wartos¢ wyrazona jest

zaréwno w walucie polskiej jak i w walucie obcej.

Nabyte w celu odsprzedazy krétkoterminowe papiery wartosciowe wykazuje sie w ksiegach

wedtug ceny nabycia, tj. facznie z prowizjami biur maklerskich i optatami dokonywanymi przy

zakupie, jednak nie wyzszych od cen rynkowych.

Ewidencja szczegétowa do konta powinna by¢ prowadzona w sposdb umozliwiajgcy ustalenie:

1) wartosci poszczegdlnych krétkoterminowych aktywow finansowych w postaci papierow
wartosciowych oraz innych Srodkéw pienieznych, wyrazonej w walucie polskiej, a ponadto
w poszczegdlnych walutach obcych (jesli ich wartosc¢ jest wyrazona w walucie obcej),

2) wartosci krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych s$rodkéw pienieznych
powierzonych poszczegdlnym osobom odpowiedzialnym za ich stan i zabezpieczenie.

Inwentaryzacje krotkoterminowych papieréw wartosciowych w postaci materialnej

znajdujgcych sie w jednostce przeprowadza sie na ostatni dzien kazdego roku drogg spisu



z natury, natomiast w formie zdematerializowanej droga otrzymanych od bankdéw i uzyskanych
od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci standw wykazanych w ksiegach jednostki.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ krétkoterminowych papieréw
wartos$ciowych i innych srodkéw pienieznych w drodze.

Konto 141 ,,Srodki pienieine w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, srodki pieniezne w drodze mogg by¢
ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

ZESPOL 2 ,,ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, sSrodkow
europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2 moze byé prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkdéw, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczern spornych
i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz, jesli dotyczg rozliczert w walutach obcych
— wedtug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu srodkédw europejskich réwniez odpowiednio
w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje
sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochoddéw budzetowych, ktére sg ujmowane na koncie
221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz za sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje sie za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 moze byé prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych i
zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentéw.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.

Konto 221 , Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.



Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
i zwroty nadpfat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych oraz
odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkédw pobieranych przez wtasciwe
organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw sprawozdawczych na
podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci i nadptaty).

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna byé prowadzona wedtug dtuznikéw i podziatek
klasyfikacji budzetowe;j.

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych
dochodach.

Konto 222 , Rozliczenia dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji odpowiednio z kontami 130 lub 132.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania zrealizowanych dochoddéw budzetowych na konto 800, na podstawie
sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan dochoddédw budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochoddéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korca roku, w korespondenc;ji z kontem 130.

Konto 223 , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkdw w ramach wspétfinansowania programdéw i projektow
zrealizowanych ze srodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan
budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa
w ramach wspétfinansowania programoéw i projektéw realizowanych ze srodkéow
europejskich na konto 800,

2) okresowe przelewy s$rodkéw pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz
wydatkédw w ramach wspdétfinansowania programéw i projektédw realizowanych ze
Srodkdéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie:

1) okresowe wptywy srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych,
w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130,

2) okresowe wptywy Srodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego
stopnia, w korespondencji z kontem 130.
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W samorzgdowych jednostkach i zaktadach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie rowniez
operacje zwigzane z przyptywami srodkéw europejskich w zakresie, w ktérym Srodki te
stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych otrzymanych
na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondenciji
z kontem 130.

Konto 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujgcy udzielonych dotacji

budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczgce

pfatnosci z budzetu srodkdéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130,

2) warto$¢ ptatnosci dokonanych na rzecz beneficjentéw przez Bank Gospodarstwa

Krajowego, w korespondencji z kontami 227 lub 230.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wartos$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondenc;ji z kontem 810,

2) wartos¢ ptatnosci z budzetu srodkdw europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontami 810 lub 230,

3) wartos¢ dotacji zwrdconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji z kontem
130.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia

wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich

wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkow.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochodow

budzetowych, s3 ujmowane na koncie 221.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z budzetami w szczegélnosci z tytutu dotacji,
podatkow, nadwyzek srodkdéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma —
zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkdéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetéw.

Konto 226 ,,Ditugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen
z budzetem.
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Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci dtugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondenc;ji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok,
w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznosci.
Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

Konto 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,
a w szczegdlnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma — zobowigzania, sptate zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdow rozrachunkéw oraz podmiotow, z ktérymi sg
dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z
tytutu wyptat pienieznych i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie
z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

2) wypftaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

3) wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.

Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanéw naleznosci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i Swiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 234 , Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikdw z innych
tytutéw niz wynagrodzenia.
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Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
2) naleznosci od pracownikéw z tytutu dokonanych przez jednostke swiadczen odptatnych,

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,

4) naleznosci i rozliczenia od pracownikéw z tytutu niedobordéw i szkdd,

5) zaptacone zobowigzania wobec pracownikdw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw pienieznych,

3) wptywy naleznosci od pracownikéw.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich rozliczenia,
w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutdw rozrachunkowych.

Konto 234 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo
Ma — stan zobowigzan wobec pracownikéw.

Konto 240 ,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do
ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dtugoterminowych naleznosci
funduszy celowych, gwarancji bankowych w formie pieniezne;j.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz spfate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz spfate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo ma —
stan zobowigzan.

Konto 245 , Wptywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

Konto 290 ,,0dpisy aktualizujgce naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartos$ci odpiséw aktualizujgcych naleznosci,
a na stronie Ma — zwiekszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

13



ZESPOL 3 ,MATERIALY | TOWARY”

Konto zespotu 3 przeznaczone jest do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw i towaréw oraz
ustug. W zespole 3 mozna prowadzi¢ rdwniez konta pozabilansowe stuzgce do ewidencji
obcych zapaséw materiatow i towaréw przechowywanych przejsciowo w jednostce.

Konto 300 ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatéw, towardw, robot i ustug wszystkich

rodzajow dziatalnosci, a w szczegdlnosci do ustalania:

1) wartosci materiatéw i towaréw w drodze,

2) wartosci dostaw i ustug niefakturowanych (np. wedtug dowoddéw odbioru, faktura
proforma).

Rozliczenie zakupu polega na porédwnaniu przyjetych dostaw z fakturami lub rachunkami

dostawcéw albo z innymi dokumentami w celu:

- ustalenia zgodnosci ilosci i jakosci dostaw zafakturowanych z iloscig i jakosScig przyjetych

materiatdw i towarow,

- ustalenia materiatéw i towaréw w drodze, tj. tych, ktére s3 ujete w zaakceptowanych

dowodach zakupu od dostawcéw, a jeszcze nie zostaty przyjete przez jednostke (np. znajdujgce

sie u przewoznika),

- ustalenia dostaw niefakturowanych, stanowigcych przyjete na podstawie dowodow

przychodu materiaty i towary lub potwierdzone protokotem odbioru ustugi, na ktére dostawca

wystawit faktury, w roku nastepnym po dniu sporzadzenia bilansu,

- wartosci zafakturowanych zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug wptaconych dostawcom

na podstawie zawartych umow.

Konto 300 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw materiatéw i towarow

w drodze oraz warto$¢ zafakturowanych zaliczek wptaconych na przyszte dostawy lub ustugi,

a saldo Ma — stan dostaw, robdét i ustug od dnia bilansowego.

Saldo Wn konta 300 ujmuje sie w bilansie razem z zapasami odpowiednio materiatow lub

towardéw, a saldo Ma tgcznie ze zobowigzaniami z tytutu dostaw, robét i ustug.

ZESPOL 4 ,,KOSZTY WEDtUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE”

Konta zespotu 4 ,koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zapfaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowych, zgodnie z odrebnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych
i kosztéw operacji finansowych.

Ewidencje szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob
umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujgcych jednostke.
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Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisdw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpisdw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koricu
roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysokos$é
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na
konto 860.

Konto 401 ,,Zuzycie materiatéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci
podstawowe], pomocniczej i ogdlnego zarzadu.
Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii,
a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytutu zuzycia
materiatow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w ciggu roku
kosztéw zuzycia materiatdw i energii na konto 860.
Ewidencji na koncie 401 podlegajg wydatki i koszty, ktére kwalifikuje sie do nastepujacych
paragraféw klasyfikacji budzetowe;j:

= §421,,Zakup materiatéw i wyposazenia”,

= §422,,Zakup srodkéw zywnosci”,

= §423,,Zakup lekéw, wyrobdw medycznych i produktéw biobdjczych”,

= §424 ,,Zakup srodkéw dydaktycznych i ksigzek”,

= §425,Zakup sprzetu i uzbrojenia”,

= §426,,Zakup energii”

Konto 402 ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowe] jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw
ustug obcych na konto 860.
Do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowe]
jednostki stuzy konto 402. Na koncie tym podlegajg ewidencji wydatki i koszty, ktére nalezy
kwalifikowaé do nastepujacych paragraféw klasyfikacji budzetowej:
= §427,,Zakup ustug remontowych”,
= §428,,Zakup ustug zdrowotnych”,
= §430,,Zakup ustug pozostatych”,
= § 433 ,,Zakup ustug przez jednostki samorzadu terytorialnego od innych jednostek
samorzadu terytorialnego”,
= § 434 ,Zakup ustug remontowo - konserwatorskich dotyczacych obiektéw
zabytkowych bedgacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych”,
= §436,,0ptaty z tytutu zakupu ustug telekomunikacyjnych”
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= §438,,Zakup ustug obejmujgcych ttumaczenia”,

= § 439 ,,Zakup ustug obejmujgcych wykonanie ekspertyz, analiz, i opinii”,

= § 440 ,,Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia
garazowe”

Konto 403 ,,Podatki i optaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytutu podatku akcyzowego, podatku
od nieruchomosci i podatku od srodkéw transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych
oraz opfat o charakterze podatkowym, a takze opfaty notarialnej, optaty skarbowej i optaty
administracyjnej.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutdw, a na stronie Ma ujmuje sie
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztéow z tego
tytutu na konto 860.
Ewidencji na koncie 403 podlegaja wydatki i koszty, ktdére zostang zakwalifikowane
w szczegolnosci do nastepujgcych paragraféw klasyfikacji budzetowe;j:

= § 443, Rdine optaty i sktadki, z wytgczeniem ubezpieczen spotecznych i rzeczowych”,

= §447,Cta"

= § 448 ,,Podatek od nieruchomosci”,

= § 449, Pozostate podatki na rzecz budzetu panstwa”,

= §450,,Pozostate podatki na rzecz budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego”,

= §451,,0ptaty na rzecz budzetu panstwa”,

= §452,0ptaty na rzecz budzetu jednostek samorzadu terytorialnego”,

= §453, Podatek od towardw i ustug (VAT)”,

= § 454, Sktadki do organizacji miedzynarodowych”

Konto 404 ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu z pracownikami
i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia,
umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na listach ptac).
Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowe;j z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.
Ewidencji na koncie 404 podlegajg wydatki i koszty, ktére jednostka zakwalifikuje
w szczegdlnosci do nastepujgcych paragraféw klasyfikacji budzetowe;j:

= §401,Wynagrodzenia osobowe pracownikéw”,

= §404 ,Dodatkowe wynagrodzenia roczne”,

= §409,,Honoraria”,

= §410,Wynagrodzenia agencyjno — prowizyjne”,

= §417,Wynagrodzenia bezosobowe”.
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Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoteczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
Swiadczen na rzecz pracownikdow i osdb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
i Swiadczend na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych umadw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.
Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego
i Swiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, umowy o dzieto i innych umodw, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.
Na koncie 405 podlegajg ewidencji wydatki i koszty, ktdre sg kwalifikowane w szczegdlnosci do
nastepujgcych paragraféw klasyfikacji budzetowej:

= §302,Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen”,

= §411 ,,Sktadki na ubezpieczenia spoteczne”,

= § 412 ,Sktadki na Fundusz Pracy oraz Solidarnosciowy Fundusz Wsparcia Osdb

Niepetnosprawnych”,

= §414 ,Whptaty na Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych”,

= §428,Zakup ustug zdrowotnych”,

= § 444 ,,0dpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”,

= §470,, Szkolenia pracownikéw niebedgcych cztonkami korpusu stuzby cywilnej”.

Konto 409 ,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg sie do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegélnosci zwroty wydatkéw za
uzywanie samochodow prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty krajowych
i zagranicznych podroézy stuzbowych, koszty ubezpieczern majgtkowych i osobowych, odprawy
z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztédw operacyjnych.
Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutédw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie poniesionych kosztéw na konto
860.
Na koncie 409 zostajg zaewidencjonowane wydatki i koszty, ktore kwalifikuje sie
w szczegdlnosci do nastepujgcych paragraféw klasyfikacji budzetowe;j:

= § 302, Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen”,

= §419, Nagrody konkursowe”,

= §430,,Zakup ustug pozostatych”,

= §441 ,Podréze stuzbowe krajowe”,

= § 442 ,Podréze stuzbowe zagraniczne”,

= § 443 ,,Rdine optaty i sktadki” (w zakresie ubezpieczen rzeczowych),

= §461 ,Koszty postepowania sgdowego i prokuratorskiego”,
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Konto 410 ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw podstawowej dziatalnosci operacyjnej
jednostek budzetowych (nie wystepuje w samorzgdowych zaktadach budzetowych). Na koncie
410 ksieguje sie koszty Swiadczen dla oséb fizycznych innych niz pracownicy jednostki,
finansowanych z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Koszty
ksiegowane na stronie Wn konta 410 obejmujg w szczegdlnosci:
= Swiadczenia spoteczne wyptacane w formie pienieznej i rzeczowej,
= diety i koszt przejazdu radnych, postéw oraz inne koszty zwigzane z funkcjonowaniem
organdéw stanowigcych JST,
= nagrody, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla oséb niebedacych
pracownikami jednostki budzetowej ponoszgcej koszty.
Na stronie Ma konta 410 ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.
Saldo konta 410 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Konto 411 ,,Pozostate obcigzenia”

Konto 411 stuzy do ewidencji specyficznych kosztéw dziatalnosci niektérych panstwowych
jednostek budzetowych oraz urzeddéw jednostek samorzgdu terytorialnego. W przypadku
urzedow JST koszty ksiegowane na koncie nie dotyczg bezposrednio dziatalnosci samego
urzedu, lecz odnoszg sie do jednostki samorzadu terytorialnego jako catosci. Na koncie 411
ksieguje sie koszty wynikajace z realizacji specyficznych zobowigzan sektora finanséw
publicznych w stosunku do innych instytucji i organizacji. Na koncie 411 nie ksieguje sie
Swiadczen dla 0séb fizycznych finansowanych z budzetu. Kary i odszkodowania ksiegowane na
koncie 411 nie dotyczg jednostki budzetowej je wyptacajace] tylko s realizacjg zobowigzan
Skarbu panistwa i jednostek samorzgdu terytorialnego na rzecz osdéb prawnych i oséb
fizycznych. Koszty ksiegowane na stronie Wn konta 411 obejmujg w szczegdlnosci:

- wpfaty gmin na rzecz izb rolniczych,

- wpfaty gmin i powiatow na rzecz innych JST, zwigzkéw gmin i zwigzkéw powiatdw,

- wptaty JST do budzetu panstwa,

- przelewy redystrybucyjne,

- zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubiegtych,

- kary i odszkodowania dla oséb fizycznych i prawnych jako realizacja zobowigzann Skarbu
Panstwa.

Na stronie Ma konta 411 ksieguje sie zmniejszenia uprzednio ujetych kosztow.

Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi sie na strone Wn konta 860. Konto nie
wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

ZESPOL 7 ,,PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidenc;ji:

1) przychodow i kosztdw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardw, przychodow
i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychoddéw i kosztéw operacyjnych,

2) podatkéw nieujetych na koncie 403,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.
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Ewidencje szczegdtowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 ,,Przychodu z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychoddéw z tytutu dochoddédw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w szczegdlnosci dochoddéw, do ktérych
zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub umédw
miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie Ma
konta 720 — przychody z tytutu dochoddéw budzetowych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw

z tytutu dochoddéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja szczegétowa
jest prowadzona wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw
pobieranych przez inne organy ewidencje szczegétowg stanowig sprawozdania o dochodach
budzetowych sporzgdzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegdlnosci
przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekdw obcych i papieréw
wartosciowych oraz odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci, dodatnie rdznice kursowe.
Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodéw finansowych z tytutu udziatdw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatow, akcji
i papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajgcych srodki trwate w budowie, odpisy
aktualizujgce wartos$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekdw obcych i papieréw wartosciowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem
obcigzajgcych srodki trwate w budowie.

19



Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztdw operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwtoke
od zobowigzan.

W konicu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta 860
(Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 720, 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,

2) przychody ze sprzedazy sSrodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie,

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystgpity incydentalnie,

4) réwnowarto$¢ odpisdw amortyzacyjnych od srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpfatnie przez samorzgdowy zaktad budzetowy,
a takze od $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie
ktérych samorzgdowy zaktad budzetowy otrzymat srodki pieniezne, w korespondencji ze
strong Wn konta 800,

5) zmniejszenie stanu produktéw w korespondencji ze strong Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondenc;ji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 , Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalnoscia jednostki.

W szczegdlnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiggniecia pozostatych przychoddéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow,
2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niesciggalne naleznosci, odpisy aktualizujgce od
naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane
rzeczowe aktywa obrotowe, koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystgpity
incydentalnie.

Konto 761 stuzy réwniez — w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409 — do ewidencji zapiséw uzupetniajgcych, dokonanych na kontach zespotéw
5 i 6 z tytutu zwiekszen badz zmniejszert stanu produktow (w tym takze rozliczen
miedzyokresowych kosztow), w korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta
zespotdéw 5 lub 6 oraz konta kosztu wtasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn konta 761
w korespondencji ze strong Ma konta 490 ujmuje sie zwiekszenie stanu produktéw.

W koncu roku obrotowego przenosi sie:
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1) na strone Wn konta 490 — koszty zwigzane z zakupem i sprzedazg sktadnikdw majatku, jezeli
zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761,

2) na strone Wn konta 860 — pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma konta
761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

ZESPOL 8 ,,FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen miedzyokresowych przychodéw.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochoddw
budzetowych z konta 222,

3) przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

4) réznice z aktualizacji Srodkéw trwatych,

5) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego (aportu) sSrodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkéw
trwatych w budowie,

6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

7) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

8) réwnowartosé odpisdw amortyzacyjnych od srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpfatnie przez samorzgdowy zaktad budzetowy,
a takze od srodkdéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie
ktorych samorzgdowy zaktad budzetowy otrzymat srodki pieniezne, w korespondencji ze
strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

3) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkéw srodkéw
europejskich z konta 227,

4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zrédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi z konta 228,

5) wptyw srodkdw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

6) rdznice z aktualizacji wyceny srodkow trwatych,

7) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkdéw trwatych w budowie,
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8) wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

9) wartos¢ objetych akcji i udziatow.

10) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 , Dotacje budzetowe, ptatnosci z budietu srodkdw europejskich oraz srodki
z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
oraz srodkdéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

1) wartos¢ dotacji przekazanych z budzetu w czesci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

2) warto$¢ ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji
z kontem 224,

3) réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze srodkéw budzetu na
finansowanie: $rodkéw trwatych w budowie, zakupu srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na konto
800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie rdéwniez powstanie i zwiekszenie rozliczen
miedzyokresowych przychoddw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego.

Ewidencja szczeg6étowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen,

2) rozliczen miedzyokresowych przychoddéw z poszczegdlnych tytutdw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczerh miedzyokresowych
przychoddéw.

Konto 860 ,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405 i 409,

2) zmniejszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujgcych to konto,
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3) wartosci sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondenc;ji z kontem 730,
oraz materiatéow, w korespondencji z kontem 760,

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujgcych
sie oddziatéw oraz na inwestycje samorzagdowych zaktadéw budzetowych, w korespondencji z
kontem 740,

5) kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow
operacyjnych, w korespondencji z kontem 761,

6) obowigzkowych zmniejszert wyniku finansowego, w korespondenc;ji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychoddéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

2) zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na
poczatek roku, w korespondencji z kontem 490,

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji z kontem
740,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800

KONTA POZABILANSOWE

Konto 976 ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami
w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego. Jednostki samodzielnie ustalajg
zakres i zasady ewidencji na koncie 976.

Wzajemne rozliczenia i wytgczenia dotyczg w szczegdlnosci:

- wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym charakterze,

- wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonanych miedzy jednostkami,

Ewidencje szczegétowq do konta 976 prowadzi sie wedtug rodzajow wzajemnych rozliczen oraz
wedtug jednostek organizacyjnych.

Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) rownowartosc zrealizowanych wydatkéw budzetu,
2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,
3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu finansowego
wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
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Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajgcych wydatkow budzetowych
dysponenta $rodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

1) réwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych obcigzajgcych plan finansowy
niewygasajgcych wydatkow budzetowych,

2) wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkdéw budzetowych w czesci niezrealizowanej lub
wygastej.

Ewidencje szczegétowg do konta 981 prowadzi sie w szczegétowosci planu finansowego
niewygasajgcych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 986 ,,Zobowigzania wymagalne”

Na koncie 986 ewidencjonuje sie jednostronnie wszystkie bezsporne zobowigzania wynikajgce
z ewidencji ksiegowej, ktérych termin ptatnosci minat, a nie sg przedawnione ani umorzone.

Zobowigzania wymagalne wykazuje sie w sprawozdaniu Rb-Z. S3 to zobowigzania wynikajgce
gtéwnie z dostaw towardw i ustug (np. faktur niezaptaconych w terminie), prawomocnych
orzeczen sadu, udzielonych poreczen i gwarancji. Kategoria ta nie obejmuje zobowigzan
wymagalnych z tytutu papieréw wartosciowych, pozyczek i kredytéw oraz przyjetych
depozytdéw, a takze odsetek za opdznienie od wymagalnych zobowigzan.

Konto 987 ,,Gwarancje ubezpieczeniowe - zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy”

Na koncie 987 ewidencjonuje sie otrzymane gwarancje ubezpieczeniowe otrzymane od
Wykonawcy zadania inwestycyjnego jako zabezpieczenie nalezytego wykonania zawartej
umowy. W momencie zwrotu gwarancji do Wykonawcy, dokonuje sie zapisu wyksiegowania.

Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych

w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie

finansowym niewygasajgcych wydatkéow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku

budzetowym.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

a) réwnowartos¢ dokonanych w danym roku budzetowym wydatkéw budzetowych,,

b) réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow, ktére bedg obcigzaty wydatki roku nastepnego
(przeksiegowanie poda datg 31 grudnia z konta 998 na Ma konta 999).

Na stronie ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkdéw budzetowych biezgcego roku

oraz ujetych w planie na dany rok wydatkdow niewygasajacych z poprzedniego roku, czyli

wartos¢ umow, decyzji i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje koniecznosc

wydatkowania srodkéw budzetowych w danym roku.

W jednostce budzetowej suma zaangazowanych wydatkow budzetowych roku biezgcego (Ma

998) nie powinna by¢ wyzsza od sumy zatwierdzonych na dany rok wydatkdow.
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Na koniec roku konto 998 ,,zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego” nie
wykazuje salda, bowiem zobowigzania dotyczgce przysztych lat ksiegowane sg na koncie 999
,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”, na ktérym powinny by¢ ujete
zobowigzania obcigzajgce koszty biezgcego roku, lecz nie sg wymagalne i w zwigzku z tym
obciazajg plan finansowy nastepnego roku (np. faktury za dostawe energii, koszty z tytutu
dodatkowego wynagrodzenia rocznego).

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat
oraz niewygasajgcych wydatkéw, ktdére majg by¢ zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartos¢ zaangazowanych wydatkéow budzetowych
w latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku biezgcego jednostki budzetowej
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczonych do realizacji w roku biezgcym.
Na stronie Ma konta 999 ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajgce zaangazowanie wydatkow
budzetowych lat przysztych.
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Zatgcznik Nr 4

do Zarzadzenia Nr 12/2024
Wdjta Gminy Krzecin

z dnia 31 grudnia 2024 .

PLAN KONT INWESTYCJI JEDNOSTKI BUDZETOWE)

(WEDLUG ZALACZNIKA Nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrzesnia 2017 r.)

KONTA BILANSOWE
ZESPOL 0 — ,Majatek trwaty”

= 011- Srodkitrwate

= 013 - Pozostate srodki trwate

= (016- Dobra kultury

= 020- Wartosci niematerialne i prawne

= (071- Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

= (072- Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

= 080- Srodkitrwate w budowie (Inwestycje)

ZESPOL 1 — ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

= 101- Kasa
= 130- Rachunek biezacy jednostki
* 141- Srodki pieniezne w drodze

ZESPOL 2 — ,Rozrachunki i rozliczenia”

= 201 - Rozrachunkiz odbiorcamii dostawcami
= 225- Rozrachunkiz budzetami

= 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne
= 240- Pozostate rozrachunki

= 245- Wptywy do wyjasnienia

ZESPOL 4 — , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczer”

= 400- Amortyzacja
= 402 - Ustugiobce

ZESPOL 7 — ,,Przychody, dochody i koszty”
= 760- Pozostate przychody operacyjne
ZESPOL 8 — ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

= 800- Funduszjednostki
= 840- Rezerwyirozliczenia miedzyokresowe przychodéw
= 860- Wynikfinansowy



KONTA POZABILANSOWE

= 986 — Zobowigzania wymagalne

Opis kont

ZESPOL 0 ,, MJATEK TRWALY”

Konto 011 , Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowe] sSrodkow
trwatych zwigzanych z wykonywang dziaftalnoscig jednostki, ktére nie podlegaja ujeciu na
kontach: 013, 014, 016 i 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma —zmniejszenia stanu wartosci
poczgtkowej Srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkéw trwatych, ktére ujmuje sie na
koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych srodkéw pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw
trwatych lub inwestycji oraz wartos$¢ ulepszen zwiekszajgcych wartosé poczgtkowg srodkow
trwatych,

2) przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

3) nieodptatne przyjecie sSrodkéw trwatych,

4) zwiekszenia wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia,
zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

3) zmniejszenia wartosci poczgtkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich
wyceny.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkéw trwatych,

2) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych w wartosci
poczgtkowe;j.

Konto 013 ,,Pozostate srodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczgtkowe] Srodkow
trwatych, nie podlegajgcych ujeciu na kontach: 011, 014, 016, 017, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci
w miesigcu wydania do uzytku.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie zwiekszenie, a na stronie Ma — zmniejszenie stanu i
wartosci poczgtkowe] pozostatych srodkow trwatych znajdujgcych sie w uzywaniu, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 072.



Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) srodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyzki sSrodkéw trwatych w uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych,

Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy,
nieodptatnego przekazania,

2) ujawnione niedobory srodkéw trwatych w uzywaniu.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczgtkowej Srodkéw trwatych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajdujg sie srodki
trwate, lub komdrek organizacyjnych, w ktérych znajduja sie srodki trwate.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre wyraza wartosé srodkéw trwatych znajdujacych
sie w uzywaniu w wartosci poczgtkowe;.

Konto 016 ,,Dobra kultury”

Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszent wartosci débr kultury, ktérymi
sg przedmioty ruchome lub nieruchome, dawne lub wspodtczesne, majgce znaczenie dla
dziedzictwa i rozwoju kulturowego ze wzgledu na wartos¢ historyczng lub artystyczng.

Na stronie Wn konta 016 ujmuje sie w szczegdlnosci przychéd doébr kultury pochodzacych
z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych, nadwyzki.

Na stronie Ma konta 016 ujmuje sie w szczegdlnosci rozchéd débr kultury na skutek likwidacji,
sprzedazy, nieodptatnego przekazania, niedoboru i szkody.

Przychody ddébr kultury z zakupu ewidencjonuje sie w cenie nabycia.

Przychody z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sie zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.

Rozchody ujmuje sie w cenach ewidencyjnych. Rozchody doébr kultury mogg dotyczyé ich
wyksiegowania z ewidencji w zwigzku ze sprzedaza

Konto 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu wartosSci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
umorzenia ujmowanego na kontach 071 i 072.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw i osdéb
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywacé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych
w wartosci poczatkowe;j.



Konto 071 ,,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, ktére podlegajag umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych
stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do
kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng ewidencje szczegétowa.
Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci Srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 072 ,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych

oraz zbiordw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu
jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Pozostate srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne czyli o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych,
dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszy uzyskania przychodéw w 100 % ich
wartosci w miesigcu oddania do uzywania. Na podstawie ustalenn podanych w art. 16f ust.3
ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych jest to wartos¢ poczatkowa nie wyzsza niz
10.000,00 zt.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia
wartosci poczatkowej pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiordéw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie pozostatych Srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu zuzycia lub
zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych niedobér lub
szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
obcigzajgcych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, dotyczgce srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych nieodptatnie.
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci poczgtkowej
Srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.



Konto 080 , Inwestycje (Srodki trwate w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkéw trwatych w budowie oraz do rozliczania
kosztow trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) poniesione koszty dotyczgce $rodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcdw, jak i we wtasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotdéw, zakupionych od kontrahentéw oraz
wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej,

3) poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powodujg zwiekszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.
Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie wartosci uzyskanych efektéw, w szczegélnosci:

1) srodkéw trwatych,

2) wartosci sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowac réwniez rozliczenie kosztéw dotyczgcych zakupéw gotowych
srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw $rodkow trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegblnych obiektow srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza wartosé kosztédw srodkéw trwatych w
budowie i ulepszen.

ZESPOL 1 ,,SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE”

Konta zespotu 1 ,,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuzg do ewidenciji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych przechowywanych w kasach,
2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych,
3) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych,
5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty i stany sSrodkow
pienieznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 130 ,,Rachunek biezgcy jednostki”

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu wydatkéow majgtkowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy srodkdw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw majatkowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentdéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 800,

Na stronie Ma konta 130 ujmuije sie:

1) zrealizowane wydatki majatkowe zgodnie z planem finansowym jednostki.



Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do btednych
zapiséw, zwrotéw nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku
jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldom kont analitycznych wynikajgcych
z ewidencji szczegétowej.

Konto 141 ,,Srodki pienieine w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkédw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na
stronie Ma — zmniejszenia stanu srodkéw pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pieniezne w drodze mogg byc
ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych w drodze.

ZESPOL 2 ,,ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkdéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw
europejskich i innych $rodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkdéd i nadwyzek oraz wszelkich innych
rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegétowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkdéw, rozliczen,
ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczed, roszczen spornych i
zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentdw oraz, jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych
— wedtug poszczegdlnych walut, a przy rozliczaniu srodkédw europejskich réwniez odpowiednio
w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkdw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robét i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz kaucji
gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje
sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochoddéw budzetowych, ktére sg ujmowane na koncie
221.

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz za sptate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje sie za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci
i roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek klasyfikacji
budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan krajowych
i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma —
stan zobowigzan.



Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji,
podatkow, nadwyzek srodkédw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wpfaty do budzetu, a na stronie Ma —
zobowigzania wobec budzetéw i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkdéw z budzetem odrebnie.

Konto 225 moze mieé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan wobec budzetéw.

Konto 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkdéw publicznoprawnych, a w
szczegolnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie naleznosci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma — zobowigzania, sptate zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow
publicznoprawnych.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutdéw rozrachunkéw oraz podmiotéw, z ktérymi sg
dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan
zobowigzan.

Konto 240 ,,Pozostate rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan
nieobjetych ewidencjg na kontach 201, 234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do
ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krétko- i dtugoterminowych naleznosci
funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz spfate i zmniejszenie
zobowigzan, a na stronie Ma — powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci i
roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnié ustalenie rozrachunkow,
roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo ma —
stan zobowigzan.

Konto 245 ,,Wptywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wpfat.

ZESPOL 4 ,KOSZTY WEDLUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE”



Konta zespotu 4 ,koszty wedtug rodzajoéw i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow
w ukfadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zapfaty. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje sie na podstawie dokumentéw korygujgcych
koszty (np. faktur korygujgcych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztédw finansowych, zgodnie z odrebnymi przepisami,
z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych i
kosztow operacji finansowych.

Ewidencje szczegétowqa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposdb
umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujgcych jednostke.

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koricu
roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza wysokos$é
poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku obrotowego na
konto 860.

Konto 402 ,,Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowe] jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta 402
ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw
ustug obcych na konto 860.

Do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej
jednostki stuzy konto 402.

ZESPOL 7 ,,PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY”

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidenc;ji:

1) przychodow i kosztdw ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towardw, przychodow
i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychoddéw i kosztéw operacyjnych,

2) podatkéw nieujetych na koncie 403,

3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywajg na wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.

Ewidencje szczegétowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.



Konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychoddéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz podlegajace ewidencji na
kontach: 700, 720, 730, 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatéw w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatdow,

2) przychody ze sprzedazy srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
Srodkdéw trwatych w budowie,

3) odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub ktdre wystgpity incydentalnie,

4) rownowartos¢ odpiséw amortyzacyjnych od Srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodpfatnie przez samorzgdowy zaktad budzetowy,
a takze od Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na sfinansowanie
ktérych jednostki budzetowe otrzymaty srodki pieniezne, w korespondencji ze strong Wn konta
800,

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta
860, w korespondenc;ji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

ZESPOL 8 ,,FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY”

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i
rozliczen miedzyokresowych przychoddw.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majgtku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwiekszenia,
zgodnie z odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

2) réznice z aktualizacji srodkéw trwatych,

3) wartos¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu
niepienieznego (aportu) srodkdw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz srodkow
trwatych w budowie,

4) wartos$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek,

5) wartos¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia,

Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

2) wptyw srodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

3) réznice z aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,



4) nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie,

5) wartos¢ aktywoéw przejetych od zlikwidowanych jednostek,

6) wartosc objetych akcji i udziatéw.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia
przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych okreséw oraz innych
rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie Wn —ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwiekszenie rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn — ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychoddéw roku obrotowego.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznos¢ ustalenia stanu:
1) odpiséw od unijnych srodkéw trwatych,

2) rozliczen miedzyokresowych przychodéw z poszczegdlnych tytutdw oraz przyczyn ich
zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan rezerw i rozliczerh miedzyokresowych
przychoddw.

Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

1) poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7,

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn —
strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym, pod datg
przyjecia sprawozdania finansowego, na konto 800.

Konto 986 ,,Zobowigzania wymagalne”

Na koncie 986 ujmuje sie wszystkie bezsporne zobowigzania wynikajgce z ewidencji ksiegowej,
ktorych termin ptatnosci minagt przed uptywem okresu sprawozdawczego, a nie sg ani
przedawnione ani umorzone.



