Zatacznik do Zarzadzenia nr 9/2026
Wjta Gminy Krzecin z dnia 23.01.2026 .

Regulamin udzielania zamdwien publicznych
w Urzedzie Gminy Krzecin, ktorych wartos¢ nie przekracza kwoty 170 000 zt netto

§1
Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamdwien publicznych wytgczonych
z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11.09.2019 r. - Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U.z 2024 r. poz. 1320 z pdzn.) - dalej Pzp, o ktérych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1) zwanych
w dalszej tresci "zamdwieniami" tj. o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 170 000 zt
netto.

§2

1. Przed rozpoczeciem procedury nalezy przeprowadzi¢ analize potrzeb Zamawiajgcego,
ktorej zasadniczym celem jest badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych
potrzeb z wykorzystaniem zasobdéw witasnych lub w inny sposdb niz przez udzielenie
zamoéwienia.

2. Udzielajgc zamodwienia nalezy kierowac sie zasadami:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw,

2) przejrzystosci postepowania oraz proporcjonalnosci wymagan,

3) dokonywania wydatkéw publicznych w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem
zasad, uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddéw, optymalnego doboru
metod i srodkéw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celdw,

4) w sposOb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan,

5) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesdniej zaciggnietych zobowigzan.

3. Zamowienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane s3 na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawnych i dokumentédw okreslajgcych sposéb
udzielania takich zamoéwien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami
niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi zamdwiend wspédtfinansowanych
ze Srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajduja
postanowienia wytycznych.

4. Czynnosci zwigzane 1z udzieleniem zamdwienia wykonujg osoby zapewniajgce
bezstronnos$é i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie przepisdéw Regulaminu odpowiedzialni sg wszyscy pracownicy Urzedu
Gminy Krzecin.

6. Procedury udzielania zamodwien publicznych obejmuja:

1) zamowienia o wartosci ponizej 40 000 zf netto,
2) zamodwienia o wartosci od 40 000 zt netto do 80 000 zt netto,
3) zamdwienia o wartosci przekraczajgcej 80 000 zt netto do 170 000 zt netto.

7. W uzasadnionych przypadkach odstepuje sie od stosowania procedur zawartych

w niniejszym Regulaminie, o ile nie jest konieczne zastosowanie ustawy Pzp,

przy roéwnoczesnym obowigzku stosowania regut wynikajgcych z ustawy z dnia



27.08.2009 r. o finansach publicznych, przy czym do uzasadnionych przypadkdéw zalicza

sie w szczegdlnosci, nastepujace zamodwienia:

1) zamédwienia, ktére moga by¢ sSwiadczone tylko przez jednego Wykonawce
z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze: dostawy wody
lub odprowadzanie $ciekéw do sieci kanalizacyjnej, dostawy energii, gazu, ciepfta,
ustugi przesytowe energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych, z przyczyn
zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych przepisow,

2) powszechne ustugi pocztowe,

3) w przypadku zamédwienia realizowanego w formie umowy o dzieto, umowy zlecenia
lub umowy o S$wiadczenie ustug, a gdy jego wykonanie bedzie uzaleznione
od przymiotéw osobistych Wykonawcy np.: doswiadczenia, wiedzy, dorobku
naukowego, artystycznego (np. ustugi prawnicze, szkoleniowe, doradcze),

4) wykonywanie badan lekarskich z zakresu medycyny pracy,

5) w przypadku zakupu artykutéw codziennego uzytku, artykutéw spozywczych,
wigzanek okolicznos$ciowych, srodkéw czystosci,

6) w przypadku zawierania umoéw cywilnoprawnych dotyczacych produkcji,
koprodukcji lub emisji materiatébw w prasie, radio, telewizji oraz w mediach
elektronicznych, w zakresie dziatan promocyjnych Gminy Krzecin,

7) ogtoszenia prasowe zwigzane z wykonywaniem zadan Gminy Krzecin;

8) dostawa czasopism, publikacji branzowych,

9) licencje na programy komputerowe,

10) konferencje, seminaria,

11) obstuga uroczystosci slubnych, paristwowych i gminnych,

12) udzielanie zaméwien w zakresie dziatalnos$ci twdrczej, artystycznej, promocyjnej,
kulturalnej i sportowej,

13) koniecznos¢ usuniecia awarii,

14) niespodziewang sytuacje, ktérej nie dato sie przewidzie¢, wymagajgca
natychmiastowego zamdwienia,

15) powotanie  biegtego w zwigzku z postepowaniami  administracyjnymi
lub podatkowymi prowadzonymi przez Wéjta Gminy Krzecin.

Regulaminu nie stosuje sie w przypadku zamowien zwigzanych z ograniczeniem skutkéw

zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktdérego nie mozna

byto przewidzie¢ z pewnoscig, w szczegdlnosci zagrazajgcego bezposrednio zyciu
lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach.

Na umotywowany przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje

zamowienia wniosek, Wojt jako kierownik Jednostki moze podjgé decyzje o odstgpieniu

od stosowania przepiséw Regulaminu i zlecié realizacje zamdwienia z géry okre$lonemu

Wykonawcy.

§3
Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia pracownik merytorycznie
odpowiedzialny za realizacje zamdwienia szacuje z nalezytg starannoscig wartos¢
zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;
2) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo — finansowym.



Ustalenia wartosci zamowienia nalezy dokona¢ z odpowiednim zastosowaniem

przepisdw ustawy — Prawo zaméwien publicznych.

Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamodwienia w celu ominiecia

obowigzku stosowania ustawy Pzp.

Zamowienia publiczne udzielane sg na podstawie wniosku o udzielenia zamdwienia

sporzgdzanego przez pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje

zamoéwienia i zaakceptowanego przez Woéjta i Skarbnika Gminy w celu okredlenia

mozliwosci jego realizacji.

Whiosek, o ktérym mowa w ust. 1 powinien zawieraé:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) termin realizacji/wykonania zamowienia,

3) aktualng wartos¢ przedmiotu zamdwienia, oszacowang na podstawie cen
rynkowych lub kosztorysu,

4) dane osoby, ktdra dokonata ustalenia wartosci zamowienia,

5) date ustalenia wartosci zamowienia (nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania),

6) potwierdzenie dostepnosci srodkow,

7) zatwierdzenie wniosku,

8) tryb postepowania

9) numer postepowania.

Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§4
Zamowienia o wartosci ponizej 40 000 zt netto

Zamowienia o wartosci ponizej 40 000 zt netto udzielane sg poprzez wybor
najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.
Udzielenie zamdwienia poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku
poprzedza rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku moze byé przeprowadzone
w szczegolnosci telefonicznie, pisemnie lub drogg elektroniczna.
W razie braku ofert dostepnych na rynku zamawiajgcy zwraca sie z zapytaniem
ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawcow zapewniajgcej konkurencje,
nie mniejszej niz 2.
Dopuszcza sie mozliwosé negocjacji dostepnych na rynku ofert lub ofert ztozonych
w skutek zapytania ofertowego.
Dla udzielenia zamdwienia o wartosci ponizej 40 000 zt netto nie jest wymagana forma
pisemna, z zastrzezeniem § 8 ust. 3.
Podstawg udokumentowania zamowienia, o ktérym mowa w ust. 1 jest faktura
lub rachunek.

§5
Zamowienia o wartosci od 40 000 zt netto do 80 000 zt netto
Przed udzieleniem zamdwienia o wartosci od 40 000 zt netto do 80 000 zt netto nalezy
dokonac analizy rynku w celu wybrania takiego wykonawecy, ktéry zapewni odpowiednia



jakosc¢ i cene lub koszt przedmiotu zamdwienia przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb
zamawiajgcego.

2. Analiza rynku polega na zebraniu ofert (w szczegdlnosci za posrednictwem:
ogélnodostepnych Zrédet, np. katalogi branzowe, cenniki sklepy internetowe, poczty
elektronicznej, zaproszenia do sktadania ofert publikowanego na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej, czy tez zapytania wystanego w systemie informatycznym
dedykowanym do obstugi zakupdw) od potencjalnych wykonawcdéw. Zaproszenie kieruje
sie do takiej liczby wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybér
najkorzystniejszej oferty, nie mniejszej niz 2.

3. Kazdorazowo nalezy  sporzadza¢  notatke z  dokonywanych czynnosci,
w ktdrej udokumentowany zostanie fakt przeprowadzenia analizy rynku. Do notatki
nalezy dotgczy¢ oferty wykonawcéw. Notatka powinna réwniez zawiera¢ informacje
dotyczacy szacunkowej wartosci zamdwienia oraz podaniem terminu (daty) i miejsca
sporzadzenia notatki i przeprowadzenia szacunku. W?zér notatki stuzbowej
z prowadzonej analizy rynku stanowi zatacznik nr 2, do niniejszego Regulaminu.

4. Zamawiajgcy zbiera oferty na wykonanie przedmiotu zamédwienia od liczby
wykonawcow zapewniajgcej konkurencje, nie mniejszej niz 2.

5. Dopuszcza sie mozliwo$é negocjacji ztozonych ofert.

6. Po wyborze najkorzystniejszej oferty i skompletowaniu dokumentéw wymaganych
dla danej procedury zamodwienie jest udzielane przez Kierownika Zamawiajgcego,
badz przez osoby dysponujgce witasciwymi petnomocnictwami do zaciggania w imieniu
Zamawiajgcego zobowigzan.

7. Umowe o zamowienie publiczne o wartosci od 40 000 zt netto do 80 000 zt netto
zawiera sie w formie pisemnej.

§6

Zamowienia o wartosci przekraczajacej 80 000 zt netto do 170 000 zt netto

1. Zamodwienia o wartosci przekraczajgcej 80 000 zt netto do 170 000 zt netto udzielane
sg poprzez wybdér najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek postepowania
przeprowadzone w trybie zapytania ofertowego.

2. Udzielajgc zamdwienia nalezy przestrzegaé nizej wymienionych wytycznych:

1) Przed udzieleniem zamédwienia nalezy dokonac analizy rynku w celu wybrania takiego
wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednig jakos¢ i cene przedmiotu zamodwienia
przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajgcego,

2) Analiza rynku polega w szczegdlnosci na przeprowadzeniu postepowania w trybie
zapytania ofertowego - zebraniu ofert, ktéra co do zasady polega na przekazaniu
potencjalnym wykonawcom informacji o zamiarze udzielenia zamédwienia poprzez
publikacje informacji o zamoéwieniu na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
i skorzystanie z platformy zakupowej, uzytkowanej przez Zamawiajgcego
tj.: https://platformazakupowa.pl/ .

3. W pozostatym zakresie odpowiednie zastosowanie znajdujg przepisy § 5 niniejszego
Regulaminu.


https://platformazakupowa.pl/

§7
1. Z przeprowadzonego postepowania o udzielenia zamdwienia o wartosci przekraczajacej
80 000 zt netto do 170 000 zt netto sporzadza sie protokot.
2. Wz6r protokotu stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§8

1. Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postepowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego.

Udzielenie zamoéwienia zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego.

3. W przypadku udzielania zaméwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktérych
warto$¢ w dniu jego udokumentowania jest rowna lub przekracza kwote 10 000,00
zfotych netto powinna zosta¢ zawarta pisemna umowa, podpisana przez Kierownika
Zamawiajgcego.

§9
1. Pracownik odpowiedzialny za zamoéwienia publiczne prowadzi w formie elektronicznej
(w arkuszu kalkulacyjnym) rejestr wszystkich udzielonych zamdwien, ktérych wartosé
przekracza 10 000 zt.
2. Pracownik merytoryczny przekazuje informacje, o ktérych mowa w ust. 1 do pracownika
odpowiedzialnego za zaméwienia publiczne.

§10
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
Kodeks cywilny oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.



