Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 13/2026

Wdjta Gminy Krzecin

w sprawie powotania komisji konkursowej

otwartego konkursu ofert na realizacje zadan

w sferze dziatalnosci pozytku publicznego w 2026 roku.

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWE]J
PRZY PRZEPROWADZANIU OTWARTEGO KONKURSU OFERT

§ 1. 1. Regulamin pracy komisji konkursowej, zwanej dalej , komisjg”, okresla szczegétowe
zasady dziatania komisji opiniujgcej oferty ztozone podczas otwartego konkursu ofert na
realizacje zadan publicznych Gminy Krzecin, o ktérym mowa w niniejszym Zarzgdzeniu.

2. llekro¢ w niniejszym regulaminie uzywa sie pojecia ,cztonek komisji” rozumie sie przez
to takze jej przewodniczacego.

§ 2. 1. Pracg komisji kieruje przewodniczacy (a w przypadku jego nieobecnosci zastepca
przewodniczgcego), ktory upowazniony jest do podejmowania decyzji dotyczacych wszelkich
spraw zwigzanych z postepowaniem konkursowym, ktére nie zostaty uregulowane
W niniejszym regulaminie.

2. Posiedzenia komisji sg zwotywane i prowadzone przez przewodniczgcego.

3. Kazdy z cztonkédw komisji informowany jest o terminie posiedzenia telefonicznie lub
pisemnie.

4. Przewodniczgcy komisji wyznacza swego zastepce oraz sekretarza.

5. Posiedzenie komisji jest wazne, jezeli uczestniczy w nim nie mniej niz potowa jej sktadu,
w tym przy udziale przewodniczacego lub jego zastepcy.

6. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia stanowisk, a w razie braku
uzgodnienia przez gtosowanie zwyktg wiekszoscig gtoséw. W przypadku réwne;j liczby gtosow
decyduje gtos przewodniczgcego, a w przypadku jego nieobecnosci — gtos jego zastepcy.

7. Udziat w pracach komisji jest nieodptatny.

8. Posiedzenia sg protokotowane przez wyznaczonego pracownika Urzedu Gminy.

9. Cztonkowie komisji sg niezalezni co do opinii.

§ 3. 1. W pracach komisji nie moze braé udziatu osoba, w stosunku do ktérej zachodzg
przestanki okre$lone w art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania
Administracyjnego (Dz. U. z 2025 r., poz. 1691) dotyczgce wytgczenia pracownika.

2. Kazdy cztonek komisji konkursowej, zobowigzany jest do ztozenia pisemnego
oswiadczenia, ktorego tres¢ stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

3. W przypadku stwierdzenia, ze zachodzi przestanka dotyczgca wykluczenia cztonka
komisji konkursowej z prac komisji, wykluczenia dokonuje przewodniczacy, a gdy sytuacja taka
dotyczy przewodniczgcego — Wojt.

§ 4. 1. Konkurs ofert rozpoczyna sie w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu i trwa do
czasu rozstrzygniecia.
2. Komisja rozpatruje oferty w terminie wskazanym w ogtoszeniu o konkursie.



§ 5. 1. W pierwszym etapie konkursu komisja sprawdza czy oferta spetnia wymogi formalne

okreslone w ogtoszeniu o konkursie, okreslajgc w szczegdélnosci:

a) czy oferta zostata ztozona przez podmiot uprawniony - organizacje pozarzadowg lub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, prowadzace statutowg dziatalnosé pozytku
publicznego w dziedzinie objetej konkursem,

b) czy oferta zostata ztozona w terminie i miejscu okreslonym w ogtoszeniu o konkursie,

c) czy oferta jest przedstawiona na formularzu wg obowigzujgcego wzoru,

d) czydo oferty zostaty dotgczone wymagane zataczniki (zgodnie z ogtoszeniem o konkursie).

2. Oferty, ktére nie zostang ztozone w wyznaczonym terminie i miejscu lub na

wymaganym formularzu oraz ztozone przez podmiot nieuprawniony do ubiegania sie o

dotacje zostang odrzucone. Pozostate braki formalne mogga zostaé uzupetnione, w terminie

okreslonym przez komisje konkursowg. Oferty posiadajgce braki formalne po uptywie terminu
na ich uzupetnienie oraz uzupetnione po wskazanym terminie — zostang odrzucone.

§ 6. 1. W drugim etapie konkursu oferty podlegaé bedg ocenie merytoryczne;.

2. Komisja dokonuje punktowej oceny ofert (przy wykorzystaniu formularza oceny
merytorycznej oferty — stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu), zgodnie z
ponizszymi kryteriami:

1) ocena przedstawionej kalkulacji kosztéw realizacji zadania publicznego, w tym w
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania (0 - 25 pkt.),

2) ocena mozliwosci realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzadowg lub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy (0 - 5 pkt.),

3) ocena proponowanej jakosci wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy udziale ktérych
organizacja pozarzgdowa lub podmioty okreslone w art. 3 ust. 3 ustawy bedg realizowac
zadanie publiczne (0 - 5 pkt.),

4) w przypadku, o ktérym mowa w art. 5 ust. 4 pkt 2 ustawy, uwzglednienie planowanego
przez organizacje pozarzadowg lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy udziatu
srodkéw finansowych wiasnych lub srodkéw pochodzacych z innych Zzrédet na realizacje
zadania publicznego (0 - 5 pkt.),

5) uwzglednienie planowanego przez organizacje pozarzgdowa lub podmioty wymienione w
art. 3 ust. 3 ustawy, wktadu rzeczowego, osobowego, w tym $Swiadczen wolontariuszy i
pracy spotecznej cztonkéw (0 - 5 pkt.),

6) uwzglednienie analizy i oceny realizacji zleconych zadan publicznych w przypadku
organizacji pozarzadowej lub podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy, ktére w
latach poprzednich realizowaty zlecone zadania publiczne, biorgc pod uwage rzetelnosc i
terminowos¢ oraz sposéb rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkéw (0 - 5 pkt.),

7) doswiadczenie w realizacji podobnych zadan (0 - 5 pkt.),

8) dotychczasowa wspdtpraca z Gming Krzecin(0 - 5 pkt.),

przy czym:

— kazdy z cztonkdw komisji indywidualnie ocenia oferte przyznajgc punkty za
poszczegdlne kryteria oceny,

— punkty od poszczegdlnych cztonkdw komisji sumuje sie.

§ 7. Komisja moze zadac¢ ztozenia przez oferenta, w okreslonym przez komisje terminie,
wyjasnien, informacji lub dokumentéw dotyczgcych ztozonej oferty.



§ 8. 1. W przypadku, przyznania dotacji w wysokosci nizszej niz wnioskowana w ofercie istnieje
mozliwos¢ zmiany przez oferenta zakresu rzeczowego i finansowego zadania i wtedy
konieczne jest dostarczenie zaktualizowanego opisu poszczegdlnych dziatann, harmonogramu
lub kosztorysu realizacji zadania, stosownie do proponowanej kwoty dotacji lub oferent moze
wycofaé swojg oferte.

2. Niedostarczenie powyzszych dokumentédw, w wyznaczonym oferentowi terminie,
bedzie oznaczato rezygnacje z jego udziatu w dalszym postepowaniu konkursowym.

§ 9. Z postepowania konkursowego komisja sporzadza protokdt, w ktéorym dokonuje oceny
ofert, z podaniem ilosci otrzymanych punktdw oraz propozycje wysokosci dotacji dla
podmiotu sktadajgcego oferte.

§ 10. 1. Przewodniczacy komisji, niezwtocznie po zakonczeniu prac komisji, przedktada
Woéjtowi protokdt, o ktérym mowa w § 9.

2. Decyzje o wyborze podmiotow, ktore uzyskajg dotacje oraz o wysokosci dotacji
podejmuje Wojt w formie zarzadzenia. Decyzja ta jest ostateczna i nie przystuguje od niej
odwotanie.

§ 11. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje sie przepisy ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2025 r.
poz. 1338 z pdin. zm.).



Zatacznik Nr 1
do Regulaminu pracy komisji konkursowe;j
przy przeprowadzaniu otwartych konkurséw ofert

Krzecin, dnia .....cccocevveeeecinnnnns

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI KONKURSOWE!

Zapoznatem sie z przepisem art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks
Postepowania Administracyjnego (Dz. U. z 2024 r., poz. 572) i os$wiadczam,
ze w zwigzku z moim udziatem w pracach komisji opiniujgcej oferty ztozone na konkurs
zgodnie z zarzgdzeniem Nr .../2025 Wéjta Gminy Krzecin z dnia ... 2025 r. w sprawie ogfoszenia
otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego w sferze dziatalnosci poZytku
publicznego w 2025 roku, nie podlegam wytgczeniu okreslonemu w art. 24 Kodeksu

Postepowania Administracyjnego.

Czytelny podpis



Whioskodawca

Numer zadania

Zatacznik Nr 2

do Regulaminu pracy komisji konkursowe;j
przy przeprowadzaniu otwartych konkurséw ofert

FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

Lp.

Kryteria oceny oraz liczba punktow mozliwych do uzyskania

liczba przyznanych punktow od
czfonka komisji

przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji zadania publicznego, w tym w
odniesieniu do zakresu rzeczowego zadania.
(0 - 25 punktéw)

mozliwos¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzagdowa
lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy
(0 -5 punktéw)

proponowana jakos¢ wykonania zadania i kwalifikacje oséb, przy udziale
ktorych organizacja pozarzagdowa lub podmioty okreslone w art. 3 ust. 3
ustawy bedg realizowac zadanie publiczne

(0 -5 punktow)

w przypadku, o ktdrym mowa w art. 5 ust. 4 pkt 2 ustawy, uwzglednienie
planowanego przez organizacje pozarzagdowa lub podmioty wymienione w
art. 3 ust. 3 ustawy udziatu srodkéw finansowych wtasnych lub $rodkéw
pochodzgcych z innych Zrédet na realizacje zadania publicznego

(0 -5 punktow)

uwzglednienie planowanego przez organizacje pozarzagdowg lub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, wktadu rzeczowego, osobowego, w
tym Swiadczen wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkéw

(0 -5 punktow)

uwzglednienie analizy i oceny realizacji zleconych zadan publicznych w
przypadku organizacji pozarzagdowej lub podmiotéw wymienionych w art.
3 ust. 3 ustawy, ktére w latach poprzednich realizowaty zlecone zadania
publiczne, biorgc pod uwage rzetelnos¢ i terminowos¢ oraz sposob
rozliczenia otrzymanych na ten cel Srodkéw

(0 -5 punktow)

doswiadczenie w realizacji podobnych zadan.
(0 -5 punktow)

dotychczasowa wspodtpraca z Gming Krzecin.
(0 -5 punktow)

SUMA

Podpis cztonka Komisji

(czytelny podpis) Krzecin, dn. .




